@ MINISTERUL TDUCAIEI §I CLRCEIARN

Procedurd operationald

Cod: PO-ISJHR-01

Editia: 1

Inspectoratul $colar Judetean Harghita

Codificarea procedurilor operationale i
a celor de sistem la nivelul
inspectoratului Scolar Judetean

Revizia: 1

Exemplarnr. 1

Harghita
:nSPECTORATUL SCOLAR JUDE TEAN . 3 0g. 2026
HARGHITA Aprobat in CA la data de ..........
| Ne. Inreg. 4529
Zwa.. lL_ tma. 07 {7
Lzus turs 07 . st PROCEDURA OPERATIONALA
Pentru etapa a Il-a de inscricre a copiilor in invitImantul primar pentru anul scolar
2026-2027
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul editiel
proceduril de lucru:
Elemente privind
Nr. responsabilii/ Numele §i prenumele Functia Data Semnitura
crt. operatiunea
1 2 3 4 S
GALACZI HAIJNALKA Inspectori scolari 12.05.2026 GIW
1.1, Elaborat pentru invatamantul M
BORBELI LUCIA primar
o e FANEL General Adjunct
. HIRLAV COSTIN Inspector scolar
13. et General Adjunct
Inspector scolar
14. Aprobat DEMETER LEVENTE Genges|
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de lucru:
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea reviziei Data la care se aplicad
Crt. revizia in cadrul editiei revizuitd prevederile editiei
sau reviziei
1 2 3 q
2.1 | Editial, Revizia 1 12.05.2026
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2. Lista persoanelor la care se difuzeazd editia/revizia in cadrul editiei

procedurii de lucru:

Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnatura
crt. Difuzdrii nr. Compartiment Functia prenume Primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Aprobare 1 Conducere Inspector DEMETER
scolar LEVENTE
General
3.2 Verificare 1 Conducere Inspector GLODEANU V
scolar CRISTINEL-
General FANEL W
Adjunct
3.3. Aplicare 1 invatamant Inspectori GALACZI 12.05.2026 | @ fo o0’
primar scolari HAJNALKA ,
BORBELI O
LUCIA
3.4. Informare Ex. Consiliul de Secretar Transmitere
electronic administratie electronica
ISJHR
3152 Arhivare 1 Secretariat SCIM Secretar

3. Scopul procedurii operationale

3.1.PO Stabilegte modalitatea de realizare a inscrierii copiilor in clasa pregititoare in etapa a ll-a,
conform OME nr. 4019/15.03.2024, pentru anul scolar 2026-2027 privind Calendarul si

Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2026-2027

3.2. Asigura existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii

3.3.Sprijina conducerea unitatilor scolare in aplicarea prevederilor metodologiei
4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Toate uitatile scolare vor aplica prezenta procedura in activitatea desfisuratd, respectiv in vederea

elaborarii procedurilor operationale aferente compartimentului din care face parte.
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Documente de referinta

-Planurile de gcolarizare aprobate in CA al unitatii de invatdmant pentru anul scolar 2026-2027;
-Decizia de numire a comisiei judetene;

-Deciziile de numire a comisiilor de inscriere din unitatile de invatamant; Metodologia - cadru;
-Cererile parintilor/tutorilor legali instituiti/reprezentantilor legali;

-Criteriile specifice de departajare elaborate §i avizate din punct de vedere al legalitat;ii;
-Programul de evaluare a dezvoltarii psihosomatice a copiilor;

-Documente care s3 dovedeasc3 indeplinirea criteriilor specifice de departajare; Centralizatorul
circumscriptiilor scolare.

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

6.1. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau dac3 este cazul, actul care defineste termenul
Crt.

3 Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor

2 Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara

operationald la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii

3 Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri

procedurl operationale, aprobata si difuzata
operationale
4. Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
unei editii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

6.2.Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. PO Procedura operationala
2. E. Elaborare

3 V. Verificare

4, A. Aprobare
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S. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7 CA Consiliul de Administratie
8. ROFUIP Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar
9. ISJHR Inspectoratul Scolar Judetean Harghita

7. Descrierea procedurii operationale

7.1.Generalitati

e Parintii/ tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cupringi intr-o
unitate de invatamant in prima etapa de inscriere sau nu au participat la aceasta etapa completeaza
o nous cerere tip de inscriere in cea de-a doua etapa, pe locurile disponibile.

e Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unitdtile de invitdmant la care exista
locuri disponibile, afisate conform prevederilor art. 24 din Metodologia de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2026-2027.

e Unitatile de invatamant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere in
invatdmantul primar in etapa a doua. Optiunile online pentru aceste unitati de invatamant sunt
respinse de aplicatia informatica.

e Parintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali completeazd, in ordinea descrescatoare a
preferintelor, maxim trei optiuni pentru unitati de invitamant la care mai exista locuri disponibile.

e  Parintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali mentionati la art. 24 din Metodologie depun
cererea-tip de inscriere in invatamantul primar online sau la secretariatul unitatii de invatdmant
aflate pe prima pozitie din cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua.

e Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevazuta de calendarul inscrierii pentru
etapa a ll-a prin introducere in aplicatia informatica a datelor fumizate de pdrinte/tutore legal

instituit/imputernicit legal.

e Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invitdmant aflata pe prima pozitie din
cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua, in prezenta parintelui i a cel putin unui membru din

comisia de inscriere.
e Unititile de invitamant analizeazd si solutioneazd cererile

périn;ilor/tutorilor/imputernici;ilor legali, pe baza criteriilor generale si a celor specifice

de departajare, in limita locurilor disponibile.
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* In situatia in care mai existd copii care nu au fost inscrisi la nici o unitate de invatdmant, 1.$.J.
Harghita centralizeaz si solutioneazd cererile parintilor/tutorilor legali instituiti/imputernicitilor
legali ai acestor copii.

e Pentru rezolvarea acestor situatii comisia judeteana utilizeaza locurile disponibile, stabilite
conform art. 22 din Metodologie.

» Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare
generale si specifice prevazute in metodologie.

e Comisia judetean3 asigurd informarea publicului interesat referitor la procedurile ce trebuie
aplicate si la calendarul depunerii si solutiondrii cererilor de inscriere ale parintilor/tutorilor legali
instituiti/imputernicitilor legali.

e Comisia judeteand rezolvd in a doua etapd de inscriere, precum si ulterior prevederilor
Calendarului inscrierii, orice alt3 situatie referitoare la inscrierea in invatamantul primar, avand in
vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului.

7.2.Elaborare
. Baza legala
o Legea invdt@mantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile si completdrile ulterioare;
. Ordinul nr. 4019 din 15 martie 2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatémantul primar si a Calendarului inscrierii in invatdmantul primar pentru anul scolar 2026-2027;
. Ordonanta Guvern Nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile i completdrile ulterioare;
° Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd, cu modificdrile §i
completdrile ulterioare;
. Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd;
o ORDIN nr. 4.183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invdt@mant preuniversitar, cu modificdrile si completdrile ulterioare;
. OMENCS nr. 6134/2016 privind interzicerea segregdrii scolare in unitdtile de invatdmant
preuniversitar;
o OMEC nr. 5.633/2019 de aprobare a Metodologiei de monitorizare a segregdrii scolare in

invdtémantul preuniversitar;

Circuitul documentelor
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. Completarea cererilor-tip de catre pdrinti
. Procesarea cererilor-tip de ctre unitdtile de invétdmant cu ajutorul aplicatiei informatice

(etapa 1)
. Procesarea centralizatd a cererilor de catre comisia judeteand

Perioada de derulare a procedurii
. Prevederile procedurii se aplicd in toate comisiile de inscriere in invétdmantul primar din judetul
Harghita in perioada 22 mai-16 iunie 2025
. Solutionarea de cdtre inspectoratul gcolar a oricérei alte situatii referitoare la inscrierea in

invét@mantul primar, avénd in vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului 1 septembrie- 4
septembrie 2026

. Rezolvarea de cdtre comisia judeteand in a doua etapd de inscriere, precum si ulterior
prevederilor Calendarului inscrierii, orice altd situatie referitoare la inscrierea in invdtdmantul primar,
avénd in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului.

Etapele procedurii

22 mai- 16 iunie 2026
o 22 mai 2026 -Comunicarea procedurii specific(elaborate de ISJ pentru repartizarea copiilor pe
locurile disponibile

o 25 -29 mai 2026 -Depunerea/Transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitdtii de
invétdmant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua de catre
pdrintii copiilor care nu au fost cupringi in nicio unitate de invdt@mant in etapa anterioard sau care nu au

participat la prima etapd;

. 2- 8 iunie -Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invdtdmant aflatd pe prima pozitie in
optiunile privind inscrierea copiilor;

. 9-15 junie 2026 -Procesarea la nivelul unitdatilor de invdtdmant a cererilor-tip de inscriere depuse
de pdrinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicdnd procedura specificd elaboratd de

inspectoratul scolar, pe baza criteriilor generale® si a celor specifice de departajare, in limita locurilor
disponibile Completarea in aplicatia informaticd a datelor din cererile- tip de inscriere pentru candidatii

inscrisi in aceastd etapd;
*Criteriile generale de departajare care se aplicd sunt urmdtoarele:

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;
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b)

existenta unui document care dovedeste cd este
raport cu care s-a instituit o mdsurd de protectie speciald, potrivit
promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificdrile i completdrile ulterio

situatiei copilului orfan de ambii périnti;

orfan de ambii pdrinti. Situaia copilului in
Legii nr. 272/2004 privind protectia si
are, se asimileazd

c) existenta unui document care dovedeste cd este orfan de un singur pdrinte;

d) existenta unui frate/unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invdt@mant respectiva.
o 16 iunie 2026 -Afisarea la fiecare unitate de invatdmant a listelor finale ale copiilor inscrigi in
clasa pregdtitoare;

1 septembrie - 4 septembrie 2026

Centralizarea si solutionarea de cdtre inspect
instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost incd inscrisi
Solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricarei alte situatii referitoare

primar, avdnd in vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului.

8. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii operationale

oratul scolar a cererilor pdrintilor/tutorilor legal
la o unitate de invatamdnt
la inscrierea in invatamantul

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea Joperatiunea L . . V. V.
Crt.
1 2 3 4 S
1. Inspectori scolari pentru invatdmantul primar E Ap.
2. Inspectori scolari generali adjuncti \Y}
3 Inspector scolar general A
4, Grupul de lucru pentru controlul managerial - Ah
secretar '
9. Cuprins
nr. Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
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Harghita
componentei
in cadrul
procedurii
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobare a Beditiei sau, dupa 1/7
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/7
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupa caz, revizia din 2/7
cadrul editiei procedurii
4, Scopul procedurii 2/7
S. Domeniul de aplicare 3/7
6. Documente de referinta 3/7
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 3/7
8. Descrierea procedurii a/7
9. Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii 7/7




