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2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
Nr. | Elemente privind | Numele si | Functia ' Data Semnétura
crt. | responsabilii /| prenumele
operatiunea B !
1.1. | Elaborat Péter Kinga- | Inspector scolar 16.09.2024 |
Erzsébet ,
1.2. | Verificat Karda Béla Consilier juridic 1 17.09.2024
1.3. | Aprobat Demeter Inspector scolar | 18.09.2024
Levente general B |

3. Situatia editiilor si a reviziilor in

cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. | Editia / revizia in | Componenta | Modalitatea de | Data de la care se aplica
crt. | cadrul edifiei revizuita revizuire prevederile editiei/revizuirii
B | editiei _
2.1. | Editia | | 18.09.2024 |
2.2. | Revizia l.1. o
' 2.3. Revizial.2.
| Revizia I.n.
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4. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia / revizia din cadrul
- editiei procedurii ,
Scopul Ex. Nr. | Compartiment | Functia | Nume si | Data | Semnatura
difuzarii | _ prenume primirii )
Aprobare/ 1 . Management ISG Demeter 18.09.2024 |
| coordonare | institutional Levente - |
Informare | 2 Curriculum si | ISGA Glodeanu 18.09.2024
si aplicare inspectie scolara | Cristinel-Fanel | |
Aplicare 3 Management DRU Péter Kinga- | 18.09.2024
| institutional Erzsébet _ -
Informare electronic | Curriculum si | Inspectori | Toti inspectorii | 18.09.2024
| inspectie scolara scolari scolari
Informare | electronic | Unitéti de | Cadre 18.09.2024
Invatimant | didactice
Informare | Postare pe site-ul oficial al ISJ Harghita

5. Scopul procedurii

Procedura operationald are scopul de a stabili un set de reguli, operatiuni unitare si
responsabilititi conform metodologiei si legislatiei n vigoare, in procesul de selectie a
cadrelor didactice pentru constituirea corpului de metodisti al Inspectoratului Scolar
Judetean Harghita pentru anul scolar 2024-2025.

6. Domeniul de aplicare

Aceastd procedursd se aplica pentru cadrele didactice care solicitd admiterea in corpul de
metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean Harghita pentru anul scolar 2024-2025.

7. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

o Legea invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023;

o Metodologia privind formarea continud a personalului din Tnvatdmantul preuniversitar
aprobat prin OMECTS nr. 5561 din 07.10.2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

¢ OMECTS nr. 5530/05.10.2011 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor gcolare

« Regulamentul de inspectie a unitatilor de invatdmant preuniversitar aprobat prin OMEC nr.
6106/03.12.2020;

e Adresa ME nr. 2938/DGMRURS/09.09.2024

«Normele metodologice pentru stabilirea obligatiei didactice de predare a personalului de
conducere din inspectoratele scolare, unitatile de invatdmant, unitatile conexe, precum si a
presonalului de indrumare si control din inspectoratele scolare si a personalului didactic din
casele corpului didactic, aprobate prin OMECTS nr. 4865/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare.
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8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Nr. Termenul Definitia si/sau, dacd este cazul. Actul care defineste termenul respectiv |
crt. | B
1. Procedura de | Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
lucru metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea realizarii
activitifii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv.
2. Editie a unei | Forma inifiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobatd si difuzata.
| 3. Revizia in | Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele
cadrul editiei asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
| procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate. |

Abrevierile termenilor utilizati:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt,
L P.O. Procedura operationala
2. E. Elaborare -
3. |v. | Verificare
4. A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. | Ah. Arhivare B
7 Av. Avizare B |
8. |R. | Revizuire B B

9. Descrierea procedurii

l. Conditii de inscriere

in anul scolar 2024-2025 vor fi reconfirmati pe post metodistii selectati in anul scolar 2022-

2023 sau 2023-2024 care solicita acest lucru, Si Inspectoratul Scolar Judet,ean Harghita

scoate la concurs noi locuri de metodisti doar la acele discipline la care existd un numar

insuficient de metodisti in functie.

Pentru a fi numiti in corpul metodistilor ISJ Harghita, cadrele didactice trebuie sa

indeplineasca, cumuiativ, urmatoarele criterii generale:

a. Studii: superioare, corespunzatoare functiei didactice ocupate;

b. Statut profesional: titular in Tnvatamantul preuniversitar;

c. Evolutie Tn carierd: minimum gradul didactic Il;

d. Calitatea activitatii didactice: calificativul anual Foarte bine, obtinut in fiecare din
ultimii 5 ani scolari;

e. Experienta in desfasurarea activitatii de mentorat didactic sau a unor activitati de tip
metodic, experientd certificatd de conducerea unitati de invatamant in baza
activitatilor desfasurate de candidat in ultimii trei ani scolari.
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Inspectoratul Scolar Judetean Harghita scoate la concurs urmatoarele locuri noi pentru

metodisti: - B
Nr. Disciplina Zona Nr. locuri

ert. | i
1. | Arte vizuale Jud. Harghita H
2. | Biologie Ciuc
3. | Constructii o Jud. Harghita

4. | Geografie Gheorgheni
5. | Industria textild | Jud. Harghita |
6. | Informatica Ciuc
7

. | Interpretare muzicala - p_ian

Jud. Harghita

2
1
1
1
1
1
1
8. | Kinetoterapie Jud. Harghita 1
9. | Limbea si literatura maghiarad B Ciuc 2

~10.| Prelucrarea lemnului B Jud. Harghita 1 |
11.| Matematicd Ciuc 1
12.| Mecanica Jud. Harghita 1

13.] Silvicultura i Jud. Harghita 1 |
14.| Psihopedagogie speciala Jud. Harghita 2
15.| Educator/profesor pentru educatie timpurie sectia maghiara | Ciuc 1
Odorhei+Cristur | 1
Gheorgheni 1
16.| Limba engleza | Ciuc 11
17.| Consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personala | Ciuc 1
Odorhei+Cristur | 1

. Gheorgheni 1 o

| Toplita 1

Pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere

si dezvoltare personala, selectia

metodistilor se face dintre cadrele didactice care indeplinesc conditiile generale si specifice

si care au si calitatea de diriginte.

Pentru disciplina educator/profesor pentru educatie timpurie, selectia metodistilor se
face dintre urméatoarele categorii de cadre didactice: indeplinesc criterile generale
prevazute la punctul 1. literele b, ¢, d, e si sunt absolvente cu diploma eliberata de liceul
pedagogic, specializarile educatoare, invatator, educatoare-invatitor sau absolvente cu
diplomd de licentd a specializdrii Pedagogia Tnvatdmantului primar si prescolar sau
echivalent, si care au absolvit un program de formare continud acreditat Tn cadrul unuia
dintre proiectele in care Ministerul Educatiei a avut calitatea de beneficiar:

- Programul de Reforma a Educatiei Timpurii (PRET),

- Programul pentru Educatie Timpurie Incluziva (PETI)

- Proiectul POCU — Educatie Timpurie Incluziva si de Calitate (ETIC)
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- Proiectul privind organizarea si derularea programului de formare Abilitare curriculara
pentru educatie timpurie, aprobat prin OME nr. 3811/10.03.2023.

Il. inscrierea pentru confirmarea si selectia cadrelor didactice pentru constituirea
corpului de metodisti al ISJ Harghita

a. Inscrierea cadrelor didactice pentru confirmarea membrilor corpului de

metodisti al ISJ Harghita

Pot solicita confirmarea locului in corpul de metodisti al ISJ Harghita pentru anul scolar
2024-2025 cadrele didactice care au facut parte din corpul de metodisti in anul scolar 2022-
2023 si/sau 2023-2024, ale cdror contract de muncéd nu este suspendat la momentul
inscrierii si indeplinesc cumulativ criteriile de participare la selectie enumerate la punctul I.
Nu se reconfirma persoanele care in anul scolar 2024-2025 ocupa functii de conducere sau
de indrumare si control, cu exceptia cazurilor in care nu existd alt metodist in specializarea
respectiva la nivelul national

Pentru confirmarea locului in corpul de metodisti al 1SJ Harghita, cadrele didactice vor
transmite la adresa de e-mail peter.kinga@isjhr.eduhr.ro urmatoarele documente scanate
intr-un singur document PDF si denumit dupa modelul
confirmare_nume_prenume_disciplina.pdf.

- Acord de numire (Anexa nr. 1)

- Adeverinta cu calificativul obtinut Tn ultimul an scolar (Anexa 2.)

b. inscrierea cadrelor didactice pentru selectia membrilor corpului de metodisti al
ISJ Harghita
Cadrele didactice care indeplinesc cumulativ criteriile de participare la selectie enumerate la
punctul |. se pot inscrie pentru concursul de selectie al profesorilor metodisti pentru locurile
scoase la concurs prin depunerea urmatoarelor documente:
- Cerere de inscriere in corpul profesorilor metodisti (Anexa nr. 3)
- Diploma de licenta
- Decizia de numire pe post de titular in invatamantul preuniversitar
- Certificatul ultimului grad didactic obtinut
- Adeverinta cu calificativele anuale obtinute in ultimii 5 ani scolari (Anexa nr. 4)
- Adeverinta privind experienta in desfasurarea activitatii de mentorat didactic sau a
unor activitati de tip metodic Tn ultimii trei ani scolari
- Adeverinta care atesta calitatea de diriginte Tn anul scolar 2024-2025 (doar pentru
candidatii la postul de metodist consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare
personald)
- Scrisoare de intentie
- Atestate/adeverinte care dovedesc absolvirea in ultimii cinci ani scolari (01.09.2019-
31.08.2024) al unor cursuri de formare continué acreditate
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- Adeverinte de echivalare a unor cursuri de formare in credite profesionale
transferabile, din ultimii cinci ani scolari (01.09.2019-31.08.2024)

- Decizia/deciziile de numire in corpul profesorilor metodisti, adeverinta de activitate
metodica la nivel de unitate de invatamant (daca este cazul).

c. Inscrierea membrilor de drept in corpul profesorilor metodisti
Profesorii metodisti incadrati prin concurs la CCD si profesorii metodisti din liceele
pedagogice care indeplinesc cumulativ criterile de participare la selectie enumerate la
punctul I. sunt membri de drept ai corpului profesorilor metodisti al Inspectoratului Scolar
Judetean Harghita.
Ei vor depune urmatoarele documente:

- Cerere de inscriere in corpul profesorilor metodisti (Anexa nr. 3)

- Diploma de licenta

- Decizia de numire pe post de titular in invatamantul preuniversitar

- Decizia de desemnare ca indrumator practica pedagogica in liceu pedagogic/decizia

de numire pe postul de metodist CCD
- Certificatul ultimului grad didactic obtinut
- Adeverinta cu calificativele anuale obtinute Tn ultimii 5 ani scolari (Anexa nr. 4)

Nota: metodistii de drept care au fost membrii ai corpului de metodisti al ISJ Harghita in
anul scolar 2022-2023 si/sau 2023-2024, trebuie sa solicite doar reconfirmarea conform
punctului 9.11.a din prezenta procedura.

Pentru inscrierea la selectie, cadrele didactice interesate vor trimite prin e-mail la adresa
peter.kinga@isjhr.eduhr.ro documentele solicitate, scanate intr-un singur figier PDF in
ordinea enumerata mai sus si denumit dupa modelul
selectie_nume_prenume_specializare.pdf.

Termenul de transmitere a documentelor: 25 septembrie 2024, ora 15.

Persoanele care ocupa functii de conducere, indrumare si control nu pot fi metodisti ai
inspectoratului scolar pe durata exercitarii functiei.

Directorii gradinitelor, directorii si directorii adjuncti ai unitatilor de invataméant absolventi
doar ai colegiilor de institutori care au dobandit atestatul de echivalare sau absolventi doar
ai specializarii ,Pedagogia invatdmantului primar si prescolar’, care conform prevederilor
OMECTS nr. 4865/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, beneficiaza de degrevare
de norma, vor efectua in cadrul obligatiei didactice de predare, activitéti de inspectie scolara
specifice functiei de metodist al inspectoratului scolar, dar nu au calitatea de metodisti ai ISJ
Harghita.
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lll. Evaluarea dosarelor si selectia candidatilor admisi in corpul de metodisti

Dosarele vor fi evaluate de inspectorii scolari de specialitate, pe baza fisei de evaluare
elaborata conform criteriilor de selectie stabilite de Inspectoratul Scolar Judetean Harghita.
Inspectorii scolari de specialitate elaboreaza lista cu cadrele didactice care au depus dosar
la concursul de selectie a metodistilor, in ordinea descrescatoare a punctajelor, pentru
fiecare zona a judetului.

In cazul disciplinelor/specializarilor la care locurile sunt scoase la concurs pe zone, un cadru
didactic poate candida pentru o singurd zona, specificand optiunea in cererea de inscriere.
Locurile scoase la concurs vor fi ocupate de candidatii care au optat pentru zona respectiva,
in ordinea descrescatoare a punctajelor obtinute.

Metodistii de drept nu ocupa locurile scoase la concurs, ci se adauga acestora.

IV. Constituirea corpului de metodisti al ISJ Harghita

Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane impreund cu inspectorii de
specialitate verifica documentele depuse pentru reconfirmare, verifica si evalueaza dosarele
transmise pentru concursul de selectie, elaboreaza si afiseazéd lista cu punctajele
candidatilor, si asigurd ocuparea locurilor scoase la concurs in ordinea descrescatoare a
punctajelor obtinute. Lista finald cu cadrele didactice selectate in corpul de metodisti al ISJ
Harghita va fi Thaintat spre aprobare Consiliului de administratie al 1SJ Harghita. Dupa
aprobare, inspectorul scolar general va emite o decizie de numire al corpului de metodisti al
ISJ Harghita.

10. Responsabilitati
Inspectorii de specialitate verificd si evalueaza dosarele de inscriere, inspectorul scolar
pentru dezvoltarea resursei umane elaboreaza lista cu candidatii selectati si inainteazéa spre
aprobare Consiliului de administratie. Deciziile de aprobare sau respingere a cererilor vor fi
luate in sedinta Consiliului de administratie al ISJ Harghita.
Inspectorul scolar general emite decizia de numire in corpul de metodisti al ISJ Harghita
pentru candidatii eligibili.
Directorii unitatilor de invatamant de la care provin candidatii sunt direct responsabili de
corectitudinea documentelor eliberate si pentru informarea cadrelor didactice despre
prezenta procedura.
Cadrele didactice care doresc sa se inscrie in corpul de metodisti al ISJ Harghita sunt
obligati sa respecte prevederile prezentei proceduri.

11. Anexe

1. Formular FO1-PO-121: Acord de numire (Anexa 1);

2. Formular F02-PO-121: Adeverinta calificativ ultimul an scolar (Anexa 2);

3. Formular FO3-PO-121: Cerere de inscriere (Anexa 3);

4. Formular F04-PO-121: Adeverinta calificative pe ultimii 5 ani (Anexa 4);

5. Calendarul de selectie (Anexa 5);

6. Criteriile de selectie cu punctajele aferente (Anexa 6);
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Anexa 1
ACORD
Subsemnatul/a ..........c..oooiiiiii e , cadru didactic titular
8 e , pe catedra/postul de
........................................... , cu gradul didactic ................ , obfinut in anul ............... , Tmi

exprim acordul sa fiu numit(ad) in anul scolar 2024-2025 in corpul de metodisti al I1SJ

Harghita la disciplina/specialitatea .............cccoceereeevreeevevieiieneenn. :
Data Semnatura
Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti P-ta Libertatii nr. 5, 530140, Miercurea-Ciuc, jud. Harghita
Tel: +40 (0)21 405 57 06/ Fax: +40 (0)21 310 32 05 Tel: +40 (0)266 312 514/Fax: +40 (0)266 312 148
www.edu.ro www.isjhr.eduhr.ro / www.tanfelugyeloseghr.ro

e-mail; isjhr@isjhr.eduhr.ro



—=.._ INSPECTORATUL SCOLAR

/7 \\\ JUDETEAN HARGHITA
MINISTERUL EDUCATIE] ( "" HARGITA MEGYE
\ ¢ TANFELUGYELGSEGE
Procedura (operationald sau de sistem): Editia: |

Nr. exemplare: 3
Procedura operationald: Selectia profesorilor metodisti pentru anul | Revizia: -

scolar 2024-2025 Nr. exemplare: _-_
| Pagina10/14
COD: PO-143 Exemplar: 1 '
|

Anexa 2
Unitatea de invatdmant... ...
Localitatea...........coceiviiiiiiiiii e
Nr.telefon..............oooinl.
Nr. inregistrare ............0 i,

Adeverinta

Se adevereste prin prezenta ca doamna/domnul ...

cadru didactic titular a ... , pe catedra/
postul de ... , dinanul ............... , cu gradul didactic .............. ,
are o vechime efectiva in invatdmant de ........... ani si o vechime efectiva la catedra pe
disciplina/specialitatea ......................cccooini de ..o, ..... ani si a obtinut in anul

scolar 2023-2024 calificativul

Eliberdm prezenta spre a-i servi pentru inscrierea la concursul de selectie a metodigtilor
de la disciplina/specialitatea ....................ccocoi , organizat de catre Inspectoratul
Scolar Judetean Harghita.

Director, Secretar,
Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti P-ta Libertatii nr. 5, 530140, Miercurea~Ciuc, jud. Harghita
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Anexa 3
CERERE DE INSCRIERE
Domnule Inspector gcolar general,

SUbSEMNALUN/A ......oeeeiieiiee e e , cadru didactic titular
= S , pe catedra/postul de
........................................... , CU gradul didactic ................ , obtinut in anul ............... , va rog
sd-mi acceptati inscrierea la concursul de selectie a metodistilor la disciplina/specialitatea
............................................... ,pentruzona ...........cc.oeeeinenn
Datele mele de contact:

Adresadee-mail:....................
Nr. telefon: ...,
Data Semnatura

Domnului inspector gcolar general al ISJ Harghita

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti P-ta Libertatii nr. 5, 530140, Miercurea-Ciuc, jud. Harghita
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Anexa 4

Unitatea de invatamant.........................c
Localitatea............ccooooieiiiiii

Nr. telefon...............oot.

Nr. Tnregistrare ............ ccocoeiiiiiiiiiee

Adeverinta

Se adeveresgte prin prezenta ca doamna/domnul ............cccccoiiiiiiniii
cadru didactic titular la ... , pe catedra/

postul de ... , dinanul ............. , cu gradul didactic .............. ,
are o vechime efectiva in invatdmant de ........... ani si o vechime efectivd la catedra pe
disciplina/specialitatea ...................cccccooeeeiin de ..o ani si a obtinut in ultimii 5

ani urmatoarele calificative:

anul scolar 2019-2020................
anul scolar 2020-2021................
anul scolar 2021-2022................
anul scolar 2022-2023................
anul scolar 2023-2024................

Eliberam prezenta spre a-i servi pentru inscrierea la concursul de selectie a metodistilor

de la disciplina/specialitatea .............cccovvreveeieinniiiiiinenen. , organizat de catre Inspectoratul
Scolar Judetean Harghita.

Director, Secretar,
Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti P-ta Libertatii nr. 5, 530140, Miercurea-Ciuc, jud. Harghita
Tel:  +40 (0)21 405 57 06/ Fax: +40 (0)21 310 32 05 Tel: +40 (0)266 312 514/Fax: +40 (0)266 312 148
www.edu.ro www.isjhr.eduhr.ro / www.tanfelugyeloseghr.ro

e-mail: isjhr@isjhr.eduhr.ro



~=_ INSPECTORATUL SCOLAR
{/‘ .\ JUDETEAN HARGHITA

| | HARGITA MEGYE
! |_TANFELUGYELOSEGE

Qs

MINISTERUL EDUCATIEI

Procedura (operationald sau de sistem): | Editia: |

| Nr. exemplare: 3
Procedura operationala: Selectia profesorilor metodisti pentru anul | Revizia: -

scolar 2024-2025 Nr. exemplare: -
B | Pagina13/14
COD: PO-143 Exemplar: 1

Anexa 5

Calendarul de selectie a metodistilor pentru anul scolar 2024-2025

1. Publicarea apelului de selectie pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Harghita
19.09.2024

2. Transmiterea dosarelor de reconfirmare si de concurs la adresa de e-mail
peter.kinga@isjhr.eduhr.ro

19.09-25.09.2024 (ora 15)

2. Evaluarea dosarelor conform criteriilor de selectie, de catre fiecare inspector scolar,
elaborarea tabelului cu punctajele obtinute de candidati pe fiecare zona si transmiterea
catre inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane.

25-27.09.2024

4. Afisarea rezultatului selectiei profesorilor metodisti pe site-ul ISJ Harghita
02.10.2024

5. Analiza propunerilor si aprobarea componentei corpului de metodisti in sedinta CA al ISJ

Harghita si emiterea deciziei ISG de numire a corpului de metodisti.
01-03.10.2024
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Anexa 6

Criterii de selectie

Criterii generale de eligibilitate:

oo ow

o

Studii superioare, corespunzatoare functiei didactice ocupate;

Statut profesional: titular in Tnvatamantul preuniversitar;

Evolutie in cariera: minimum gradul didactic II;

Calitatea activitatii didactice: calificativul anual Foarte bine, obtinut in fiecare din
ultimii 5 ani scolari;

Experienta in desfasurarea activitatii de mentorat didactic sau a unor activitati de tip
metodic Tn ultimii trei ani scolari, certificatd de conducerea unitatii de invatamant.

Criterii de departajare:

a.
b.

C.

Scrisoare de intentie: 1-5 puncte

Participarea la cursuri de formare acreditate in ultimii cinci ani scolari: 2p/10 credite
profesionale transferabile acumulate

Credite profesionale transferabile obtinute prin echivalarea studiilor postuniversitare
sau a gradelor didactice in ultimii cinci ani scolari: 1p/10 credite obtinute prin
echivalare

Experienta de metodist: 1 p pentru experienta de 1-3 ani ca metodist al I1SJ, 3 p
pentru experientd mai mare de 3 ani ca metodist al ISJ, 1 p pentru activitate de
metodist la nivel de unitate de Tnvatamant.

Conditia pentru departajare aplicabild n situatia candidatilor cu punctaje egale: absolvirea
cu certificat a cel putin unui program de formare in cadrul proiectelor Profesionalizarea
carierei didactice-PROF sau Curriculum relevant, educatie deschiséa pentru tofi — CRED.
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