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- solutionarea situatiilor exceptionale care necesitd amanarea inscrierii in invatamantul

- repartizarea copiilor pe locurile disponibile in etapa a ll-a de inscriere in invatiamantul
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11, Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul procedurii operationale
privind inscrierea copiilor in Tnvatamantul primar - clasa
pregatitoare - pentru anul scolar 2023- 2024

2, Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul procedurii operationale
privind inscrierea copiilor in invatdmantul primar - clasa
pregatitoare - pentru anul scolar 2023- 2024

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia/ revizia in
cadrul edifiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii

5. Domeniul de aplicare a procedurii

6. Legislatie/Documentele de referinta (reglementari) aplicabile
activitatii procedurale

7. DEFINITHI $I ABREVIERI ALE TERMENILOR

utilizati in procedura operationala
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Nr. | Scopul |Ex. Compartim;nt_'] _Functia Nume si Data Semn
crt. | difuzarii | Nr. prenume primirii
0. 1. 2, 3. 4. 5. 6. 7.
3.1. | Aprobare | 1 Conducere | Inspector Demeter 7
scolar Levente ’
| general
Inspector Glodeanu
scolar Cristinel | (|
3.2. | Informare | 1 Conducere general Fanel 7&\
| adjunct [ 4
3.3. Infc_erare, 1 Aun,'t?t' qe Directori -
aplicare invatamant
. : Secretar Kajtar
3.4. | Arhivare 1 Registratura | scim | Csaba )
3.. | Alte 1 | Postare pe site-ul inspectoratului scolar
scopuri | (format electronic)
4. SCOPUL procedurii operationale

Prezenta procedura precizeaza:

- solutionarea situatiilor exceptionale care necesitd amanarea inscrierii in invatdmantul primar
pentru copii care au implinit 6 ani pana la data de 31 august 2023;

- modul Tn care se va organiza si desfasura repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in etapa a
ll-a de inscriere in invatdmantul primar, a copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de

invatamant in prima etapa de Tnscriere sau care nu au participat la aceasts etapa:

- modul in care se constituie formatiunile de studiu.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Dispozitiile procedurii vor fi aplicate Tn unitaiile de Tnvatdmant preuniversitar cu clase de nivel
primar din judetul Harghita, si vor fi indeplinite de membrii Comisiei de inscriere din unitatile de
invatdmant, constituite conform art. 48 alin. 1 din Metodologia de inscriere a copiilor in
invatamantul primar in anul scolar 2022-2023 aprobata prin Ordinul nr. 3445/17.03.2022, precum
si de parintii/tutorii legali instituiti/ reprezentantii legali ai copiilor care implinesc varsta de 6 ani
pana la 31.12.2023.
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6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

° Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

» OMEC nr. 3445/17.03.2022 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor n
Tnvatamantul primar, pentru anul scolar 2022-2023;

. O.M.E. nr. 3704 din 17.02.2023 privind aprobarea Calendarului de nscriere a copiilor in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2023-2024;

- Ordonanta de Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

= Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata;

~ OMEN nr. 4183/2022, privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

o OMENCS nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de invatamant
preuniversitar;

" OMEC nr. 5.633/2019 de aprobare a Metodologiei de monitorizare a segregarii scolare in
invatdmantul preuniversitar.

7. DEFINITII S1 ABREVIERI ALE TERMENILOR
utilizati in procedura operationala

Nr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care
crt. | defineste termenul respectiv
1. Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor

care trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu
privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv

| 2. Editie a unei proceduri Forma inifiala sau actualizatd, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata

3. | Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adéugare—,__a_cﬁalizare,

L suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia




i INSPECTORATUL SCOLAR
: JUDETEAN HARGHITA

MINISTERUL EDUCATIE] -} HARGITA MEGYE
» ¥ TANFELUGYELOSEGE

‘ sau a mai multor componente ale unei edifii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate

si difuzate )

Abrevieri ale termenilor utilizat;:

Nr. Abrevierea R Termenul abreviat
| crt. S
1. P.O. Procedura operationald

2. E. Elaborare

3. V. Verificare
4. B A. Aprobare

5 | Ap Aplicare

6. | Ah. Arhivare

8. 1.S.J | Inspectoratul Scolar Judetean;

9. I.S.G Inspector scolar general

11. C.A. Consiliul de administratie;

12. O.M.E Ordinul Ministrului Educatiei

8. DESCRIEREA procedurii operationale

1. Analizarea si solutionarea situatiilor de amanare a inscrierii in invatamantul

primar a copiilor care implinesc varsta de 6 ani pana la data de 31.08.2023.

Art.1. (1) Parintii/ reprezentantii legali care solicita amanarea inscrierii in invatamantul primar a
copiilor carea implinesc varsta de 6 ani pana la data de 31.08.2023 depun/transmit la
secretariatul  Inspectoratului  Judetean Harghita sau pe adresa de comunicare
contact@isjhr.eduhr.ro o cerere adresata Comisiei judetene de nscriere in invatdmantul primar
pentru anul scolar 2023-2024 (model Anexa 1).

(2) Cererea va fi insotitd de documente justificative (cel putin unul dintre documentele de la
punctele a, b, dupa caz, obligatoriu documentele de la punctele ¢ si d, iar documentul de la
punctul e conform situatiei mentionate - email):

a.) certificat de ncadrare in grad de handicap eliberat de DGASPC;

b.) certificat medical/ adeverinta eliberata de catre un medic specialist sau medic de familie, siin
care sa fie mentionata explicit recomandarea de amanare a scolarizarii;

c.) copia certificatului de nastere al copilului;
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d.) copia actului de identitate al parintelui/ tutorelui/ reprezentantului legal;

e) declaratie pe propria raspundere de conformitate a documentelor (Anexa 2), in cazul
transmiterii documentelor pe email sau fax.
Termen: 26.04.2023

(3) Comisia judeteana va analiza si va solutiona fiecare caz, iar ulterior va emite acordul/ refuzul
pentru amanarea inscrierii in Tnvatamantul primar a copiilor care implinesc varsta de 6 ani pana la
data de 31.08.2023.

(4) Decizia Comisiei nu poate fi contestata si are caracter confidential.
Termen: 2 mai 2023

2. inscrierea si repartizarea in clasa pregititoare, etapa a ll-a, a copiilor care nu au
fost cuprinsi intr-o unitate de invatamant in prima etapa de inscriere sau care nu au
participat la aceasta etapa

Art. 2. - (1) Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatamant in prima etapa de
inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa completeaza o noua cerere-tip de inscriere in
cea de-a doua etapa, pentru locurile disponibile.

(2) Cererile-tip de Tnscriere pot fi completate doar pentru unitatile de invatdmant la care exista
locuri disponibile, afisate conform prevederilor art. 23. Unitatile de nvataméant care nu mai au
locuri disponibile nu pot primi cereri -tip de inscriere in invatamantul primar in etapa a doua, iar
optiunile online pentru aceste unitati de invatdmant sunt respinse de aplicatia informatica.

(3) Tn cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parinti completeazd, in ordinea
descrescétoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitati de invatamant la care mai
exista locuri disponibile.

Art. 3. - (1) Parintii copiilor mentionati la art. 24 depun/transmit cererea-tip de inscriere in
tnvatamantul primar online sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni
exprimate pentru etapa a doua.

(2) Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevazutd de Calendarul Tnscrierii
pentru etapa a doua, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte.

(3) Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de nvatamant aflata pe prima pozitie din
cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii.
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Art. 4. - Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse
pentru a doua etapa de inscriere, unitatile de Tnvatamant analizeaza si solutioneaza cererile
parintilor, aplicand procedura specifica elaboratd de inspectoratul scolar si aprobatd de Consiliul
de administratie al inspectoratului scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de
departajare, Tn limita locurilor disponibile.

Art. 5. - La incheierea operatiunilor mentionate la Art. 4, conform Calendarului inscrierii in
invatamantul primar, se afiseaza lista cuprinzand numele si prenumele candidatilor inmatriculati la
fiecare unitate de Tnvatamant.

Art. 6. - (1) in situatia Tn care mai exista copii care nu au fost inca inscrisi la nicio unitate de
fnvatamant, inspectoratul scolar centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor acestor copii, in
conformitate cu prevederile prezentei metodologii, in functie de optiunile parintilor, de numarul de
locuri disponibile si de criteriile de departajare anuntate conform prezentei metodologii.

(2) Pentru rezolvarea situatilor mentionate la alin. (1), Comisia judeteand utilizeaza locurile
disponibile, stabilite conform art. 22 din Metodologie.

(4) Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilitd, prin aplicarea criteriilor de
departajare generale si specifice, prevazute in prezenta metodologie.

(5) In situatii exceptionale, formatiunile de elevi pot functiona peste efectivul maxim, cu cel mult 3
elevi, dupa caz, peste numarul maxim prevazut la art. 63 alin. (1) din Legea nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu aprobarea Consiliului de administratie al inspectoratului
scolar, pe baza unei justificari din partea consiliului de administratie al unitatii de Invatamant care
solicitd exceptarea de la prevederile alin. (1).

(6) Comisia judeteana asigurad informarea publicului interesat referitor la procedurile ce trebuie
aplicate si la calendarul depuneriiftransmiterii si solutionarii cererilor de inscriere ale parintilor
mentionati la alin. (1).

(7) Comisia judeteanad rezolva, In a doua etapa de inscriere, precum si ulterior prevederilor
Calendarului inscrierii tn Tnvatdmantul primar, orice altd situatie referitoare la inscrierea in
invatamantul primar, avand n vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului.

Art. 7. (1) Criteriile generale de departajare care se aplica in situatia prevazuta la Art. 10. alineatul
(2) din Metodologie sunt:

(@)  Existenfa unui certificat medical de incadrare intr-un grad de handicap a copilului;

(b) Existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti;

(c) Situatia copilului care provine de la o casa de copii/ un centru de plasament/ plasament
familial se asimileaza situatiei copilului orfan de ambii parint;;
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(d)  Existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un singur périnte;
() Existenta unui frate/ a unei surori Tnmatriculat/ inmatriculate in unitatea de invatamant

respectiva.

(2)  Aprobarea inscrierii pe locurile disponibile se realizeazé in ordinea descrescatoare a
numarului de criterii generale de departajare cumulate de catre fiecare copil, cu respectarea ordinii
n care au fost prezentate.

(3)  In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numar de criterii
generale de departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea mentionata in prezenta
procedura;

(4) In caz de egalitate, pentru copiii care indeplinesc acelasi numar de criterii generale de
departajare, se vor aplica criterii specifice de departajare avizate de Inspectoratul Scolar Judetean
Harghita, conform Metodologiei de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar
2023- 2024..

(6) Pentru aplicarea criteriilor generale si specifice trebuie anexate cererii de inscriere
urmatoarele acte doveditoare:

(@) Copie dupa cartea de identitate a parintelui;

(b) Copii dupa certificatele medicale/ acte doveditoare;

(c) Adeverinta din care sa reiasa faptul ca fratele/ sora copilului este inmatriculat/ inmatriculata
la unitatea de invatamant la care se solicita inscrierea.

(d)  Alte documente relevante pentru indeplinirea criteriilor speciale

(6) Criteriile generale si specifice se vor aplica in mod obligatoriu Tn toate unitatile de
invatdmant care fac Tnscrieri in clasa pregatitoare n etapa a ll-a pentru anul scolar 2022-2023.

3. Constituirea formatiunilor de studiu

Art. 8. (1) Dupa centralizarea si solutionarea de catre inspectoratul scolar a cererilor
parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost incé inscrisi la vreo
unitate de Tnvatdmant in etapa a doua si dupa solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricéarei
alte situatii referitoare la inscrierea n invatadmantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul
educational al copilului, se vor constitui formatiunile de elevi, in baza prezentei proceduri, cu
respectarea criteriilor de transparenta, echitate, nediscriminare si incluziune.

(2) Copiii inscrisi la clasa pregatitoare se grupeaza conform criteriilor privitoare la varsta si
existenta unor cerinte educationale speciale. Elevii din lista finald a elevilor inscrisi in clasa
pregétitoare in unitatea de invatamant vor fi grupati in categorii, conform criteriilor: varsta (6 ani la
31 august 2023, 6 ani dupa 31 august 2023), copii cu cerinte educationale speciale.
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(3) Elevii cu certificate CES se vor repartiza prin tragere la sorti, in cadrul sedintei consiliului de
administratie al scolii, cu participarea parintilor copiilor ce urmeaza a fi repartizati, astfel incat
repartizarea acestora sa se faca in mod egal.

(4) Din lista elevilor inscrisi vor fi extrasi elevii cu cerinte educationale speciale si se vor crea 2
liste, pe categorii de varsta, dupa cum urmeaza:

- copiii cu varsta de 6 ani la 31 august 2023;

- copiii cu varsta de 6 ani dupa 31 august 2023 pana 31 decembrie 2023;

(5) Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare se va face dupa finalizarea procesului
de inscriere, conform calendarului de inscriere in Tnvatdmantul primar, pe baza transparentei,
echitatii, nondiscriminarii si incluziunii.

a.) Elevii din fiecare listd mentionata la pct. (2), dispusi alfabetic, vor fi repartizati, Tn ordine,
incepand cu clasa pregatitoare A, clasa pregatitoare B etc., de catre comisia de inscriere din
unitatea de invatarant.

b.) Elevii din fiecare lista mentionata la pct. (2) se vor repartiza prin tragere la sorti, in cadrul
sedintei consiliului de administratie al scolii, cu participarea parintilor copiilor ce urmeaza a fi
repartizati, astfel incat repartizarea acestora sa se faca in mod egal.

c.) Fiecare unitate de Tnvatamant va alege prin Hotararea CA al unitatii care va fi modalitatea de
repartizare a elevilor in unitatea respectiva (a sau b), si va transmite modalitatea agreata pana la
data de 27 mai 2023 catre 1SJ Harghita printr- o adresa inregistrata, semnata, stampilata, in forma
scanata la adresa contact@isjhr.eduhr.ro.

(6) In comisia de inscriere vor fi extrasi la sorti invatatorii/ institutorii/ profesorii pentru invatamant
primar pentru stabilirea ordinii claselor (clasa pregatitoare A, clasa pregatitoare B, clasa
pregéatitoare C etc.).

(7) Listele finale privind constituirea fiecarei formatiuni de studiu la clasa pregatitoare, asumate
prin semnatura de directorul unitatii de Tnvatamant, vor fi afisate/ postate pe site-ul unitatii de
fnvatamant.

Dispozitii finale:
Prezenta procedura se aplica in perioada mentionata in Calendarul inscrierii in invatamantul
primar pentru anul scolar 2023-2024.
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Domnule Presedinte
al Comisiei judetene de inscriere a copiilor in invatamantul primar din cadrul
I.$.J.Harghita

Subsemnata/ul,

cu domiciliu/resedinta Tn localitatea

judetul/sectorul str.

nr. , bl. sc. ap. tel.

parinte/tutore/reprezentant legal al minorului/minorei

nascut/a la data de , V@ rog sa aprobati AMANAREA inscrierii acestuia/ acesteia in

fnvatdmantul primar in anul scolar 2023-2024, in conformitate cu prevederile art. 53 (2) din OME nr.
3445/2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar
2022-2023 si a Calendarului Tnscrierii pentru anul scolar 2023-2024.

Anexez prezentei documentul medical nr. / eliberat de

din care rezultd ca

minorul este inapt pentru inscrierea in invatdmantul primar, in anul scolar 2023-2024, copie a certificatului

de nastere al minorului, copie act de identitate al parintelui/ tutorelui/ reprezentantului legal.

Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sé fie prelucrate de unitatea de invatadmant si de 1.$S.J. Harghita,
in vederea solutiondrii cererii de inscriere a minorului.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului s& fie prelucrate de unitatea de fnvatdmént si de 1.S.J.
Harghita, in vederea solutiondrii prezentei cereri.

Sunt de acord cu prelucrarea ulterioard a datelor mele cu caracter personal in scopuri de arhivare.

Semnatura Data

Nota: prezenta cerere se depune/ftransmite la Inspectoratul Scolar Judefean Harghita, prin una din urmétoarele variante:

7 prin e-mail ~ contact@isjhr.eduhr.ro
»~ prin postd, la adresa: Piata Libertatii, nr.5., Miercurea Ciuc 530140;

v la sediul ISJ Harghita: Piata Libertdtii, nr.5., Miercurea Ciuc 530140;

Catre presedintele Comisiei judetene de inscriere a copiilor in invatamantul primar
din cadrul 1.$.J.Harghita
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