CENTRUL JUDETEAN DE EXCELENTA HARGHITA
CUI: 47326080

JUD. HARGHITA, MUN. MIERCUREA CIUC

STR. TOPLITA, NR. 20

MINISTERUL EDUCATIEI

Nr. Tnregistrare: 11/ 01.02.2023

ANUNT
CONCURS OCUPARE POSTURI VACANTE

Centrul Judetean de Excelenta Harghita anuntd organizarea concursului pentru ocuparea
urmadtoarelor posturi contractuale, conform H.G.nr.1336/08.11.2022:
1. Denumirea postului: Administrator financiar-contabil,
Post vacant pe perioada nedeterminata
Gradul/Treapta profesional/profesionala: I. - S
Scopul principal al postului: executie
Numadrul de posturi: 0,50 post
2. Denumirea postului: Secretar,
Post vacant pe perioada nedeterminata
Gradul/Treapta profesional/profesionala: I. - S
Scopul principal al postului: executie
Numarul de posturi: 0,50 post

Conditii generale necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiei contractuale,
conform Art. 15 din 1336/2022 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice sunt:

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile
prevazute de Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completadrile
ulterioare, si cerintele specifice prevazute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetdtenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals
ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face o persoana candidata
la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazd, cu exceptia
situatiei Tn care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a
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folosit pentru sdvarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat mdsura de siguranta a
interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru domeniile prevdzute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice necesare in vederea participarii la concurs post ADMINISTRATOR
FINANCIAR:

- Studii superioare economice finalizate cu examen de licenta;

- Vechime in specialitate: minim 10 ani in munca si specialitatea postului; ’

- cunostinte avansate de operare calculator (office, motoare de cdutare, platforme
educationale) si programe contabilitate;

- constituie avantaj cunostintele de utilizare a softurilor specifice activitatii din Tnvatamant
(SIIR, Edusal,), respectiv Sistemul National de Raportare Forexebug;

- Disponibilitate pentru program in intervalul 16,00 - 20,00.

Conditii specifice necesare Tn vederea participarii la concurs post SECRETAR:

- Studii superioare economice finalizate cu examen de licents;

- Vechime in specialitate: minim 10 ani in munca si specialitatea postului;

- cunostinte avansate de operare calculator (office, motoare de cautare, platforme
educationale),

- experientd privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,

- constituie avantaj cunostintele de utilizare a softurilor specifice activitatii din invatamant
(SHIR, Edusal, Revisal),

- Disponibilitate pentru program in intervalul 16,00 - 20,00.

Actele necesare la dosarul de inscriere conform Art. 35 din din 1336/2022 din 28 octombrie 2022
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, sunt:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut in H.G.1336/2022 la anexa nr. 2;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate
in termen de valabilitate;

c) copia certificatului de casdtorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publicd;

e) copia carnetului de muncg, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
s3 ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului,
conform anexa 3 la H.G 1336/2022;
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f) certificat de cazier judiciar sau, dupad caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinta medicald care sa ateste starea de sandtate corespunzdtoare, eliberata de cdtre
medicul de familie al candidatului sau de cdtre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care sd reiasa cd nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificdrile ulterioare, pentru
candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant, sanatate sau protectie
sociald, precum si orice entitate publicd sau privata a cdrei activitate presupune contactul direct
cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitdti sau alte categorii de persoane vulnerabile
ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului
calitatea acestuia, In formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii carnetul de munca sau, dupa caz,
adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

Dosarele de concurs se vor depune la sediul Centrului Judetean de Excelenta Harghita, pand la
data de 21.02.2023, ora 15,00.

Etape concurs

Concursul va consta in urmdtoarele etape:
1. selectia dosarelor - rezultat Admis / Respins
2. proba scrisa - 100 puncte
3. interviu-100 puncte

Bibliografia pentru postul de Administrator financiar:

1. Legea nr.1/2011 (Legea educatiei nationale), cu modificarile si completdrile ulterioare.

2. Legea nr. 82 [ 1991 ( legea contabilitatii ) , publicata in Monitorul Oficial nr. 48 din
14.01.2005, cu modificarile si completarile ulterioare.

3. Ordin al ministrului finantelor publice nr. 923 / 2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
Codului specific normelor profesionale pentru persoanele care desfdsoard activitatea
de control financiar preventiv propriu, publicat in Monitorul oficial nr. 28 din 15.01.2016,
cu modificarile si completarile ulterioare.

4. Ordin al ministrului finantelor publice nr. 1792 [/ 2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice , precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale , publicat in Monitorul oficial nr. 37 din 23.01.2003, cu modificarile si
completarile ulterioare.
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Ordin al ministrului finantelor publice nr. 1954 [/ 16.12 2005 pentru aprobarea clasificatiei
indicatorilor privind finantele publice (publicat in Monitorul Oficial nr. 1176 din
27.12.2005), cu modificdrile si completarile ulterioare

Ordin al ministrului finantelor publice nr. 2021 / 2013 privin modificarea si completarea
contabilitatii institutiilor publice, aprobate prin OMFP 1917/2005 (publicat in Monitorul
Oficial nr. 831 si 831bis din 24.12.2013), cu modificarile si completarile ulterioare.
Ordonanta de urgentd Nr. 90/2017 din 6 decembrie 2017 privind unele mdsuri
fiscal-bugetare, modificarea si completarea unor acte normative si prorogarea unor
termene (PUBLICATA IN: MONITORUL OFICIAL NR. 973 din 7 decembrie 2017), cu
modificarile si completarile ulterioare.

Lege nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice locale, publicata in Monitorul
Oficial nr. 597 din 13.08.2002, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea cadru nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice ( publicata in Monitorul Oficial nr. 492 din 28.06.2017), cu modificarile si
completarile ulterioare.

Legea nr. 368/2022 a bugetului de stat pe anul 2023.

Bibliografia pentru postul de Secretar:

1.

10.
1.

Legea 1/2011 Legea educatiei nationale cu modificdrile si completdrile ulterioare-
sectiunea invatamant preuniversitar

Legea 53/2003-Codul muncii cu modificarile si completdrile ulterioare,

Legea 153/2017 Lege-cadru privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
Ordin Nr. 5562 din 14 septembrie 2020 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a centrelor judetene de excelenta/Centrului Municipiului Bucuresti de Excelenta,
Hotdrarea Guvernului nr. 500/2011 privind registrul general de evidenta al salariatilor -
REVISAL,

Ordin nr. 4.576 din 11 iulie 2011 (*actualizat*)privind validarea fluxurilor financiare pentru
cheltuielile de personal in invatamantul preuniversitar de stat

Legea 61/2019, privind aprobarea 0.U.G nr.41/2018 pentru modificarea si completarea
Legii-cadru nr.153/2017,

0.U.G. nr. 152/2022 pentru modificarea si completarea Legii-cadru nr. 153/2017 privind
salarizarea personalului platit din fonduri publice,

Hotdrarea Guvernului nr. 1336/2022 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea i dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice,

Legea arhivelor nationale nr. 16/1996 , republicata,

Legea 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice - actualizatg,

Informatii suplimentare se pot obtine la secretariatul Centrului Judetean de Excelentd
Harghita, Str. Toplita Nr.20, tel 0745-792565.
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Calendarul concursului de ocupare a posturilor:
Nr. crt. Etapa de concurs Data desfasurarii
1 Depunere dosare de inscriere 06.02.2023 - 21.02.2023
2 Selectie dosare de inscriere 22.02.2023, pana la ora 14,00
3 Afisare rezultate selectie dosare 22.02.2023, ora 15,00
Depunere contestatii selectie dosare 23.02.2023, pana la ora 15,00
Afisare rezultate contestatii selectie dosare 24.02.2023, ora 10,00
Proba scrisa 27.02.2023, orele 9,00 - 11,00
5 Afisare rezultate proba scrisa 27.02.2023, ora 13,00
Depunere contestatii proba scrisa 28.02.2023, pand la ora 13,00
Afisare rezultate contestatii proba scrisa 28.02.2023, ora 15,00
6 Interviu 01.03.2022, orele 9,00 - 11,00
7 Afisare rezultate interviu 01.03.2023, ora 14,00
8 Rezultate finale 02.03.2023, ora 10,00

Nota

Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta.
Sunt declarati admisi la proba scrisa si la proba de interviu candidatii care au obtinut minim 50
de puncte la fiecare proba in parte.

Se considerd admis la concursul pentru ocuparea postului, candidatul care a obtinut cel mai
mare punctaj, cu conditia sa fi obtinut punctajul minim necesar.

La punctaje egale are prioritate candidatul care a obtinut punctajul cel mai mare la proba scris3,
iar daca egalitatea se mentine, candidatii aflati Tn aceasta situatie, vor fi invitati la un nou
interviu in urma cdruia comisia va decide asupra candidatului castigator.

Director,
Prof. David Zoltdn




