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2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
Nr. | Elemente privind | Numele si | Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii /| prenumele
operatiunea

1.1. | Elaborat Péter  Kinga- | Inspector scolar 25.08.2020 ,

Erzsébet e
1.2. | Verificat Glodeanu Inspector  scolar | 25.08.2020

Cristinel-Fanel | general adjunct "? . o
1.3. | Aprobat Demeter Inspector  scolar | 25.08.2020 é 7

Levente general

S

3. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. | Editia / revizia in | Componenta | Modalitatea de | Data de la care se aplica
crt. | cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei/revizuirii
editiei

2.1. | Editia | 01.09.2020
2.2. | Revizia |.1.
2.3. | Revizia |.2.

Revizia |.n.
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4. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia / revizia din cadrul editiei

procedurii
Scopul Ex. Nr. | Compartiment | Functia | Nume si | Data Semnatura |
difuzarii prenume primirii o
Aprobare/ 1 Management ISG Demeter 31.08.2020
coordonare institutional Levente
Informare 2 Curriculum si | ISGA Glodeanu 31.08.2020 i
si aplicare inspectie scolara Cristinel-Fanel ’77L/_
Aplicare 3 Management DRU Péter  Kinga- | 31.08.2020 g
institutional Erzsébet W
Informare electronic | Curriculum si | Inspectori | Toti inspectorii | 31.08.2020
inspectie scolara scolari scolari
Informare | electronic | Unitati de | Cadre 31.08.2020
invatdmant didactice
Informare Postare pe site-ul oficial al ISJ Harghita 31.08.2020

5. Scopul procedurii

Procedura operationald are scopul de a stabili un set de reguli, operatiuni unitare si
responsabilitati conform metodologiei si legislatiei in vigoare, in procesul de amanare a
sustinerii examenului de grad didactic | sau Il de catre cadrele didactice implicate, in cazul
in care din diferite motive nu au putut sustine acest examen.

6. Domeniul de aplicare

Aceasta procedura se aplicd pentru cadrele didactice care solicitd améanarea sustinerii
examenului de grad didactic | sau Il, pentru o sesiune ulterioara fatd de sesiunea pentru

care s-au inscris initial.

7. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

e egea Educatiei Nationale nr.1/2011, art. 242;
¢OMECTS nr. 5561 din 07.10.2011-act de baza:

¢ OMEN nr. 3129 din 2013-act de modificare:

¢ OMEN nr. 5397 din 2013-act de modificare:

¢ OMEN nr. 3240 din 2014-act de modificare:

¢ OMECS nr. 5439 din 2015-act de modificare;

¢ OMENCS nr. 5386 din 2016-act de modificare;
eNota MENCS nr. 45998 din 2016-act de modificare;
¢ OMEN nr. 3367 din 2017-act de modificare;

¢ OMEC nr. 4303 din 2020-act de modificare.
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8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul. Actul care defineste termenul respectiv
crt.
1= Procedura de | Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
lucru metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea realizirii
activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv.
2. Editie a unei | Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobata si difuzata.
3. Revizia in | Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele
cadrul editiei asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
4. Amanare Este procesul de aprobare a amanarii sustinerii probelor de grad didactic |
sustinere sau I, acordat de catre Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar
examen de | Judetean, pe baza documentelor justificative depuse de candidat. conform

grad didactic (I
sau II)

legislatiei si metodologiei in vigoare.

Abrevierile termenilor utilizati:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

L. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

S. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. Av. Avizare

8. R. Revizuire

9. Descrierea procedurii

I. Amanare grad didactic Il
Pot solicita amanarea candidatii care:
a. beneficiaza de concediu de crestere a copilului, pot beneficia de o singurd amanare

de 2 ani.

Acesti candidati pot depune cererea (Anexa nr. 1) de amanare la secretariatul ISJ

Harghita dupa

intrarea Tn concediul de crestere a copilului (nu la intrarea in concediul

de nastere). Cererea va fi insotitad de certificatul de nastere a copilului si adeverinta
din care reiese perioada concediului de crestere a copilului.
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b. nu s-au prezentat la examen din motive obiective, sustinute de documente, pot
beneficia de o singura amanare de 1 an.
Acesti candidati pot depune cererea (Anexa nr. 1) de amanare la secretariatul 1ISJ
Harghlta in perloada 1-20 septembrie al anului in care ar fi trebuit sa sustlna
examenul. Cererea va fi insotitd de acte doveditoare care motiveazd amanarea, nu
se accepta cereri bazate pe motive personale fara documente justificative.
Cererile de amanare vor fi naintate spre aprobare/respingere Consiliului de administratie al
ISJ Harghita de catre inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane.
Candldatu vor fi informati despre decizia de aprobare/respingere a cererii depuse prin
adres3 transmis prin e- mail pe adresa oficiala a unitatii de invatamant.
Candidatii care au primit aprobarea pentru amanarea examenulw vor depune un nou dosar
de inscriere pentru seria pentru care s-a aprobat amanarea pana la data prevazuta in
graficul de inscriere la grade didactice (sfarsitul lunii octombrie).

Il. Amanare grad didactic |
Pot solicita amanarea candidatii care:
a. beneficiaza de concediu de crestere a copilului, pot beneficia de o singurd amanare
de 2 ani.
Acesti candidati pot depune cererea (Anexa nr. 2) de amanare la secretariatul 1SJ
Harghita dupa intrarea in concediul de crestere a copilului (nu la intrarea in concediul
de nastere). Cererea va fi insotita de:
- certificatul de nastere a copilului
- adeverinta din care reiese perioada concediului de crestere a copilului
- adeverinta de la centrul de perfectionare cu privire la sustinerea colocviului
- adeverintd de la profesorul indrumator cu privire la faptul cad este de acord cu
amanarea si indrumarea candidatului in continuare.
b. nu au depus la termenul prevazut lucrarea metodico-stiintificd din motive obiective,

sustinute de documente, pot beneficia de o singura amanare de 1 an.
Acesti candidati pot depune cererea (Anexa nr. 2) de amanare la secretariatul ISJ
Harghita in perioada 1-20 septembrie al anului in care ar fi trebuit sa depuna
lucrarea. Cererea va fi insotita de:
- acte doveditoare care motiveaza amanarea, nu se accepta cereri bazate pe motive
personale fara documente justificative
- adeverinta de la centrul de perfectionare cu privire la sustinerea colocviului
- adeverinta de la profesorul indrumator cu privire la faptul ca este de acord cu
amanarea si indrumarea candidatului in continuare.

Cererile de améanare vor fi inaintate spre aprobare/respingere Consiliului de administratie al

ISJ Harghita de céatre inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane.

Candidatii vor fi informati despre decizia de aprobare/respingere a cererii depuse prin

adresa transmisa prin e-mail pe adresa oficiala a unitatii de invatamant.
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10. Responsabilitati
Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane nainteaza cererile depuse Consiliului
de administratie. Deciziile de aprobare sau respingere a cererilor vor fi luate in sedinta
Consiliului de administratie al ISJ Harghita.
Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane se obligd s& instiinteze in scris
unitatile de invatamant si centrele de perfectionare despre situatia (aprobare/respingere)
candidatilor care au solicitat amanare conform metodologiei in vigoare.
Directorii unitatilor de invatamant de la care provin candidatii sunt direct responsabili de
corectitudinea documentelor eliberate si pentru informarea cadrelor didactice despre
prezenta procedura.
Candidatii aflati in situatia amanarii examenului de grad didactic | sau Il sunt obligati s&
respecte prevederile prezentei proceduri.

11. Formulare (anexe)

1. Formular FO1-PO-74: Cerere de amanare a examenului de grad didactic Il (Anexa 1);
2. Formular F02-PO-74: Cerere de amanare a examenului de grad didactic | (Anexa 2);
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Anexa 1
Unitatea Seplard .. .ocavsmsmmnanioimenmmsmnrs Vizat Director,
L.S

Localitatea. ..o
Nr. Telefon........cooveviii

Nr. inregistrare ............ SO
Catre
Inspectoratul Scolar Judetean Harghita
Domnule Inspector Scolar General,

S T1 T2 (11 DR ——— o L hh—
angajat(a) [aUntateageolarad . wsmsmmermmsmesmmms o e R G
localitatea...........ccccc......... cufunclia de: s s , inscris(a) la examenul pentru obtinerea
Gradului didactic Il seria ..................... ;laspecialitaten ...vannnnnnemraaiais la centrul
deexXamen i i , va rog sa aprobati amanarea cu ......... (1 an/2 ani)
sustinerea examenului pentru obtinerea Gradului didactic Il pentru anul .................

Motivul amanarii este:

Mentionez ca pana in prezent am avut urmatoarele inspectii curente: (data si calificativul)

2.

Anexez prezentei cereri urmatoarele acte doveditoare:
e
YOS O
N S SSRGS
Data, Semnatura,
T8l mmsssrnaatn

E-mail...........cooo
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Anexa 2
Unitatea Scolard............................oooo . Vizat Director,
LS
BT o S ——
INE: T@IRTON cosimsisiniinconmmmnnnamsnemsns
Nr. inregistrare ............ Lo
Catre ,
Inspectoratul $colar Judetean Harghita
Domnule Inspector Scolar General,
Subsemnatul(a).............coooiii e CAS: wvummes TR
angajat(a) la unitatea scolara .........................ccooeciiiiiieeeoo . localitatea
ceviieeiiieiieeeeey cu functiade Lo , Inscris(a) la examenul pentru obtinerea
Gradului didactic | seria ..................... ; 1a specialitatea ....umnmmunsminiaones , la centrul
o[ va rog sa aprobati, amanarea cu ......... (1 an/2 ani)
depunerea lucrarii metodico-stiintifice, pentru 31 august........................ si finalizarea probelor
pentru obtinerea Gradului didactic | pentru anul scolar ...................
Motivul este:
Mentionez ca am sustinut colocviul inanul ................. si pana in prezent am sustinut urmatoarele
inspectii curente: (data si calificativul)
Anexez prezentei cereri urmatoarele acte doveditoare:
b st S A R
@ s cxnmesmammm s s s O A S RS
B e e
S —
Data, Semnatura,
Tel o
E-mail............cooooiiii
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