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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii generale

' Elemente
privind Numele si F ; .
B unctia Data emnatu
responsabilii/ Prenumele ! S asura
operatiunea
1 2 3 4 5
1= Elaborat Sipos Istvan inspector scolar | 08.01.2020 | < /-~
1.2 Verificat Glodeanu ISGA 20.01.2020 | ’
Cristinel-Fanel 7 s
1.3 Aprobat Demeter Levente | ISG 31.01.2020 HK_ -
-
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii generale

Editia/ revizia

Data de la care
se aplica

in cadrul C‘:,';‘v‘z::i:;ta Mc:g‘a’il;tiaetiea prevederile
editiei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | - - 31.01.2020
2.2 Revizia 1 - - -
2.3
Editia a lla
2.4
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii generale

Exempl

Scopul Compartim . Nume si Data Semnatu
difuzarii | 2" i ent tmncia prenume primirii ra
1 2 3 4 5 6 £
3.1| aplicare - - toti - 31.01.2020 prin
angajatii postare
in
refeaua
interna /
e-mail
3.2 | aplicare - UPJ D/ A/ toti D din | 31.01.2020 se va
cadre judet posta pe
didactice/ site
alte
persoane
3.3 | Avizare/ 1 CClI ISGA Glodeanu | 17.01.2020
Informare Cristinel- )
/ Fanel /70_
Verificare ,
3.4 | Aprobare 1 ISJ ISG Demeter | 23.01.2020 Z .
Levente
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4. Scopul procedurii operationale

Procedura operationala

o defineste si descrie demersul metodologic al aplicrii unitare, la nivelul
unitatilor de invatamant din judet a Metodologiilor aprobate de Ministerul
Educatiei si Cercetérii pentru Programul ,A doua sansad” — invatdmant primar
si invatamant secundar inferior;

® reglementeaza demersul inspectorilor scolari privind activitatea de

monitorizare a programului ADS.
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5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica de céatre inspectorul scolar desemnat responsabil, la nivelul ISJ
Harghita, pentru monitorizarea programelor privind accesul la educatie, inclusiv Programul

A doua sansd”, precum si de conducerile unitatilor scolare din judet care deruleaza

programe ADS.
)
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale

- Standardele nationale/internationale de management / control intern;

- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicata in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 18/10.01.2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

- Regulamentul Intern al Inspectoratului Scolar Judetean Harghita.

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat
prin O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Metodologia privind organizarea programului ,A doua sansa” — invatamant primar,
aprobata prin OMECTS nr. 5248/2011;

- Metodologia privind organizarea procesului de invatamant in cadrul Programului ,A
doua sansa” pentru invatdmantul secundar inferior, aprobata prin OMECTS nr.
5248/2011;

- ORDIN Nr. 4093/2017 din 19 iunie 2017 pentru modificarea si completarea
Ordinului ministrului educatiei, cercetarii, tineretului $i sportului nr. 5.248/2011 privind
aplicarea Programului "A doua sans&":

- Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin OMEN nr. 5115/2014.
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7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura generala

7.1. Definitii ale termenilor

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care

Nr. Termenul
defineste termenul respectiv
Crt.
Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor
1. | operationala care trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si

a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
cu privire la succesiunea elementelor din cadrul
derularii procesului respectiv

Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
2. proceduri operationale, aprobata si difuzata

Revizia in cadrul editiei | Actiunile de modificare, adaugare, actualizare,

3. suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia
sau a mai multor componente ale unei editji a
procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

Program ,A doua Are drept scop sprijinirea copiilor/tinerilor/adultilor
4. | sansa” pentru pentru recuperarea invatdmantului primar, fiind
fnvatamant primar deschis tuturor celor care nu au finalizat acest nivel

de studii si care au depasit cu cel putin 4 ani varsta
de scolarizare corespunzatoare clasei

Program ,A doua Are drept scop sprijinirea persoanelor cu varsta de
5. | sansad” invatamant peste 14 ani care nu au finalizat invatamantul
secundar inferior gimnazial, astfel incat acestea sa isi poata

completa si finaliza educatia de baza din cadrul
invatamantului obligatoriu, precum si pregatirea
pentru obtinerea unei calificari profesionale intr-un
anumit domeniu.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
P.O. Procedura operationala
1.
E. Elaborare
2.
V. Verificare
3.
A. Aprobare
4.
Ap. Aplicare
5.
MPAE Monitorizarea programelor privind accesul la educatie
6.
SCMI Sistemul de control managerial intern
7.
1.S.G Inspector scolar general
8.
.S.G.A. Inspector scolar general adjunct
9.
I.S. Inspector scolar
10.
D.
11. Director
ADS ,A doua sansa”
12.
C.P.AD.S Coordonator ,A doua sansa”
13.
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8. Descrierea procedurii generale

8.1.Generalitati:

Procedura se aplicd in vederea verificarii respectarii, de catre unitatile scolare, a
conditiilor de inscriere a elevilor, a desfasurarii procesului de invatamant si a incadrarii cadrelor
didactice la clasele din programul ADS. Conducerea ISJ Harghita initiaza, aplica si dezvolta
controale adecvate de supraveghere a activitatilor, in scopul realizarii eficace a acestora.

8.2. Documentele utilizate

- Metodologiile MEC,;

- Planurile-cadru ADS;

- Programele aprobate MEC pentru ADS;

- Fisa postului inspectorului gcolar pentru Monitorizarea programelor privind accesul la
educatie;

- Deciziile de constituire a comisiilor de inscriere si evaluare din unitatile scolare;

- Dosarele de inscriere ale elevilor,

- Documentele scolare ADS (cataloage, registre matricole);

- Documentele privind evaluarea modulelor (portofolii, probe scrise etc.).

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

8.3.2. Resurse umane (elevii inscrisi in program, cadrele didactice care predau la clasele
constituite)

8 3.3. Resurse financiare: conform bugetului anual de venituri si cheltuieli aprobat.

8.4. Modul de lucru (aspectele verificate in procesul de monitorizare si documentele care atesta
respectarea metodologiei)

8.4 1. Verificarea aprobarii ISJ pentru functionarea programului (planul de scolarizare aprobat);
8.4.2. Verificarea constituirii comisiilor de inscriere la nivelul unitatilor scolare si respectarea
perioadelor de inscriere (septembrie si ianuarie) — deciziile emise de director;

8 4.3. Verificarea constituirii comisiilor de evaluare la nivelul unitatilor scolare, in vederea
evaluarii initiale (echivalare/recunoastere) — deciziile emise de director,

8.4.4. Verificarea respectdrii prevederilor metodologiei privind incadrarea (cadre didactice
calificate, care au cel putin definitivatul si cursuri de formare in domeniul ADS sau alte cursuri
de formare, precum si competente TIC); alocare orelor in regim de plata cu ora;

8.4.5. Verificarea respectarii cqndii_;iilor de inscriere prevazute de metodologie — dosarele
elevilor;
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8.4.6. Verificarea dosarelor de inscriere ale elevilor — analiza documentelor obligatorii
prevazute de metodologie (acte identitate, acte de studii etc.);

8.4.7. Verificarea completarii documentelor scolare (cataloage, registre matricole);

8.4.8. Verificarea derularii procesului de invatamant:

invatamant primar:

e Programul se poate organiza in regim de zi / seral (cu frecventarea cursurilor zilnic,
dimineata sau dup&-amiaza), in regim intensiv (la sfarsit de saptdmana) sau comasat
(in perioada vacantelor scolare).

 Pentru organizarea programului in regim de zi / seral, fiecarui an de studiu fi corespund
un numar de 16 saptamani. In acest mod, un elev care nu a frecventat nici un an din
ciclul primar poate finaliza recuperarea invatadmantului primar in 2 ani.

invatimant secundar inferior:

In anul I, se studiaza discipline ale educatiei de baza, repartizate pe module

in anii Il - IV, acestora li se adauga modulele de pregatire profesionald, conform
planului-cadru specific

e O saptdmana dedicata, la inceputul fiecarui an de studiu, modulelor de initiere si de
indrumare pentru elevi (M0)

e Maximum 6 saptamani/an de studiu alocate sesiunilor de evaluare a competentelor
dobandite anterior sau/si pe parcursul programului

e In alcatuirea schemei orare, se recomanda s nu se depaseasca numarul de 4-5 ore
pe zi pentru modulele educatiei de baza, respectiv de 5-6 ore pe zi pentru modulele de
pregatire profesionala

e Orele pot fi planificate in timpul saptamanii, dupa-amiaza sau seara, sambata ori in
timpul vacantelor scolare.

8.4.9. Verificarea evaluarii in cadrul Programului ADS, cu respectarea prevederilor
metodologiilor
Pentru invatamant primar:

* Evaluarea inifiala - La inscrierea in program, evaluarea initiald se aplica doar acelor
candidati care solicitd inscrierea la alt nivel decat nivelul I.

» Evaluarea curenta - Calificativul Suficient obtinut ca medie a evaludrilor curente la
fiecare modul din trunchiul comun este conditie pentru sustinerea evaluarii finale de
nivel

* Evaluarea finala - Evaluarea la sfarsitul fiecarui modul se va derula in sesiuni speciale,
stabilite de consiliul de administratie al fiecarei unitati de invatamant. Un modul se
considera promovat daca se obtine minimum calificativul Suficient. Rezultatele finale
vor fi consemnate in cataloage si in registrul matricol.

Pentru invatamant secundar inferior:
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® Evaluarea si recunoagterea competentelor dobéndite anterior pe cai formale: Pentru

educatia de baza, echivalarea integrald constad in recunoasterea tuturor documentelor

scolare/actelor de studii (cls. a V-a, a Vl-a, a Vll-a) Pentru pregatirea profesionald, echivalarea

integrald presupune compararea competentelor inscrise pe certificatul de calificare

profesionala prezentat de elev cu competentele din standardul de pregatire profesionala

e Alocarea creditelor: In cazul in care elevul dovedeste c& a absolvit clasa a V-a, acesta obtine
un numar de 5 credite: in cazul in care elevul dovedeste ca a absolvit clasa a VI-a, acesta
obtine un numar de 10 credite; in cazul in care elevul dovedeste ca a absolvit clasa a Vli-a,
acesta obtine un numér de 15 credite. Pentru cele 5, 10 sau 15 credite obtinute, elevul este
scutit de frecventarea si de evaluarea unor module din programul educatiei de baza, ale caror
credite insumate constituie 5, 10 sau 15 credite. Elevul nu poate obtine recunoasterea si
echivalarea unor module ale unei discipline pe care el nu a urmat-o in fnvatamantul
obligatoriu si, ca atare, pentru care nu are medie incheiata anterior intrérii in program. in cazul
acumularii a 5 credite, echivalentul absolvirii clasei a V-a parcurse anterior, elevul isi alege
modulele pe care nu le va frecventa; media modulului pentru care elevul, prin echivalare,
obtine scutirea de frecventa si evaluare este media pe care elevul a obtinut-o la disciplina
respectiva in invatamantul gimnazial.

in cazul acumulérii a 10 sau 15 credite, echivalentul absolvirii clasei a Vl-a/a Vll-a, elevul
isi alege modulele pe care nu le va frecventa; media modulului pentru care elevul, prin
echivalare, obtine scutirea de frecventa si evaluare se calculeaza astfel: suma tuturor mediilor
anuale ale disciplinei/disciplinelor pe care nu le va frecventa si la care nu va fi evaluat impartita
la numarul de ani in care aceasta a fost studiatd; media modulului se calculeaza cu doua
zecimale, fara rotunjire.

o Evaluarea finald de modul; constd in evaluarea portofoliului tematic si administrarea
unei probe orale si/sau scrise si/sau practice, la final de modul.

Media unui modul pentru educatia de bazad se calculeazé ca medie aritmetica, cu doua
zecimale, fara rotunjire, din nota acordata pentru portofoliul tematic elaborat pentru modulul
respectiv si din nota acordata la evaluarea finala a modulului, prin administrarea unei probe
orale si/sau scrise si/sau sau practice;

Nota acordatd pentru portofoliul tematic elaborat pentru modulul respectiv gi nota
acordati la evaluarea finald a modulului se consemneaza in catalog, la rubrica note. Un modul
pentru educatia de baza se considera promovat daca atat nota acordata pentru portofoliul
tematic, cat si nota acordata la evaluarea finala a modulului, precum si media modulului sunt
minim 5 (cinci). Elevii care au acumulat cel putin 75% credite din numarul total de credite
alocate unui an de studiu pot fi inscrisi in anul de studiu urmator.

8.4.10. Verificarea inregistrarii rezultatelor - Evaluarea se consemneaza in documentele
scolare prin note de la 10 la 1 si prin medii acordate pentru fiecare modul.

9. Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii

9.1. Inspectorul scolar responsabil/coordonator ADS
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Exemplar:

Efectueaza monitorizarea derularii programului, in conformitate cu prevederile prezentei

proceduri si cu respectarea metodologiilor aprobate de ministerul educatiei si cercetarii;

Consiliaza comisia/comisiile constituite la nivelul unitatilor scolare privind aplicarea

metodologiilor;

Informeaza conducerea ISJ in cazul constatarii unor disfunctionalitati; propune masuri

de ameliorare si verifica punerea in aplicare a acestora.

9.2 Comisiile de inscriere si evaluare constituite la nivelul unitatilor isi desfasoara activitatea

potrivit atributiilor prevazute in Metodologie

9.3. Inspectorul scolar general solicita informari periodice privind derularea Programului ADS.

10.Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea | Elaborator | Aprobat Nr. de | Difuz Arhivare Alt
Ane anexei exempla | are loc [ perioad | €
xXa re a
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Fisa de Sipos Glodeanu 1 2020 - - -
monitorizare | Istvan Cristinel -
Fanel
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COD: PO-CU-01 Exemplar:
Anexa 1
Nr. ... [....... 2020
Aprobat,
Inspector scolar general
Demeter Levente
FISA DE MONITORIZARE

Inspectie tematici: Monitorizarea programului ,,A doua sansa"

1. Unitatea de invatamant:
2. Numele si prenumele inspectorului scolar:
3. Perioada: 2020
4. Data:
Legislatia avuta in vedere:

- Standardele nationale/internationale de management / control intern;

- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea |, nr. 18/10.01.2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat
prin O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Metodologia privind organizarea programului ,A doua sans&” - invatamant primar,
aprobata prin OMECTS nr. 5248/2011;

- Metodologia privind organizarea procesului de invatamant in cadrul Programului ,A
doua sans&” pentru invatdmantul secundar inferior, aprobata prin OMECTS nr.
5248/2011;

_ORDIN Nr. 4093/2017 din 19 iunie 2017 pentru modificarea i completarea Ordinului
ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5.248/2011 privind aplicarea
Programului "A doua sansa";

- Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin OMEN nr. 5115/2014.

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti P-ta Libertatii nr. 5, 530140, Miercurea-Ciuc, jud. Harghita
Tel:  +40 (0)21 405 57 06/ Fax: +40 (0)21 31032 05 Tel: +40 (0)266 312 514/Fax: +40 (0)266 312 148
www.edu.ro www.isjhr.eduhr.ro / www.tanfelugyeloseghr.ro

Pagina 14 din 17 e-mail: isjhr@isjhr.eduhr.ro



) MINISTERUL EDUCATIEL ST CERCETARII

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN HARGHITA

HARGITA MEGYE
TANFELUGYELOSEGE

Procedura (operationald sau de sistem):

Editia: |

Procedura operationala:
Monitorizarea programului ,,A doua sansi”
derulat la nivelul judetului Harghita

Nr. exemplare: 2

Revizia: -

Nr. exemplare: _-_

Pagina 15/17

COD: PO-CU-01

Exemplar:

MACHETA MONITORIZARE PROGRAM ,,A DOUA SANSA"

1 Date statistice generale

Constatari/date
statistice

Obervatii

Numar elevi inscrigi Invatamant primar

Numarul elevi inscrigi invatamant
secundar inferior

Nr. elevi pe nivel/an

Limba de predare

Respectarea conditiilor de inscriere

Dosarul de inscriere

Constituirea, la nivelul scolii, a comisiei
de inscriere

D D WIN

- Derularea procesului de invatdmant cf.
OMECTS

Completarea documentelor scolare

8 | - Catalogul clasei

- _Registrul matricol

9 Evaluarea in cadrul Programului ADS /
echivalare

Procesul de evaluare si de recunoastere
10 | a competentelor dobandite pe parcursul
programului

Documente care atests promovarea
modulelor in urma aplicarii procedurii de
evaluare a competentelor dobandite pe
parcurs

11

12 | Inregistrarea rezultatelor evaluarii

13 Situatiile in care se recomanda
acordarea sprijinului suplimentar

14 | Cadrele didactice incadrate la clasele din
Programul ,A doua sans&”

- Cadre didactice calificate

- Cadre didactice care au cel putin
definitivatul

- Cadre didactice care au participat la
programe de formare continua in
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domeniul ADS/alte programe de
formare continua

- Cadre didactice care au competente
TIC

Nota: Inspectorii vor intocmi un Raport incheiat in urma inspectiei tematice in Registrul de inspectii al
fiecarei unitati de invatamaént inspectate. O copie a Raportului va fi depusa la secretariatul 1SJ, in mapa

inspectiilor tematice.

Localitatea, data: ..........ccccoeevvviiiiiinnnnnns

Inspector scolar,

Avizat,

Inspector scolar general adjunct

Glodeanu Cristinel — Fanel

Director,
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12. Cuprins
Numarul
coﬂmponentel Denumirea componentei din cadrul procedurii :
in cadrul Pagina
- generale
procedurii
generale
Coperta 1
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
1 editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 2
generale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
generale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia 4
sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii generale
4 Scopul procedurii generale 5
5 Domeniul de aplicare a procedurii generale 6
6 Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 7
7 Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 8
generala
8 Descrierea procedurii generale 10
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 13
10 Anexe, inregistrari, arhivari 13
11 Anexa 1 14
12 Cuprins 17
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