INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN HARGHITA
DOMENIUL
CURRICULUM S! INSPECTIE
SCOLARA

— ~ PROCEDURA T Editia 1
PRIVIND DEPISTAREA, EVALUAREA $1 ORIENTAREA | oo i,
$COLARA S| PROFESIONALA A COPIILOR CU -
DIZABILITATI $I SAU/CES PRIN METODA Aprobat C.A
MANAGEMENTULU! DE CAZ Data: 30.10.2019
COD: PO-71 Nr. 6392 din
30.10.2019

PROCEDURA

PRIVIND DEPISTAREA, EVALUAREA S| ORIENTAREA SCOLARA I
PROFESIONALA A COPIILOR CU DIZABILITATI Sl /SAU CES PRIN

METODA MANAGEMENTULUI DE CAZ



PROCEDURA - [ Editia: 1
wsrccTonuu.scouan | PRYIS OSTSTAIEA SUALASEASLONEITAREA | Rovi
JUDETEAN HARGHITA $ Sl
DOMENIUL DIZABILITAT! S| SAU/CES PRIN METODA Aprobat C.A
CURRICULUM SI INSPECTIE BNy e ' Data: 30.10.2019
SCOLARA COD: PO-71 | Nr. 6392 din
| 30.10.2019

1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr.c | Elemente Numele si Functia Data Semnatura
rt. privind prenumele
responsabilii/
operatiunea B
1 2 3 4 5
1. Elaborat Mindru Elena Inspector scolar 22.10. % E %
pentru invatamantul | 2019 e
special
- & Verificat Glodeanu Inspector scolar 25.10.
Cristinel-Fanel | general adjunct-1I1SJ | 2019 | _ I
HR .;.769—
3. Avizat Karda Bela Consilier Juridic 28.10.
2019 JM
4. Aprobat Demeter Inspector scolar 28.10. @g -
Levente general- ISJ HR 2019 ~L
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
iae ._._ | Componenta : Data de la ;
Editia/ revizia revizuita Modalitatea care se aplica
Nr.crt. |in cadrul reviziei prevederile
editiei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
1; Editia | X X Oh. 1. Ao{9
2 Editia Il
3 Editia Il

3.Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

S.coRu!. EX Compart. | Functia Numele i Qat-a__ Semnatura
difuzarii | Nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 F A,
Informare,
Aplicaire 1. | conducere ISG Demeter Levente | py.//. 2019 /=
Informare, Glodeanu _
Aplicare 2. |mondugere | ISGR: | cusanstrangl 0 9./ %! 7 ‘7/'(-/__-
Informare, o g o -
Aplicare 3 juridic jurist Karda Bela 041l ZO/j ;ﬁd/
Informare | 4. mfon;r;atlza consilier | Luka Laszl6 o4 0. B9 \&JUL
| Arhivare, | 5. | secretariat | secretar | Laszl6 lidiko 0h - M-Aot9 | T

1



) ~  PROCEDURA — TEditia: 1
PRIVIND DEPISTAREA, EVALUAREA S| ORIENTAREA <
IN?SEggf:LLﬂﬁgiﬂfR SCOLARA $1 PROFESIONALA A COPIILOR CU Revizia:
DOMENIUL DIZABILITATI $I SAU/CES PRIN METODA Aprobat C.A
MANAGEMENTULUI DE CAZ ,
CURRICULUM $1 INSPECTIE Data: 30.10.2019
SCOLARA COD: PO-T1 Nr. 6392 din
30.10.2019

[evidenta | ] | | | |

4. Scopul procedurii

Aceasta procedura prezintd modul in care sunt identificati, evaluati si orientati gcolar
copiii cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale in vederea eliberarii certificatului
de orientare scolard si profesionald in conformitate cu prevederile Ordinul comun al
administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si nr.
5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia
integratd in vederea incadrarii copiilor cu dizabilitdti in grad de handicap, a
orientdrii scolare si profesionale a copiilor cu cerinfe educationale speciale,
precum si in vederea abilitadrii si reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinfe
educationale speciale.

+ Stabileste modul de realizare a activitatilor stipulate in ordinul amintit anterior,

compartimentele si persoanele implicate;

e Asigura existenta documentatiei necesare deruldrii activitatii;

¢ Asigurd derularea activitafii procedurale, in conformitate cu normele legale in

materie.

¢ Sprijina auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

manager in exercitarea procesului decizional.

5. Domeniul de aplicare

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor profesionigtilor care interactioneaza
cu copii cu dizabilitati sifsau CES si anume:

a) personalul din unititile de invatamant, de stat sau particulare, autorizate sau
acreditate;

b) membrii comisiilor de orientare scolara si profesionala;

c) personalul centrelor de resurse si asisten{d educationald, cu precadere din
serviciile de evaluare si orientare scolara si profesionala;

d) membrii Comisiilor interne de evaluare continua (CIEC) din cadrul unitatilor de
invatamant special $i de masa.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurale

Reglementari internationale

« Conventia cu privire la drepturile copilului, ratificata prin nr. 18/1990, republicata,
cu modificarile ulterioare;

« Conventia privind drepturile persoanelor cu dizabilitati, adoptata la New York de
Adunarea Generala a Organizatiei Natiunilor Unite la 13 decembrie 2006, deschisa
spre semnare la 30 martie 2007 si semnata de Romania la 26 septembrie 2007,
ratificatd prin Legea nr. 221/2010, cu modificarile ulterioare.

Legislatie primara
« Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
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republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
« Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatati, republicatd, cu
modificarile si completdrile ulterioare.

Legislatie secundara

Ordinul comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr.
1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei
pentru evaluarea si interventia integrata in vederea incadrarii copiilor
cu dizabilitati in grad de handicap, a orientarii scolare si profesionale
a copiilor cu cerinte educationale speciale.

Ordin nr. 5555/07.10.2011 pentru aprobarea Regulamentului privind
organizarea si functionarea centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de
resurse si asistenta educationald;

Ordinul nr. 5573/07.10.2011 privind aprobarea Regulamentului
organizare si functionare a Invatdamantului special si special integrat;
OMENCS nr. 5086/31.08.2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru
privind scolarizarea Ia domiciliu, respectiv infiinfarea de grupe/clase in
spitale;

OMECTS nr. 5574/07.10.2011 pentru aprobarea Metodologiei privind
organizarea serviciilor de sprijin educational pentru copiii, elevii si tinerii cu
cerinte educationale speciale integrati in invatamantul de masa, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Hotararea nr. 564/2017 privind modalitatea de acordare a drepturilor
copiilor cu cerinte educationale speciale scolarizati in sistemul de
invatamant preuniversitar

de

Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
Regulamentul Intern al Inspectoratului Scolar Judetean Harghita
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor gcolare, aprobat prin

OMECTS nr.
Regulamentul-cadru de organizare si

5530/05.10.2011.

functionare a unitatilor de nvatamant

preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr. 5079/31.08.2016.
Alte proceduri interne ale Inspectoratului Scolar Judetean Harghita.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor
7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

. P < .
:I rt Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Procedura Prezentarea documentatd, In scris, a tuturor pasilor ce trebuie
1. operationala urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regurilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la procesul respectiv.
o Editie a unei | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri

proceduri formalizate

formalizate, aprobata si difuzata

editii

Revizia in cadrul unei

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate.
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Procedura Prezentarea documentata, in scris a futuror pasilor ce trebuie

generala/de sistem

urmati,a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat Tn
vederea realizarii unei activitdti cu caracter general, aplicabild
tuturor angajatilor, cu privire la aspectul procesual al acesteia.

reabilitarea

Abilitarea si

Reprezintd acele masuri eficiente si adecvate, personalizate,
inclusiv prin punerea la dispozitie a produselor sau tehnologiilor
asistate / de sprijin, si sprijinul reciproc intre persoane cu aceleasi
probleme, pentru a permite persoanelor cu dizabilitati sa obtina si
sa isi mentind maximum de autonomie, sa isi dezvolte pe deplin
potentialul fizic, mintal, social, educational si profesional si sa
realizeze o deplinad integrare si participare in toate aspectele vietii.
Se promoveaza sintagma abilitare-reabilitare cu distinctia ca
abilitarea se refera la abilitati prin mecanisme de compensare, in
cazul functiilor care nu mai pot fi recuperate, cum este situatia
copiilor cu dizabilitati congenitale sau dobéandite precoce.
Reabilitarea, in acest caz, reprezintd un concept mai larg decét
cel de reabilitare medicala.

Barierele

Sunt factorii din mediul unei persoane care, prin absenta sau
prezenta, limiteaza functionarea si creeaza dizabilitatea.

Cerintele
educationale speciale
(CES)

Reprezintd necesitati educationale suplimentare, complementare
obiectivelor generale ale educatiei, adaptate particularitatilor
individuale si celor caracteristice unei anumite deficiente/afectari
sau dizabilitdti sau tulburari/dificultdti de invatare, precum si o
asistentd complexa (medicald, sociald, educationala etc.).
Asistenta complexa fara necesitati educationale suplimentare nu
defineste CES.

Deficientele/
Afectarile

Sunt probleme ale functiilor sau structurilor corpului, ca deviatie
semnificativd sau pierdere. Acest concept nu se suprapune peste
conceptul de boald sau afectiune, ci reprezintd consecinta
functionald a acestora. De asemenea, acest concept nu se
suprapune hici peste conceptul de dizabilitate si nici peste
conceptul de CES. Se foloseste sintagma deficienta/afectare
peniru a evidentia echivalenta acestora. Deficientele/afectarile pot
fi temporare sau permanente, evolutive, regresive sau stationare,
intermitente sau continue. Aprecierea deficientelor/afectarilor se
face prin aplicarea criteriiior medicale de incadrare in grad de
handicap.

Dizabilitatea

Este un concept care cuprinde deficientele/afectérile, limitarile de
activitate si restrictile de participare. Acest termen denota
aspectele negative ale interactiunii dintre individul, copilul sau
adultul care are o problema de sanatate si factorii contextuali in
care se regaseste, respectiv factorii de mediu si factorii personali.
Aprecierea dizabilititi se face prin aplicarea criteriilor
biopsihosociale de incadrare Tn grad de handicap. Termenul de
dizabilitate este echivalent cu termenul de handicap, dar nu toti
copiii cu dizabilitati sunt incadrati in grad de handicap, acesta din
urma fiind acordat numai la solicitarea parintilor / reprezentantului
legal.
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10.

Educatia incluziva

Se referd la un sistem de educatie deschis tuturor copiilor si
fiecaruia in parte. Educatia incluziva inseamna, de asemenea, un
proces de identificare, diminuare si eliminare a barierelor care
fmpiedica invatarea din scoala si din afara scolii, deci de adaptare
continué a scolii la copii.

11.

Evaluarea
functionarii,
dizabilitatii si CES la
copi

Este un proces complex, unitar, continuu si multidimensional,
realizat intr-un timp rezonabil, ce are drept scop identificarea
conditiilor de sanatate, a dificultatilor de tnvatare si dezavantajelor
sociale, dar si a potentialului sdu de dezvoltare si a abilitatilor,
care stau la baza planificarii cat mai de timpuriu a beneficiilor,
servicilor, a programelor de interventi personalizate de
abilitare/reabilitare.

Acest produs include si evaluarea si reevaluarea impactului
masurilor aplicate asupra copilului.

12.

Factorii de mediu

Continutul mediului fizic, social si atitudinal in care camenii traiesc
si Tsi duc existenta. Printre factorii de mediu se numara lumea
naturald si trasaturile sale, lumea fizica construita de oameni, alte
persoane aflate in diferite relatii si roluri, atitudini $i valori, sisteme
si servicii sociale, precum si politici, reglementari si legi.

13.

Functionarea

Este un termen generic pentru functile organismului, structurile
corpului, activitatii si participare. Acest termen denota aspectele
pozitive ale interactiunii dintre individul care are o problema de
sanatate si factorii contextuali in care se gaseste, respectiv factorii
de mediu si factorii personali.

14.

Interventia timpurie

Reprezintd ansamblul actiunilor din domeniile sanatatii, educatiei,
protectiei copilului, abilitérii si reabilitarii realizate imediat dupa
depistarea precoce a dizabilitatii, la copii cu varsta cuprinsa intre
nastere si 6 ani.

15.

Mediul social al
dizabilitatii

Considerad dizabilitatea ca fiind in principal o0 problema creata
social, care tine in primul rdnd de integrarea completa a individului
in societate. Conform acestui model, managementul dizabilitatii
necesitd actiune sociald si este responsabilitatea comuna a
intregii societati. In sensul producerii acelor schimbari de mediu
necesare participarii persoanelor cu dizabilitati in toate domeniile
vietii sociale, ceea ce, Ia nivel politic, o problemé de drepturi ale
omului, respectiv drepturile copilului.

16.

Necesitétile
educationale
suplimentare care
definesc CES

Reprezinta nevoile identificate si dinamica dezvoltérii copilului, de
cadrul didactic care lucreaza direct cu copilul, profesorul itinerant
si de sprijin, alte cadre didactice, personalul serviciului de
evaluare si orientare scolara si profesionala, precum si de medicul
de specialitate care pune diagnosticul potential generator de
deficienta/afectare sifsau diagnosticul

de tulburare/dificultate de Tinvéatare. Necesitdfile educationale
suplimentare pot fi; adaptare curriculard realizatd de profesorul
itinerant si de sprijin Tmpreuna cu cadrele didactice, strategii
didactice diferentiate prin utilizare de fise de lucru si fise de
evaluare individualizate, demers didactic
individualizat/personalizat, utilizarea de caractere mérite, terapie
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logopedica etc. Deficientele/Afectarile, respectiv dizabilitdtile care
presupun necesitati educationale suplimentare sunt cele
senzoriale, mintale, psihice si asociate, precum si dizabilitatile
fizice-motorii si neuromotorii — care impiedica scrisul Tn mod
permanent.

Deficientele/Afectarile, respectiv  dizabilitdtile somatice si
HIV/SIDA nu presupun necesitati educationale suplimentare, {a fel
si bolile rare fara tulburari psihice.

Orientarea scolara si

Vizeaza, pe de o parte, inscrierea copilului cu dizabilitati si CES
sau doar cu CES in invatamantul special si special integrat, iar pe
de altd parte, scolarizarea la domiciliu sau in spital a copiilor fara

17 | Profesionals de cAlle | CES, nedeplasabil, din motive medicale. Copiii nedeplasabii din
motive medicale pot avea sau nu CES si, de asemenea, pot avea
sau nu dizabilitati.

Reprezintda un instrument de planificare a serviciilor

18 Plan de servicii psihoeducationale si a interventiilor necesare asigurarii dreptului la

" | individualizat educatiei, precum si in vederea abilitdrii si reabilitarii
copiilor/elevilorftinerilor orientati scolar si profesional de COSP.
Instrumentul de proiectare si implementare a activitatilor
19 Plan de interventie educational-terapeutice, utilizat pentru eficientizarea activitatilor de
" | personalizat interventie si atingerea finalitatilor prevazute in planul de servicii
personalizat.
Instrumentul de organizare si realizare coordonata si coerenta a

20 Plan educational procesului educational pentru elevul scolarizat la domiciliu sau in

" | individualizat spital, elaborat si revizuit de catre cadrele didactice din unitatea de
invatamant rezidentiala — care predau la clasa organizaté in spital.
Unitate specializatd a Invatamantului preuniversitar, cu
personalitate juridica, ccordonatd metodologic de inspectoratul
Centrul Judetean de | scolar, care desfasoara servicii de asistentd psihoeducationala
21 Resurse si Asistentd | pentru parinti, copii si cadre didactice si care coordoneaza,
" | Educationala monitorizeazd si evalueazad, la nivel municipal, activitatea si
Harghita servicile oferite de céatre centrele logopedice interscolare si
cabinetele logopedice, centrele si cabinetele de asistenta

psihopedagogica, mediatorii scolari.
Unitate de Tnvatamant preuniversitar, de stat sau particular, cu
Centru Special pentru personal[tate juridica, autorizata sau acreditata Tnl confo_rmitate cu

22. Educatie Incluziva prevederile legale, in care se asigura educatie si interventie
psihopedagogica de céatre profesori specializati persoanelor cu
diferite tipuri si grade de dizabilitati/deficiente.

Unitate de invatamant preuniversitar, de stat sau particular, cu
. . personalitate juridica, autorizatad sau acreditata in conformitate cu

23. | Scoala incluziva prevederile legale, in care se asigura conditile educatiei
nediscriminatorii pentru toti copiii/elevii/tinerii.

24 Unitate scolara Unitatea de nvatamant la care este inscris elevul scolarizat la

| rezidentiald domiciliu.
" . Cadrul didactic cu studii superioare in domeniul psihopedagogic

25. Profesor itinerant i care desfasoard activitati de Tnvatare, stimulare, compensare si

de sprijin

recuperare cu persoanele cu CES integrate Tn_unitatie de
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invatamant de masa, in colaborare cu toti factorii implicati.

26.

domiciliu

Scolarizarea la

Instruirea la domiciliu a elevilor cu diferite deficiente/afectiuni care
sunt in incapacitate temporara sau permanenta de a frecventa
unitatile retelei scolare, asigurata de cadre didactice specializate.

27.

Scolarizare in spital

Instruirea in spital, asiguratda de cadre didactice specializate,
pentru copiifeleviftineri internati in unitati spitalicesti pentru o
pericadd mai mare de 4 saptamani.

28.

scolara

Certificat de orientare

Document/act oficial eliberat de catre CJIRAE conform prevederilor
cuprinse in Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile
si completarile ultericare, care precizeaza diagnosticul/deficienta,
gradul acestuia/acesteia, orientand copiifeleviftineri cu CES in
invatdmantul de masa sau special.

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. | M.E.N. Ministerul Educatiei Nationale
2. |1.8.J. Inspectoratul Scolar Judetean
3. |CJ.RAE. Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala
4. | D.G.A.S.P.C. | Directia Genarald de Asistenta Sociald si Protectia Copilului
5 |C.S.E.l Centrul $colar pentru Educatie Incluziva
6. |[C.OSP Comisia de Orientare Scolard si Profesionala
7. |[CPC Comisia pentru Protectia Copilului
8. |SPAS. Serviciul Public de Asistenta Sociala
9. |SEOQOSP Serviciul de Evaluare gi Orientare $colard si Profesionald din
cadrul CJRAE
10. | S.E.C. Serviciul de Evaluare Complexa din cadrul DGASPC
11. | D.S.P Directia de Sanatate Publica
12. | C.LE.C. Comisia Interna de Evaluare Continug
13. |C.E.S. Cerinte Educative Speciale
14. | C.LF.-C.T. Clasificarea Internationald a Functionarii, Dizabilitati si Sanatatii —
versiunea pentru copii si tineri
15. [P.S.I. Planul de servicii individualizat
16. [ P.I.P. Plan de interventie personalizat
17. |P.E.l Plan educational individualizat
8 Institutii Responsabile

»

»

Inspectoarul Scolar Judetean Harghita
Centrul Judetean de Resurse si de Asistentd Educationald Harghita (Comisia de
Orientare $colard si Profesionald a copiilor cu dizabilitati si/sau CES, Serviciul de
Orientare Scolaré si Profesionala a copiilor cu dizabilitati si /sau CES)
Unitatile scolare din judetul Harghita
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9. PROCEDURA - Descrierea activitatii
PASI DESCRIERE RESPONSABILI

1. MANAGEMENTUL DE CAZ PENTRU ELEVII CU C.E.S. INSCRISI IN INVATAMANTUL DE

MASA S| INVATAMANTUL SPECIAL

1.1. | Identificarea unor probleme in modul de adaptare a Cadrul didactic care preda
copilului/elevului la cerintele programei scolare ce conduc la la clasa/ profesorul
suspectarea unor dizabilitati si /sau cerinfe educationale itinerant gi de sprijin/
speciale consilierul scolar /

profesorul logoped

1.2. | Informarea parintilor/reprezentantilor legali privind: Cadrul didactic care preda
- cu privire la suspectarea unei dizabilitaii si /sau CES la clasa/ profesorul
- necesitatea efectudrii evaludrii complexe (sociald, psihologica, | itinerant $i de sprijin/
medicald, psihoeduationala): consilierul scolar /

- drepturile legale ce decurg din obtinerea certificatului de profesorul logoped
orientare scolara si profesionala sau de handicap;
- documentele necesare completarii dosarului gi institutiile
emitente {conform informérii- Anexa 2}
1.3. | Evaluarea psihopedagogica si intocmirea figei de evaluare Este realizata, dupa caz,

psihopedagogica, (conform Anexei 3 din prezenta procedura)
a elevului /prescolarului si fnaintarea catre conducerea scolii
spre aprobare;

La solicitarea parintilor /reprezentantilor legali in vederea
intocmirii dosarului pentru incadrarea in grad de handicap sau
sau pentru orientarea scolard si profesionald, se realizeaza
evaluarea educationald a copilului. Evaluarea educationala se
face de catre cadrele didactice care lucreaza direct cu copilul, si
anume:

o educatoarea sau profesorul pentru invatamantul
prescolar, pentru copilul ‘inscris ntr-o unitate de
invatamant prescolar;

o profesorul de psihopedagogie speciala, pentru
copilul Tnscris Tntr-un unitate de Tnvatamant
prescolar special;

o Tnvatatorulfinstitutorul/profesorul pentru
invatamantul primar, pentru copilul inscris in
invatamantul primar;

o dirigintele, pentru copilul inscris in Tnvatamantul
gimnazial si liceal,

o dirigintele, pentru copilul inscris n Tnvatamantul

primar, gimnaziai si liceal special.

Rezultatele evaludrii educationale se consemneaza in Fisa
psihopedagogicad. Cadrele didactice din unitédtile de invatamant
de maséa realizeaza evaluarea educationala si intocmesc Fisa
Psihopedagogicd in colaborare cu profesorul itinerant si de
sprijin, consilierul scolar si profesorul logoped, iar cadrele

de catre cadrul didactic
care lucreaza direct cu
copilul in unitatile de
fnvatamant anteprescolar
si prescolar,
invatatorul/institutorul/profe
sorul pentru invatamantul
primar, dirigintele pentru
invatadmantul gimnazial $i
liceal, Tn colaborare cu
consilierul gcolar si
profesorul itinerant gi de
sprijin, alfi profesionisti din
echipa multidisciplinara.
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didactice din unitatie de invatdmant special realizeaza
evaluarea educationala si intocmesc Fisa psihopedagogicad in
colaborare cu profesorul psihopedagog, profesorul-educator,
sau cu profesionistii din Comisia internd de evaluare continua.
Fisa psihopedagogica este semnata de cadrul didactic care
a intocmit-o, aprobata de directorul unitatii de invatamant la care
este inscris copilul si inregistrata in registrul unic de intrari-iesiri.
Fisa psihopedagogica este intocmit in doud exemplare
dintre care una se tnméaneaza parintelui, iar pe cealalta parintele
confirma ca a primit un exemplar si ramane la cel care a eliberat.
Pentru obtinerea certificatului de orientare scolara si
profesionala, parintiifreprezentantul legal depun/depune la
sediul CJRAE, dosarul completat cu urmatoarele
documente lizibile:
a) cerere-tip pentru evaluare complexa si orientare
scolara si profesionala,
b) copie a certificatului de nastere al copilului sau a
actului de identitate;
c) copii ale actelor de identitate ale parintilor /
reprezentantului legal;
d) copie a documentului prin care se face dovada ca
persoana care semneaza cererea este reprezentantul
legal al copilului, de exemplu, hotarare a instantei sau
hotarare a comisiei pentru protectia copilului;
e) ancheta sociald, cu valabilitate intre 3 luni si 6 luni;
f) fisa medicalé sintetica, cu valabilitate de 1an;
g) certificatul medical tip A5, cu valabilitate ntre 3 luni
si 4 ani;
h) fisa de evaluare psihologica, cu valabilitate de pana
la 3 luni;
i) fisa psihopedagogica, doar in cazul in care copilul
este Tnscris Tntr-o unitate de Tnvatamant, cu valabilitate
in functie de situatia copiluiui
jy copie a foii matricole/adeverinta care atesta
inscrierea copilului in unitatea de invatamant;

k) copie a ultimului certificat de orientare scolara si
profesionala a reorientare.

l) copie de pe incadrare in grad de handicap dupa caz

Cererea prevazuta la lit. a) poate fi descarcata de pe site-
ul sau poate fi ridicata de la secretariatul unitatii de invatamant
la care este inscris copilul i de la SPAS/primaria locala.

Documentele prevazute la literele ) - h) se depun in
original. In situatia in care parintii/reprezentantii legali opteaza si
pentru incadrarea in grad de handicap, evaluarile
psihoeducationale efectudndu-se concomitent sau ulterior
acesteia, documentele mentionate se depun in copie, certificate
,Conform cu originalul’ de caitre CPC (Comisia pentru
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Protectia Copilului) de domiciliu.

La reorientare, dasarul copilului va fi completat si cu
recomandarea Comisiei interne de evaluare continua care va
contine observatii si recomandari, inclusiv privind forma de
scolarizare.

in cazul in care copilul are domiciliul in judetul Harghita, atat la
prima orientare cat si la recrientare, cererea, semnatd de
parinti/reprezentantul legal, Tmpreunad cu toate documentele
mentionate, pot fi depuse la CJRAE de unitatea de invataméant
la care este inscris copilul sau la care este angajat responsabilul
de caz servicii psihoeducationale, in conditiile obtinerii acordului
in scris al parintilor/reprezentantului legal. In aceasta situatie
conducerea unitatii de invatamant se asigura ca dosarul este
completat cu toate documentele prevazute.

In situatia Tn care pdrinti sunt divortati, cu custodie
comund, cererea este semnata de parintele careia este
incredintat copilul atasat cererii acordul celuilat parinte. (Anexa
nr.6.) Cererea se inregistreaza la secretariatul COSP numai in
conditile in care dosarul e complet, cu toate documentele
anexate.
in situatia in care copilul este in plasament si exercitarea
drepturilor parintesti sunt exercitate de catre parinti cererea se
completeaza de catre manegerul de caz al copilului cu acordul
parintelui.
in situatia in care copilul este in plasament si exercitarea
drepturilor parintesti sunt exercitate de catre Directorul general al
DGASPC Harghita cererea se completeaza de catre manegerul
de caz al copilului numit prin decizie.

14.

Prezentarea la sediul CJRAE Harghita a
parintilor/reprezentantilor legali $i a copiilor cu dizabilitati si/sau
CES pentru depunerea dosarului complet pentru obtinerea
certificatului de orientare scolara si profesionala.

Cererea se Tnregistreaza numai in conditiile in care sunt anexate
toate documentele mentionate in opis.

Informarea parinteluifreprezentantului  legal cu privire la
posibilitatea obtinerii certificatului de handicap, a drepturilor care
deriva din acesta, a institutiilor emitente si inmanarea unei copii
a dosarului copilului in vedere depunerii acestuia la Comisia
pentru Protectia Copilului din cadrul DGASPC (atunci cand este
cazul)

Périntele /reprezentantul
legal al copilului

Unitatea de invaidmant in
conditiile obtinerii acordului
in scris al
parintilor/reprezentantului
legal.

1.5.

Verificarea indeplinirii conditiilor si a documentelor necesare
pentru orientarea scolara si profesionala si programerea o
intalnire cu copilul si parintii”reprezentantrul legal in vederea
evaluarii psihoeducationale Anexei 4

Membrii SEOSP
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1.6. | Evaluarea complexa, intocmirea raportului sintetic de evaluare
si propunerea privind orientarea scolard si profesionalda - | Membrii SEOSP
conform procedurii SEOSP.
1.7. | COSP elibereaza cerificatul de orientare scolara si profesionald | Secretar COSP
in 3 exemplare originale: unul va fi transmis parintelui, unul va fi
transmis unitatii de invatamant la care este inscris copilul si unul
ramane la dosarul de la SEOSP.
1.8. | Transmiterea Certificatului de orientare scolara si profesionala | Secretar COSP
catre parini/reprezentant legal si unitatea de invatamant special
prin intermediul posteifridicarea de la sediul CJRAE Harghita in
termen de 5 zile lucratoare de la eliberarea acestuia.
1.9. Parintele /reprezentantul
Périntele/reprezentantul legal al copilului preda la responsabiliul | |egal al copilului
de caz servicii psihoeducationale o copie a documentelor
depuse la SEQOSP dupé caz (respectand prevederile protectiei
datelor cu caracter personal)
1.10. | Certificatu! de orientare scolara si profesionala poate fi contestat | Parintele /reprezentantul
de parinte/reprezentantul legal in termen de 5 zile lucratoare de | legal al copilului.
la luarea la cunostinta sub semnatura.
1.11. | In termen de 5 zile lucritoare de la primirea certificatului de | Directorul unitatii de

orientare scolara si profesionala, directorul unitatii de invatamant
special sau de masa desemneaza, prin decizie interna,
responsabilul de caz servicii psihoeducationale, (Model Anexa
5), insotita de fisa de atributii (Model Anexa 5.7).

Acesta poate fi.

a) profesorul itinerant si de sprijin, pentru elevul cu CES

integrat Tn invatamantul de masa;

b) profesorul de psihopedagogie speciala cu functia de
diriginte, pentru elevul cu CES din invatamantul
special;

¢} cadrul didactic cu functia de diriginte, pentru eievul cu

CES inscris intr-o unitate de invatamant de masa,

scolarizat la domiciliu sau in spital;

d) cadrul didactic cu functia de diriginte/cadrul didactic

care desfasoara activitatea de instruire, pentru elevul cu

CES inscris intr-o unitate de invatdmant special scolarizat

la domiciliu sau in spital.

Pentru copiii din invat@mantul prescolar special
responsabilul de caz servicii psihoeducationale este profesorul
de psihopedagogie speciald de la grupa, iar pentru copiii din
invatamantul gimnazial si liceal special care urmeaza curriculum
invatamantului de masa, acesta poate fi cadrul didactic care
indeplineste functia de diriginte, profesorul educator de la clasa,
un profesor psihopedagog sau un membru al comisiei interne de
evaluare continua.

Numirea responsabilului de caz servicii psihoceducationale
se face de cétre directorul unitdtii de Tnvatamant unde este
acesta incadrat.

Tnvatamant special/de
masa la care este incadrat
responsabilul de caz
servicii psihoeducationale
(profesorul itinerant si de
sprijin, profesorul diriginte).
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Pentru numirea profesorului de sprijin ca responsabil de
caz servicii psihoeducationale pentru copii din invatamantul de
masa din unitafile scolare unde este punctul de lucru al
profesorului de sprijin, CSE| Ocland, respectiv CSEIl Bilbor au
incheiat un protocol de parteneriat (Anexa 7) .

- In situatia in care responsabilul de caz servicii
psihoeducationale este un cadru didactic titular, numirea
acestuia se face pe intreaga pericada de valabilitate a
certificatului de orientare scolard si profesionala. In situatia in
care responsabilul de caz servicii psihoeducationale este un
cadru didactic suplinitor, numirea acestuia se face pana la
sfarsitul anului scolar.

- Decizia este nominala si poate fi emisa pentru un copil
sau pentru mai mulli copii, cu conditia ca certificatele de
orientare scolard si profesionald ale acestora sa expire in
acelasi timp.

- Decizia se comunica personal cadrului didactic
responsabil de caz in fermen de maximum 2 zile lucratoare de la
emiterea acesteia. Decizia va fi insotitd de Fisa de atributii -
Anexa 5. Si Anexa 5.1

- Inainte de expirarea perioadei pentru care a fost numit,
un responsabil de caz servicii psihoeducationale peoate fi inlocuit
doar in situatia in care nu isi mai desfasoara activitatea cu
copilul pentru care a fost desemnat responsabil de caz servicii
psihoeducationaie.

- Pentru fiecare copil cu CES orientat scolar si
profesional, responsabilul de caz servicii psihoeducationale
desemnat elaboreaza PSI, conform modelului din Anexa 8.

- Pentru elaborarea PSI, responsabilul de caz servicit
psihoeducationale identifica toate servicile si interventiile
necesare si profesionistii care le pot asigura, in conformitate cu
recomandarile din certificatul de orientare scolara  si
profesionald/raportul de evaluare psihoeducationald intocmit de
SEQSP.

Dupa identificare, responsabilul de caz servici
psihoeducationale solicita de la toti profesionistii care vor forma
echipa multidisciplinara si care vor elabora si implementa PSI,
toate informatiile relevante pentru completarea acestuia.

-In cazul copiilor inscrisi in Tnvatamantul prescolar
special, echipa multidisciplinara este formata din:

- profesorul de psihopedagogie speciald, responsabil de
caz servicii psihoeducationale;

- educatoarea/educatoarele;

- kinetoterapeutul.

-In cazul copiilor inscrisi in invatdmantul primar si
gimnazial special, echipa multidisciplinara este formata din:

- profesorul de psihopedagogie
speciald/dirigintele/profesorul educator/un profesor
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psihopedagog, membru al CIEC, dupa caz, responsabil de caz
servicii psihoeducationale;

- profesorul educator;

- profesorul psihopedagog;

- profesorul de psihodiagnoza;

- kinetoterapeutul;

- alte cadre didactice de la clasa, dupa caz.

In cazul copiilor inscrisi in invatamantul profesional si
liceal special, echipa multidisciplinara este formata din:

- dirigintele/un profesor psihopedagog, membru al CIEC,
dupa caz, responsabil de caz servicii psihoeducationale;

- profesorul psihopedagog/profesorul de psihodiagnoza;

- profesorul preparator, dupa caz;

- alte cadre didactice de la clasa, dupa caz.

- In cazul copiilor cu dizabilititi si/sau CES integrati in
invatamantul de masa, echipa multidisciplinara este formata
din:

- profesorul itinerant si de sprijin, responsabil de caz
servicii psihoeducationale;

- profesorul logoped de la cabinetul interscolar dupa caz;

- profesorul consilier de la cabinetul de asistenta
psihoeducationala dupa caz,

- educatoarea/invatatorul/dirigintele si alte cadre didactice
care predau la clasa, dupa caz.

Odata cu identificarea tuturor profesionistilor si formarea echipei
multidisciplinare, responsabilul de caz servicii psihoeducationale
transmite, Tn termen de 3 zile lucratoare, fiecarui membruy al
echipei si pune la dispozitie dosarul copilului. In acelasi timp,
solicita fiecarui membru transmiterea tuturor informatiilor
necesare completarii PSI.

- Informatile oferite de catre profesionisti din echipa
multidisciplinara pentru intocmirea PSI vor fi transmise in scris,
in termen de 10 zile lucratoare de la solicitarea responsabilului
de caz.

- Durata PSI este aceeasi cu valabilitatea certificatului de
orientare scolara si profesionala.

-In situatia Tn care un copil este la prima orientare scolara,
responsabilul de caz servicii psihoeducationale elaboreaza PSI
astfel:

a) pentru copii care nu sunt Tnscrisi in sistemul de
invatamant, in termen de 30 de zile de la inceperea frecventarii
cursurilor (copii orientati scolar nainte de inscrierea in gradinita
sau In clasa pregatitoare);

b) pentru copiii care frecventeaza cursurile unei unitati de
invatamant, in termen de 30 de zie de la numirea
responsabilului de caz servicii psihoeducationale.

-In situatia in care se solicitd reorientarea scolara si profesionald
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a copilului la trecerea de la un nivel de invatamant la altul, PSI
va fi intocmit in termen de 30 de zile de la inceperea frecventarii
cursurilor la noul nivel de invatamant (pentru copii orientati
scolar la finalul invatamantului prescolar, al claselor a IV-a si a
Vlll-a, precum si la finalul scolii profesionale in vederea inscrierii
la liceu).
- Acelasi lucru este valabil si In situatia in care copilul este
declarat repetent sau in situatia transferului copilului de la o
clasa la alta sau la o altd unitate de invatamant, PS! fiind
intocmit in termen de 30 de zile de la inceperea frecventarii
cursurilor.
Acelasi lucru este valabil si in situatia Tn care se schimba una
sau mai multe membrii ai echipei muitidisciplinare stabilite initial

- La reevaluarea si reorientarea scolara si profesionala a unui
copil pentru care s-a eliberat un certificat de orientare scolara si
profesionala cu valabilitate de maximum un an de zile, copilul
continuand cursurile scolare in aceeasi clasa (cu acelasi colectiv
de cadre didactice) si in acelasi nivel de invatamant, PS| va fi
Tntocmit cu cel putin 30 de zile inainte de expirarea certificatului
de orientare scolara si profesionala, la  solicitarea
parintilor/reprezentantului legal adresata unitatii de invatamant
care a desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale.
In acest caz, dosarul va fi completat cu PSI avizat de catre
directoru! unitati de invatamant la care este incadrat
responsabilul de caz servicii psihoeducationale.

- In toate situatiile descrise mai sus, proiectul PSI va fi transmis
COSP spre aprobare, in format electronic scanat sau prin posta

- PSI va fi transmis catre COSP, spre aprobare, in 2 exemplare
originale Dupa aprobare, COSP transmite cate un exemplar al
PSI, cu mentiunea ,Aprobat in sedinfa COSP din data de ......
atat unitatii de invatdmant care a desemnat responsabilul de caz
servicii iar un exemplar al PSi va raméane la dosarul copilului de

la SEOSP.

1.12. | Intocmirea proiectului pianului de servicii individualizat (Model | Responsabilul de caz
Anexa 8 din procedura/Anexa 15 din Ordin) in termen de 30 | servicii psihoeducationale
de zie de la numirea responsabiul de caz serviciijde comun acord cu
psihoeducationale pentru copii/elevii scolarizati sau in termen de | SEOSP,

30 de zile de la inceperea frecventérii cursurilor pentru elevii | parintii/reprezentantul legal

nescolarizati si transmiterea acestuia la COSP spre aprobare in | si copilul, in raport cu

cazul primei orientari sau la SEOSP in cazul reorientarii. varsta, gradul sau de
maturitate $i tipul
dizabilitatii.

1.13. | Includerea in regulamentului de organizare si functionarea al | Director/CA  unitate de
unitatii de invatdmant in care se afla inscrisi copii cu dizabilitati | invatamant/SCMI.

si sau CES a procedurilor privind aprobarea prezentei
facilitatorului si modul de organizare a activitatii acestuia
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1.14. |In vederea monitorizarii aplicarii PSI, in maximum 5 zile | Directorul unitatii de
lucratoare de la primirea PSI aprobat, unitatea de Tnvatdmant | invaidmant special la care
care a desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale | este incadrat responsabilul
incheie un contract cu parinti/reprezentantul legal al copilului | de caz servicii
(Model Anexa 9 din procedura, Anexa 16 din ordin) psihoeducationale
PSl este anexa a contractului cu familia, transmis | (profesorul itinerant si de
parintilor/reprezentantului legal al copilului in copie, certificatd | sprijin/dirigintele din scoala
,conform cu originalul® de catre directorul unitatii de | speciald) si
invatamant. parintele/reprezentantul
Contractul cu familia se incheie pentru toti copiii pentru care s-a | legal al copilului cu
aprobat un PSI, cu exceptia celor care sunt incadrati intr-un | dizabilitati si sau CES
grad de handicap si a celor din sistemul de proteciie speciala.
Contractul cu familia este un instrument utilizat de catre unitatea
de invatamant in cadrul procesului de monitorizare a planului si
se Incheie pe durata acestuia. Contractul cu familia este revizuit
odata cu revizuirea PSI.
Parintii/freprezentantul legal si persoanele responsabile cu
furnizarea servicillor s$i interventillor cuprinse in PSI| vor
comunica responsabilului de caz servicii psihoeducationale
orice schimbare survenitd care necesita revizuirea PSI.
1.15. Directorul unitatii de

Fiecare unitate de Tnvaiamant in care se afla copii cu dizabilitati
sifsau CES include in regulamentul de organizare si functionare
proceduri privind aprobarea prezentei facilitatorilor in unitatea de
invatamant, precum si modul de organizare a activitatii acestora.

Facilitatorul poate fi unul dintre parinti, asistentul personal,
pentru copiii cu grad de handicap grav, sau o persoana
numitid/recomandatd de parinti/reprezentantul legal provenind
din cadrul unor organizatii neguvernamentale, universitai, alte
institutii, cu care unitatea de nvatamant incheie acorduri n
acest sens.

Includerea facilitatorului in plan se face fie la solicitarea
parintilor/reprezentantului  legal, fie la recomandarea unui
profesionist, inclusiv din cadrul echipei multidisciplinare care
participa la elaborarea PSI, cu acordul parintilor/reprezentantului
legal.

Pentru copiii cu grad de handicap grav cu asistent personal,
parintii/reprezentantul legal asigura obligatoriu facilitator.
Atributiile facilitatorului sunt cel putin urmatoarele:

a) supravegherea si ingrijirea copilului in timpul orelor
de curs, In pauze si in cursul activitatilor
extragcolare;

b) facilitarea relatiei copilului cu colegii, in timpul orelor
de curs si in pauze;

c) facilitarea relatiei copilului cu cadrul didactic, in
timpul orelor de curs;

d) sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpul

Tnvatdmant special la care
este incadrat responsabilul
de caz servicii
psihoeducationale (
profesorul itinerant si de
sprijin/dirigintele din scoala
speciald) si
parintele/reprezentantul
legal al copilului cu
dizabilitati i sau CES
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orelor de curs;

e) coilaborarea cu cadrul didactic de la clasa, cu
profesorul itinerant si de sprijin $i cu alte cadre
didactice si profesionisti din scoalj;

f} facilitarea relatiei cu colegii si profesorii in cursul
activitafilor extrascolare;

g) colaborarea cu parintiifreprezentantii legali.

Prezenta facilitatorilor fa clasd nu poate fi condijionata de gradul
de handicap.

1.16.

Facilitatorii pot fi introdusi si in planul de abilitare/reabilitare
elaborat pentru copii incadrati in grad de handicap inscrigi in
unitati de invatamant special. Introducerea acestei masuri de
sprijin pentru prevenirea $i combaterea barierelor de atitudine si
pentru facilitarea recuperari se face fie la cererea
parintilor/reprezentantului legal fie la cererea motivata a unitatii
de Tnvatamant special la care sunt inscrisi acestia, adresatd
managerului de caz, de reguld in etapa de planificare sau in
situatii deosebite.

Responsabilul  de caz
servicii  psihoeducationale
in parteneriat cu membrii
echipei multidisciplinare

1.17.

In vederea implementarii si furnizarii serviciilor din PS| realizat
pentru copiii integrati in invatdmantul de masa, specialistul
(profesorul de sprijin, logopedul, consilierul scolar care lucreaza
cu elevul n cauza), elaboreaza, planul de interventie
personalizat (P.|.P.} (Anexa 10), iar adaptarile curriculare se
realizeaza prin PEI| de catre fiecare profesor care preda la clasa
din care face parte elevul{Anexa 11)

Responsabilul de caz
servicli  psihoeducationale
in parteneriat cu membrii
echipei multidisciplinare

1.18.

Acordarea servicillor de sprijin in conformitate cu OMECTS
5574/2011 (adaptarea curiculara — (Model Anexa 11), activitati
desfasurate in grupd/clasd, in timpul activitafilor/lectiilor de
predare-invatare, material didactic adaptat, participarea la
activitafi extragcolare, consilierea cadrelor didactice, consilierea
parintilor).

Responsabilul  de caz
servicii  psihoeducationale
in parteneriat cu cadrele
didactice de la
grupa/clasa, rezultatele
aplicarii acestora,

1.19.

Monitorizarea planului de servicii individualizat se realizeaza
prin:

a) mentinerea legaturii cu parintii/reprezentantul legal prin orice
mijloace de comunicare §i vizite de monitorizare;

b} mentinerea legaturii cu profesionistii responsabili din planul de
abilitare-reabilitare/planul de servicii individualizat, prin orice
mijloace de comunicare s$i prin rapoartele individuale de
monitorizare

¢) reevaluarea periodica a obiectivelor din planul de abilitare-
reabilitare/planul de servicii individualizat;

d)} reevaluarea complexd periodicad a incadrari in grad de
handicap, respectiv a orientarii gscolare si profesionale de catre
COSP;

e) aprecierea gradului de satisfaciie a beneficiarilor prin
chestionare { Model Anexa 12).

Responsabilul de caz
servicii psihoeducaiionale

1.20

Conform OMEN nr.1985/1305/2016 la nivelul unitatilor de

Directorul unitaii de

16




~ PROCEDURA Editia: 1
epecToRATUL scoLar | PRYIND DEPISTAREA EVALUARER S ORIENTAREA. | oy
JUDETEAN HARGHITA $ Sl
COUERIUL DIZABILITATI S| SAU/CES PRIN METODA Aprobat C.A
CURRICULUM S| INSPECTIE B MR e Data: 30.10.2019
SCOLARA COD: PO-71 Nr. 6392 din
30.10.2019 |
invatamant se constituie Comisia interna de evaluare continua | invatamant

(CIEC), cu membrii, numiti de catre Consiliul de administratie la
propunerea Consiliului profesoral.

Componenta Comisiei se avizeaza de catre directorul CJRAE
Harghita.

CIEC avizeaza PEl-urile, Rapoartele de monitorizare, iar
directorul unitatii de invatamant le aproba

Directorul CJRAE Harghita

1.21.

Parintii/reprezentantul legal sunt/este obligati/obligat sa anunte
responsabilului de caz servicii psihoeducationale orice
problema, criza, schimbare care poate conduce la modificarea
PSI si reorientarea scolara si profesionala inainte de termen.

Parintii/reprezentantul
legal

1.22.

in situatia Tn care parinti/reprezentantul legal refuza
comunicarea/colaborarea cu responsabilul de caz servicii
psihoeducationale, unitatea de invatamant care a desemnat
responsabilul de caz servicii psihoeducationale, la sesizarea
acestuia, solicita in scris (Model Anexa 13) SPAS de domiciliu
efectuarea unei vizite de monitorizare la domiciliul copilului.

Directorul unitatii de
invatamant Si
parintele/reprezentantul
legal al copilului cu
dizabilitati si sau CES

1.23.

PSI va fi revizuit in urmatoarele situatii:

a) dupa reevaluarea periodica sau in situatii deosebite,
in cazul in care se constata regresul situatiei copilului
sau dificultati de implementare a planului care nu se
pot remedia, inclusiv in situatie de corigenta,
repetentie sau a inregistrarii unui numar mare de
absente, cu risc ridicat de parasire timpurie a scolii, in
termen de 10 zile lucratoare de la avizarea raportului
de monitorizare de catre director;

b) dupa efectuarea vizitei de monitorizare la domiciliul
copilului, cand se constata aparitia unor dificultati in
implementarea PSI din cauza parintilor/reprezentantul
legal al copilului,in termen de 5 zile lucratoare de la
primirea raportului vizitei la domiciliu;

c) in maximum 48 de ore de la inregistrarea situatiilor
care implica admiterea copilului intr-o institutie de
orice tip pentru copii sau pentru copil si familie care
nu au fost prevazute in planul initial (de exemplu,
spital, centru de tip hospice, serviciu rezidential,
adapost pentru victimele violentei in familie) sau
luarea unei masuri de protectie speciala la familia
substitut/rude;

d) la transferul copilului de la o unitate de invatamant la
alta, in termen de 30 de zile de la numirea
responsabilului de caz servicii psihoeducationale.

e) la schimbarea componentei echipei multidisciplinare,
in termen de 30 de zile de la reorganizarea echipei
multidisciplinare.

Responsabilul de caz
servicii psihoeducationale
Echipa multidisciplinara
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1.24. | Revizuirea PSI se face urmand aceiasi pasi ca in cazul elaborarii | Responsabilul de caz
PSl initial. servicii psihoeducationale
PSI revizuit va fi transmis scanat in format electronic sau prin
posta in care se precizeaza motivele care au condus la
revizuirea acestuia, in 2 exemplare originale (in 3 exemplare
originale, in cazul copilului incadrat in grad de handicap), catre
COSP, spre avizare, in termen de 3 zile de la predarea acestuia
de catre responsabilul de caz servicii psihoeducationale
conducerii unitatii de invatamant. i
1.25. Responsabilul de caz
PSI revizuit, cu mentiunea ,Avizat in sedinta COSP din data de | servicii psihoeducationale
..... ” urmeaza acelasi traseu ca in cazul PSI initial: COSP
transmite cate un exemplar al PSI, unitatii de invatamant iar un
exemplar al PSI| va ramane la dosarul copilului de la SEOSP.
in termen de 5 zile lucratoare de la primirea acestuia, contractul
cu familia se revizuieste, copia PSI revizuit, devenind anexa la
contract.
1.26. | Revizuirea planului de abilitare- reabilitare/planului de servicii | Parintii/Reprezentantul

individualizat are loc ori de cate ori se impune acest lucru, in
urma reevaluarii periodice sau ocazionat de alte
sesizari/autosesizari i obligatoriu in urmatoarele situatii:

a) reevaluarea situatiei copilului si revizuirea planului de
abilitare-reabilitare/planului de servicii individualizat au loc in
maximum 48 de ore de la inregistrarea situatiilor care implica
admiterea copilului intr-o institutie de orice tip pentru copii sau
pentru copil si familie care nu au fost prevazute in planul iniial
(de exemplu, spital, centru de tip hospice, serviciu rezidential,
adapost pentru victimele violentei in familie) sau luarea unei
masuri de protectie speciala la familia substitut/rude;

b) introducerea in planul de abilitare-reabilitare a serviciilor
psihoeducationale aprobate de COSP, cu ocazia primei
reevaluari dupa eliberarea certificatului de orientare scolara si
profesionala.

(2) /Responsabilul de caz servicii psihoeducationale are
responsabilitatea de a decide cu privire la revizuirea planului.
Decizia se consemneaza in raportul de reevaluare, iar revizuirea
planului de servicii individualizat se face in colaborare cu
profesionistii responsabili din plan si planul revizuit se inainteaza
COSP pentru a fi avizat. Planul avizat se transmite
parintilor/reprezentantului legal, responsabilului de caz servicii
psihoeducationale si SEOSP pentru a fi inclus in dosarul
copilului.

(3) In situatia in care copilul are nevoie de reevaluare complexa
inainte de expirarea a certificatului de orientare scolara si
profesionala, /SEOSP consemneaza motivatia reevaluarii
complexe inainte de termen in raportul sintetic de evaluare.

legal sunt/este
obligati/obligat sa anunte
managerul de |
caz/RCP/responsabilul de
caz servicii
psihoeducationale orice

problema, criza, schimbare
care poate conduce Ila
schimbarea planului de
abilitare-reabilitare/planului
de servicii individualizat si
reevaluarea Tincadrarii in
grad de
handicap/reorientarea

scolara sau profesionala
inainte de termenul legal.
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1.27.

Realizarea raportelor individuale de specialisti desemnati in
planul de servicii individualizat si transmiterea acestora
responsabilului de caz servicii psihoeducationale.

Specialigtii mentionati in
planul de servicii
individualizat (servicii
educationale, servicii de
asistenta psihopedagogica
prin profesorul itinerant si
de sprijin, servicii de
consiliere si orientare
scolara, servicii de terapie
logopedica)

Responsabilul de caz
servicii psihoeducationale

1.28.

Raportul de monitorizare (Model Anexei 14) necesar reevaluarii
copilului cuprinde informatii obtinute, dupa caz, din urmatoarele
SUrse:

a) de la parinti/reprezentant legal - in functie de mijlocul de
comunicare folosit, sub form& de: nota telefonica, adresd prin
posta, mesaj pe e-mail, proces-verbal al unei intalniri la sediul
autoritdtit localefinstitutiei, chestionare pentru determinarea
gradului de satisfactie s.a.;

b) de la profesionisti - rapoarte individuale de monitorizare,
periodice $i ocazionale si proces-verbal de sedint3;

¢) cu ocazia vizitelor de monitorizare la domiciliul copilului gi la
sediile serviciilor furnizate pentru copil - rapoarte de vizita

Responsabilul de caz
servicii psihoeducationale

1.29.

incheierea planului de servicii individualizat se Tncheie odata cu
expirarea certificatului de orientare scolara si profesionala

Cazul va fi inchis i in urmatoarele situatii:

a. transferul copilului la o alté unitate de invatamant;

b. in cazul in care se constatd realizarea obiectivelor
propuse in PSI inainte de expirarea certificatului de
orientare scolara si  profesionald, copilul fiind
recuperat/reabilitat, profesionistii stabilind ca nu mai
este nevoie de acordarea de servicii individualizate.

¢. refuzul parintilor/reprezentantului legal de a colabora
cu unitatea de invatamant sau cu profesionigtii din
echipa multidisciplinara pentru implementarea PSI,
inclusiv cand acestia refuza serviciilefinterventiiile
stabilite prin PSI;

d. la cererea parintilor/reprezentantului legal, inclusiv la
cererea acestora de retragere a copilului de la scoala;

e. in situatia in care elevul a fost declarat in abandon
scolar,

f. decesul copilului.

in situatia de la punctul d., documentul care sti la baza
declararii  cazului inchis este cererea motivata a
parintelui/reprezentantului legal prin care solicitd incetarea

Responsabilul de caz
servicii psihoeducationale
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acorddrii serviciilor/interventiilor stabilite prin PSI, iar pentru
punctul b. este procesul verbal al echipei multidisciplinare prin
care se constatad refuzul parintelui/reprezentantului legal de a
accepta serviciile/interventiile stabilite prin PSI. Procesul verbal
se Intocmeste numai dupad efectuarea vizitei la domiciliu si
transmiterii raportului de vizita la domiciliu,

In situatiile descrise la punctele b. — e., responsabilul de
caz servicii psihoeducationale transmite, cu avizul atadt a
directorului care a desemnat responsabilul de caz servicii
psihoeducationale cat si a directorului la care este/a fost Tnscris
copilul, o adresa catre COSP prin care se solicita constatarea
incetarii cazului (Model Anexa 15). Dupa verificarea
documentelor si audierea parintelui/reprezentantului legal, dupa
caz, COSP emite o hotarare prin care se inceteaza valabilitatea
certificatului de orientare scolara si profesionala. Aceasta decizie
este adusa imediat la cunostintad parintelui, responsabilului de
caz servicii psihoeducationale si unitatii de invajamant la care
este/a fost inscris copilul.

In cazul in care copilul este incadrat in grad de handicap,
responsabilul de caz servicii psihoeducationale notifica DGASPC
de domiciliu in termen de 3 zile lucradtoare de la primirea
instiintarii de inchidere a cazului.

In situatia in care copilului este transferat de la o unitate
de invatamant special la 0 altd unitate de invatdmant special sau
la o unitate de invaidmant de masa, odata cu transmiterea la
unitatea de invatamant la care a fost transferat a foii matricole,
dar nu mai tarziu de 10 zile lucratoare de la aprobarea/avizarea
transferului, unitatea de Tnvatdmant va transmite si o copie a
dosarului acestuia, certificatd ,Conform cu originalul”. In acelasi
timp unitatea de invatdaméant va notifica inchiderea cazului COSP
precum si DGASPC de domiciliv, daca copilul este incadrat
intr-un grad de handicap.

1.30

in situatia Tn care copilului este transferat de la o unitate de
invatdmant de masa la o altd unitate de invatamant de masa din
judet, in cererea de transfer (Model Anexa 16) parintele
specifica existenta certificatului de orientare scolard si
profesionala. Dupa notificare, directorul unitafii de invatamant, in
care se fransferd elevul, va numi prin decizie internd
responsabilul de caz servicii psihoeducationale, urmandu-se toti
pasii procedurali din prezenta procedura, daca n unitatea
scolara este profesor de sprijin/itinerant.

Directorul unitatii de
invatamant special la care
este incadrat responsabilul
de caz servicii
psihoeducationale
{profesorul itinerant si de
sprijin} si
parintele/reprezentantul
legal al copilului cu
dizabilitafi si sau CES

1.31

In situatia in care se schimba domiciliul copilului Tn alt judet,
parinfii/reprezentantul legal sunt obligati sa notifice, in termen de
5 zile iucratoare, unitatea de invataméant care a desemnat
responsabilul de caz servicii psihoeducationale (conform

Directorul unitatii de
invatamant special la care
este incadrat responsabiiul
de caz servicii
psihoeducationale
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contractului}, comunicand inainte de mutare, schimbarea

domiciliului $i noua adresa.

in aceasta situatie, In cazul copiilor incadrati in grad de
handicap, unitatea de invatamant solicita DGASPC de domiciliu
transmiterea datelor de contact ale noului manager de caz
desemnat. Acest lucru va fi solicitat si la implinirea varstei de 18
ani, doar pentru tinerii aflati Tn familie (fiind exceptati tinerii din
sistemul de protectie speciala).

(profesorul itinerant si de
sprijin) si
parintele/reprezentantul
legal al copilului cu
dizabilitati si sau CES

2. MANAGEMENTUL DE CAZ PENTRU ELEVIl NEDEPLASABILI SCOLARIZATI LA
DOMICILIU

2.1. Unitatile scolare din
Scolarizarea la domiciliu a elevilor nedeplasabili este asigurata de catre | retea
unitdtile de invalamant de masa sau speciale, autorizate sau
acreditate.

2.2, Director/CA  unitate
In regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant, | de invatamant
fiecare unitate scolara rezidentiala va include un capitol special care va
reglementa scolarizarea la domiciliu.

2.3.

Categoriile de elevi care beneficiaza de scolarizare la domiciliu sunt
elevii nedeplasabili, cu boli cronice, cu sau fara alte deficiente asociate,
si elevii aflati in stare de convalescentd de lunga duratd, dupa
afectiunitraumatisme care au necesitat sau nu interventii chirurgicale,
tratamente spitalicesti etc, care suferd de urmatoarele deficiente
{afectari):
a) afectari (deficiente) ale sistemului nervos si funciiilor
mentale globale;
b) afectari ale structurilor si functiilor senzoriale;
¢) afectari ale structurii laringelui si functiilor sale;
d) afectari ale structurii si functiilor sistemelor
cardiovascular, respirator si imunitar;
e) afectarni ale structurii si functiilor sistemelor digestiv,
metabolic $i endocrin;
f) afectari ale structurii si funcfiilor aparatului urinar;
g) afectari ale structurii si functiilor aparatului locomotor si
corespunzatoare migcarii $i ale muschilor,;
h) afectari ale structurii pielii, anexelor si functiilor
tegumentului;
i) afectari legate de boala canceroasa;
j) afectari muitiple ale organismului legate de boli genetice
invalidante;
k) afectari ale organismului legate de transplantul de
organe

24, Périntele
Orientarea gcolara catre forma de invatamant $colarizare la domiciliu | jreprezentant legal
se face la cererea parintelui/reprezentantutui legal instituit adresata | instituit
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CJRAE de domiciliu. Cererea poate fi descarcata de pe site-ul CJRAE
Harghita,_www.cjrae.eduhr.ro. de pe site-ul CJRAE al judefului de
domiciliu sau poate fi ridicata de la secretariatul unitatii de invatamant
la care este inscris copilul. Cererea va fi insotitéa de dosarul personal al
copilului. In cazul in care copilul este incadrat in grad de handicap,
dosarul conjine toate documentele prevazute in Anexa 1 a prezentei
proceduri. Certificatul medical tip A5 trebuie sa contind, in mod
obligatoriu, recomandarea explicitd pentru gcolarizarea la domiciliu.

2.5

In vederea completarii dosarului, parintele/reprezentantul legal solicita
Fisa psihopedagogica conform Anexei 3.

Parintele
freprezentant
instituit

legal

2.6

in cazul in care copilul are domiciliu in judetul Harghita, atat la prima
orientare, cat si la reorientare, cererea, semnatd de
parinti/reprezentantul  legal, Timpreuna cu toate documentele
mentionate, pot fi depuse la CJRAE Harghita de unitatea de
invatamant la care este inscris copilul, Tn conditiile obtinerii acordului n
scris al parintilor/freprezentantului legal. In aceasta situatie conducerea
unitdtii de invatdméant se asigura ca dosarul este completat cu toate
documentele prevazute.

Director unitate de
invatamant

2.7.

Orientarea gcolara catre forma de invatamant Scofarizare la domiciliu
se face pe o perioadd de maximum un an scolar, cu posibilitatea
prelungirii acesteia, la cererea parintelui/reprezentantului legal.

Comisia de
Orientare Scolara si
Profesionala din
cadrul CJRAE
Harghita

2.8.

- COSP elibereaza certificatul de orientare gcolara si profesionala in 3
exemplare originale: unul va fi transmis parintelui, unul va fi transmis
unitadtii de Tnvajamant la care este inscris copilul $i unul rdmane la
dosarul de la SEOSP.

- Exemplarul pentru unitatea de invatamant la care este inscris copilul
va fi transmis, in termen de 3 zile de la data emiterii, prin intermediul
parintelui/reprezentantuiui legal, prin posta, scanat/e-mail.

Comisia de
Orientare $colara si
Profesionala din
cadrul C.J.R.AE
Harghita

2.9.

In termen de 5 zile lucratoare de la primirea instiintdri aprobarii
scolarizarii la domiciliu, unitatea scolard |a care este inscris copilul/copii
numitd unitate scolara rezidentiala transmite, spre aprobare,
Inspectoratului $colar al Judetului Harghita, cu o adresa de inaintare
planul educational individualizat (PEl), prezentat ca model in (Model
Anexa 11}, numarul de norme necesar $i propunerile privind cadrul
didactic/cadrele didactice care asigura instruirea elevului la domiciliu.

Director / CA unitate
de Tnvatamant

210

PEI si adaptarea curriculard, daca este cazul, sunt elaborate de catre
cadrul didactic/cadrele didactice de specialitate care vor asigura
scolarizarea la domiciliu i avizate de directorul unitatii de invatamant
rezidentiale

Directorul unitatii
scolare

Cadrele didactice
desemnate
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2.11.

Elevii scolarizati la domiciliu studiaza toate disciplinele din planurile-
cadru corespunzatoare nivelului lor de studii.

Directorul unitatii
scolare

Cadrele didactice
desemnate

2.12.

Consiliul de Administratie al ISJ Harghita aproba:
- unitatea scolara rezidentiala desemnata de CJRAE Harghita;
- numarui de norme necesare scolarizarii la domiciliu a elevului;
- cadrele didactice care vor desfasura scolarizarea la domiciliu;

PEI-ul, avizat de directorul unitatii de invatamant rezidenfiale

Inspectoratul $colar
Judetean Harghita

2.13.

ISJ Harghita transmite unitdti scolare rezidentiale aprobarea
scolarizarii la domiciliu, respectiv aprobarea numarul de norme
necesare gcolarizdrii la domiciliu a elevului, a cadrelelor didactice care
vor desfasura scolarizarea la domiciliu, a PEI-ului;

Inspectoratul $colar
Judetean Harghita

2.14,

Imediat dupa primirea aprobarii, unitatea scolard desemnatd pentru
scolarizarea |la domiciliu Inscrie elevul in catalog st in registrul matricol,
dupa caz, cu mentiunea ,Scolarizat la domiciliu, conform certificatului
de orientare scolara si profesionala nr. / i

Director unitate de
invatamant

2.15.

Cu acordul Consiliul de administratie al unitafii de invatamant, si pe
baza aprobarii 1ISJ Harghita directorul va emite decizia pentru numirea
cadrului didactic/cadrelor didactice ce valvor asigura s$colarizarea la
domiciliu pe perioada specificata de 1SJ, conform certificatului de
orientare profesionala.

Numarul maxim de ore/saptdmana este de 4 ore pentru invatamantul
primar, 6 ore pentru invatamantul gimnazial si de 8 ore pentru
invatamantul liceal. Numarul de ore/saptamana aferent fiecarei
discipline de invaiamant se stabileste in Consiliul clasei/Comisiile
interne de evaluare continua, dupa caz, si se aproba in consilile de
administratie ale unitatilor de invatamant.

Director / CA unitate
de Tnvatamant

2.16.

in funciie de situatia medicald a elevului, doveditd prin documente
medicale, la recomandarea SEOSP din cadrul C.J.R.A.E, se pot norma
2 ore/saptamana pentru terapii specifice (psiholog, kinetoterapeut,
psihopedagog, logoped), cu mentionarea expresd a acestora in
Certificatul de orientare scolara si profesionala

Comisia de
Orientare $colara si
Profesionala din
cadrul C.JRAE
Harghita

Director unitate de
invatidmant

2.17.

In functie de rezultatele evaluarii, COSP poate decide alocarea unui
profesor itinerant si de sprijin in vederea asigurarii serviciilor de
asisten{d psihopedagogica, cu mentfionarea expresd a acestui serviciu
in Certificatul de orientare gcolara si profesionala.

Comisia de
Orientare $colara si
Profesionala din
cadrulC.JRAE
Harghita

Directorii CSEI
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Ocland sau CSE/
Bilbor

2.18.

in invatamantul vocational de artd se pot norma cate 2 ore/sdptamana
peniru discipline de specialitate, cu mentionarea expresa a acestora in
Certificatul de orientare scolara si profesionala.

Comisia de
Orientare Scolara si
Profesional din
cadrul C.JRAE
Harghita

Director unitate de
invatiamant

2.19

Toate orele sunt normate si retribuite in regim de plata cu ora.

Director / CA unitate
de invatamant

2.20.

Indiferent de numarul de ore alocat fiecarei discipline de invatamant din
planul-cadru de invatamant, nu poate fi depasit numarul maxim de ore
stabilit pentru fiecare nivel de Tnvajdmant

Director / CA unitate
de invatamant

2.21.

Durata orei de curs pentru invatamantul primar de masé este de 45 de
minute, iar pentru invatdmantul gimnazial si liceal de masa este de 50
de minute. Durata orei de curs pentru invatamantul primar si gimnazial
special este de 45 de minute.

Director / CA unitate
de invatamant

2.22.

Cadrele didactice au obligatia de a transmite continuturile didactice,
continuturile disciplinelor pe care le predau, in vederea forméarii de
competente, pe baza unei proiectari a activitatii, fa domiciliul elevilor,
printr-o modalitate stabilitd de comun acord intre cadru didactic, parinte
si elev

Cadrele didactice
desemnate

2.23.

In realizarea procesului educativ la domiciliu pot fi implicate si alte
persoane (elevi, studenti etc.), pe baza de voluntariat, pentru activitati
educative complementare si de socializare.

2.24.

Cadrele didactice desemnate pentru scolarizarea la domiciliu vor
efectua evaluari predictive, formative si sumative, in conformitate cu
planificarile semestriale incluse in planul educational individualizat.
Pentru toate tipurile de evaluare, la toate disciplinele si nivelurile de
invatamant, se acorda cate 4 ore semestrial

Cadrele didactice
desemnate

2.25.

La disciplinele de invatamant la care se sustine lucrare scrisa
semestriald, planificarea acesteia se va face cu cel putin 30 de zile
inainte de sustinere.

Cadrele didactice
desemnate

2.26.

Monitorizarea aplicarii planului educational individualizat pe perioada
scolarizarii la domiciliu revine in totalitate unitatii scolare rezidentiale

Director unitate
scolara

Cadrele didactice
desemnate

2.27.

Condica de prezenta va fi completatd la unitatea scolara rezidentiala

unde este incadrat fiecare cadrul didactic, conform unei diagrame de

Cadrele didactice
desemnate
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prezenta cu semnatura parintelui.

2.28.

Anual, in termen de 5 zile de la aprobarea scolarizarii la domiciliu, Tntre
ISJ Harghita, CJRAE Harghita i unitatea de invdtamant rezidentiala se
vor incheia protocoale de colaborare (Model Anexa 17) pentru elevii
aflati in aceasta situatie.

ISJ Harghita,
CJRAE Harghita si
unitatea de
invatamant
rezidentiala

2.29.

in termen de 5 zile lucratoare de la primirea certificatului de orientare
gcolara si profesionald, directorul unitatii de invatamant special sau de
masa desemneaza, prin decizie internd (Model Anexa 5),
responsabilul de caz servicii psihoeducationale. Pentru copiii scolarizati
la domiciliu in unitdfi de invatamant de masa, responsabilul de caz
servicii psihoeducationale este cadrul didactic care indeplineste functia
de diriginte la clasa la care este inscris copilul. In Tnvatamantul special,
responsabilul de caz servicii psihoeducationale este cadrul didactic cu
functia de diriginte/cadrul didactic care desfasoara activitatea de
instruire.

Director unitate
scolara desemnata

2.30

Pentru fiecare copil orientat gcolar si profesional pentru scolarizare la
domiciliu, responsabilul de caz servicii psihoeducationale desemnat,
impreuna cu echipa multidisciplinard, elaboreazd PSI, conform
modelului din Anexa 8.

Responsabilul de
caz servicii
psihoeducationale
Echipa
multidisciplinara

2.31.

Echipa multidisciplinaréd care va implementa si monitoriza PSI este
formata din totalitatea cadrelor didactice care asigura instruirea la
domiciliu a copilului.

Responsabilul de
caz servicii
psihoeducationale
Echipa
multidisciplinara

2.32.

Pentru elaborarea, avizarea/aprobarea, implementarea si monitorizarea
PSI vor fi parcurse toate etapele managementului de caz descrise n
prezenta procedura.

Responsabilul de
caz servicii
psihoeducationale
Echipa

multidisciplinara

DISPOZITIl FINALE

Unitatea de invataméant sau profesionistii care au acces la dosarul copilului au
obligativitatea de a nu face publice informatiile din acesta sau cuprinse in certificatul de
orientare gcolara gi profesionald, atat in cadrui unitatii cat si in afara acesteia. Incalcarea

confidentialitatii se sanctioneaza conform legislatiei in vigoare.

Unitatile de invaidamant de masa si special

care au desemnat cadre didactice

responsabile de caz servicii psihoeducationale, nominalizeazd o persoana din cadrul
unitatii care sa {iné legatura cu COSP i DGASPC de domiciliu, prin intermediul careia

se vor depune si vor transmite corespondenta etc.

Acordarea serviciilorfinterventiilor prevazute in PSI, altele decat cele educationale, se
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realizeaza in afara orelor de predare, cu exceptia celor prevazute a se desfasura in
parteneriat intre membri echipei multidisciplinare. Acordarea serviciilor/interventiilor
mentionate anterior se pot acorda si in timpul orelor de curs, in situatii exceptionale, pe
baza unor aprobari special acordate de |1SJ sau MEN.

In acest sens, toti profesionistii din echipa multidisciplinara isi vor desfasura activitatea
pe baza unui program $i a unei planificari de acordare a serviciilor copiilor cu CES
aprobate de conducatorul unitatii de invatamant la care sunt incadrati.
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Anexa 1 - informare SPAS
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Anexa 3 - Figsa psihopedagogica
Anexa 4 - Fisa de evaluare psihoeducationala
Anexa 5 - Decizie numire responsabil de caz servicii psihoeducationale
Anexa 5.1- Fige de atributii responsabil de caz servicii psihoeducationale
Anexa 6 - Acord
Anexa 7 - Model cerere numire responsabil de caz profesor de sprijin
Anexa 8 - Model PSI
Anexa 9 - Contract cu familia
Anexa 10 - Model PIP
Anexa 11 - Model PEI
Anexa 12 - Chestionar aplicat parintilor
Anexa 13 - Model solicitare vizitd de monitorizare
Anexa 14 - Model raport de monitorizare semestrial/ anual
Anexa 15 - Anexa catre CJRAE solicitare Inchidere caz
Anexa 16 - Cerere transfer scolar
Anexa 17 - Model Protocol de colaborare
Anexa 18 - Model adeverinta de scolarizare

Numarul . Denumirea componentei din cadrul procedurii
componentei formalizate Pagina
in cadrul procedurii
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si
aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul 1
editiei procedurii
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 1
procedurii
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia 1
sau,dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

4. Scopul procedurii 2

5. Domeniul de aplicare a procedurii 2

6 Documentele de referinti({reglementari) aplicabile 3

activitatii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4
operationala

8. Institutii responsabile 6

9. Descrierea procedurii 7

10. Anexe, inregistrari,arhivari 8-25

11. Cuprins 26-27
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Anexa l

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
Nr. de inregistrare /

Avizat,
Director,

CATRE

PRIMARIACOMUNEI/ORASULUI
SERVICIUL PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA
(SPAS al primdriei de domiciliu)

Prin prezenta, in conformitate cu art. 14 (1) din ordinal comun al administratici
publice nr. 1985/04.10.2016, nr.1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016 privind aprobarea
metodologiei pentru evaluarea §i intervenfia integratd invederea incadririi copiilor cu dizabilititi
in grad de handicap, a orientdrii scolare §i profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale,
precum §i in vederea abilitirii §i reabilitarii copiilor cu dizabilitdfi si/sau ceringe educationale

speciale, va rugam sa sprijiniti parintii minorului/minorei
,  fwi/ffiica  lu st al

, nascutd la data de , cu domiciliv/resedinta/domiciliu

farid forme legale in localitatea . Str. , nr. , bl , SC.
, ap. , Inscris/d in unitatea noastrd in clasa/grupa, , CuU privire la

intocmirea dosarului cu CES.
In vederea diagnosticarii precoce §i interventiei timpurii, vi rugim si dispuneti misurile
legale care se impun. '

Numele si prenumele, functia
Semnitura,

(profesionistul care identifici potentiala dizabilitate si/sau CES)

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector ), 010168, Bucurest

Tel:  +40 (0y21 405 37 06/ Fax:  +40 (0021 310 32 05 Tel: +40 (03266 312 S14/Fax; i40{0)266 312 148

www.edu.To www igjhr.eduhrro f www lanfelugyeloseghr. ro
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Anexa 2

INFORMARE
Pentru obfinerea certificatului de orientare scolari si profesionald. pirintii/reprezentantul legal
depun/depune la sediul CJRAE Harghita.
la secretaru] COSP, cel putin urmitoarele documente lizibile:

1. cererea-tip pentru evaluarea complexd si orientarea scolara si profesionald conform Anexei 5— poate
fi depusd la SEOSP/CIRAE atat de parinte/reprezentantul legal, cit si de unitatea de invitdmant, cu
conditia obtinerit unui acord scris din partea acestora.

2. copie a certificatului de nastere al copilului sau a actului de identitate

3. copii ale actelor de identitate ale parintilor/reprezentantului legal;

4. cople a documentului prin care se face dovada cd persoana care semneazi cererea esle
reprezentantul legal al copilului, de exemplu, hotdrdre a instantei sau hotdrdre a comisiei
pentru protecia copilului;

5. ancheta sociala — Anexa efectuata de SPAS ( RCP din primirii)

6. fisa medicala sintetica - eliberatd de medicul de familie

7. certificatul medical tip A5- eliberat de medicii de specialitate din unitétile sanitare abilitate
de DSP

8. figa de evaluare psihologica - psihologi cu drept de liberd practici, cu atestat in psihologie
clinicd, din sectorul public sau privat. in conditiile legii

9. fisa psihopedagogica - conform Anexei 3, cadrul didactic care lucreaza direct cu copilul in
unitdfile de inva{dmant anteprescolar §i pregcolar, - invajatorul/institutorul/profesorul pentru
invataméantul primar, dirigintele pentru invdiaméntul gimnazial si liceal, in colaborare cu
consilierul gcolar s profesorul itinerant si de sprijin, alti profesionisti din echipa
multidisciplinara,

10. copie a foil matricole si adeverin{a care atest3 inscrierea copilului in unitatea de invatamant;

11. copie a ultimului certificat de orientare scolara si profesionald, la reorientare,

12. Raport monitorizare - in cazul reevaluarii copilului,

13. Copie de pe Hotérarea de incadrare in grad de handicap, dupi caz

Cererea se inregistreazi numai in conditiile in care sunt anexate toate documentele mentionate
anterior.

S1r. General Berthelot nr. 28-30. Sector 1L 010168, Bucuresti P-1a Libertagn nr. 80530140, Micreurea-Cuwg, jud. Harghia
Tel:  +40 (021 405 37 06/ Fax:  +40 ({021 310 32 05 Tel +40 (00266 312 5314/Fax: +40(0)266 312 148
wiww.eduro waw isihireduhrro / www tanlelugyeioseghr ro

e-mail: isjhriedisihr.eduhr o
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Anexa 3

Unitatea de invajamént
Nr. inregistrare: ........ J o

Aprobat
Directorul unitatii de invatamant

Fisa psihopedagogica pentru elevul cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale

I. Date personale:
Numele si prenumele:
Data nagterii:
Domiciliul:
Unitatea de invatadmant:
Grupa/Clasa:
1. Date familiale:
a) Date despre parinfi/reprezentant legal :
Tatal - numele si prenumele: ......c..coooivimeiieii e
- OCUPANA: ceieieeeeiee e 1OCUL A€ MUNCE: e
Mama - numele $1 prenumele: ..................

- ocupatia: . locul de INUNCA] . eoeiiieee e ee e eareaesn e e
Reprezentant legal - numele si prenumele
- ocupatia: . .. locul de muncé:

b) Structura si componen{a famlllel
Tipul familiei:
O monoparentald prin; statut initial, deces, divort, separatie
O legal constituita
D alte SIHALIl .o v e e e e e e

Frati/surori (numar frafi/surori, varsta, statut/ocupatie):

¢) Alte situatii relevante pentru evolugia copilului:
0 parini plecati TN SIEAINALALE: .....cc.oov i cieree e ern e et ss e e srssneeeeeee e e seeseeanan
o crescut de rude de gradul 11, IIL: ..o
D TN Profeclie SPECIALAT ....o.iiiiii s s e s sr e sre e e e ene e
D3 AIE STUALIIL coveeieiii ettt ettt rb e re b b esab s e e s abe et e ssbesss s be s beesbesnessnsssesirnsans

d) Atmosfera si climatul familial:
o raporturi armonioase, de injelegere intre parinti/intre parinti si copii
o raporturi punctate de conflicte mici §i trecatoare

Str. General Berthelot ne, 28-30. Scetor 1, L0168, Bucuru;ll I’ ld l |er‘ua1l| nr. §, 53{)140 Mlcrf.urca Ciue, jud. Harghita
Tek  +40 (021 405 57 06/ Fax: +40(0)21 310 32 05 Tel: +40 {(1)266 312 514/Vax: +40 (0)266 312 148
www, odu o www isjhredohrro / wwwianfelugyeloseghr.ro

e-mail: isjhri@gisjhr.edubr ro
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o dezacorduri puternice in familie, conflicte frecvente
o familie destrdmata sau pe cale de destramare
0 IS SIEUALII .ot e e e v e s st et e s s b e teteeseasreras s ansane e ansanersans

Atitudinea parinfilor/reprezentantului legal fala de scoali §i fatd de problemele de educatie ale
copilului:

IIL. Starea de sanatate:

a) Starea generald de SANALALE ..........co.ceiiii i e ettt e en e

b) Mentiuni medicale importante pentru procesul de InvEIEMANT: .......coovvvverciriecceieeen,

I'V. Evaluare psihopedagogica:

a) Dezvoltare psihomotorie (coordonare motorie, schema corporald, lateralitate, structuri perceptiv-
motrice, orientare spatiotemporald/Repere fundamentale in Tnvitarea si dezvoltarea timpurie a
copilului de la nastere pand la 7 ani):

Alte particularitafl (deficienfe i conduite Specifice): ..o e

b) Procesele cognitive si stilul de munca:

Gandirea:
- Intelege notiuni: o simple 0 complexe
- Defineste nofiuni: osimple O complexe
- Opereazd cu notiuni: o simple o complexe
- Intelege relatiile cauzi-efect: o da anu
Alte particularitdtt ale SANAITIIT ...ttt rasere s
Memoria:

Formele memoriel:
o de scurtd duratd o de lunga durata

O vizuala 0 auditivd 0 mixtd

Alte particularitall ale memoriei: .........ccooovvininn
Limbaj §i comunicare:

Vocabular:

o redus o mediu dezvoltat o bogat

Exprimare orali:
Q nu comunicd oral O greoaie 0 incorectd gramatical O clard, corectd
Tulburéri de limbaj: .
Alte particularitap ale llmbajulul
Atentia:
o tulburari de atentle 0O nu prezinta tulburari de atentie
Alte particularitdpi (concentrare, stabilitate, volum e€t¢.): ...
Motivatia de invigare:
0 extrinsecd O intrinsecd
Alte particularitati: ..
Receptivitatea, pammparea s 1mp11carea
O participd activ, cu interes 0 interes incgal, fluctuant 0 pasiv

O greu de antrenat O inegal, absent

Alte partiCUIATTIALE: ..ottt st a e naa e ane e

c) Relatii sociale:

0 sociabil, O retras, izolat,

O comunicaliv O pufin comunicativ

O turbulent O agresivitate verbald o agresivitate fizica

Alte part:cularltat,l ...................................................................................................................
Str. (General Berthelot nr. 28-30, ‘stcmr 1-_b_|b]68 Bucurestl ) ._--_—P la leerﬁ'-it_u |;r .TS 53(JI4() Mlt,rcurcd (_,IUL Jud Harghita
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d) Nivelul achizitiilor scolare (deprinderi, interese):

Deprinderi de citit:
a total absente D slabe 0 bune o foarte bune
Deprinderi dc scris:
0 total absente o slabe  Obune O foarte bune

Deprinderi de calcul:
O total absente ©slabe obune o foarte bune
Abilitdti sau interese speciale: ..................................................................................................
Alte particularitay: ..
V. Rezultate scoldre si extrascolare ale elevulu1
a) Discipline ia care a obfinut rezultate decosebite: .
b) Rezultate deoscbite obfinute in activitati extrascolare
¢) Factori explicativi ai reusitei scolare/dificultatilor 1ntamp1nate pe parcursul pro;,ramu]m scolar:

VI. Traseul educational:

Programe educafionale la vérstd anteprescolara (cresa, gradinita, centre de zi cu componenta
educationala):

Denumirea insliluliei:

Perioada: ..

Observal,u .

Programe educanonale la varsta prescolara (gradlmta centre de 7l cu componenta edu(.auonala)

Denumirea INSHIUTICE .uvvuiecoeeie e crecnrae st eer et st abassaseesasaseasssnsssansasssrasconesrasesemnnsn

Perioada: ..

Observam ..

Pregitirea $colara (umtau de 1nva‘;amant de masa, umlal,l de 1nva‘;amant spcc1al!’specml 1ntegrat)

DenUMITEa INSHIULICT: ..oo.viiiiiiie ittt nee e eeeseasreaoneaneeeneesseasseasseasaressrensaessnes

Perioada: ..

Observam .

Promovat in anuI anterlor o DA 0 NU

Activitdti de sprijin anterioare si prezente, inclusiv extrascolare (terapii in centre/clinici, in
gradinita sau gcoald).

Comportamentul in timpul activitatilor scolare anterioare si prezente:

Observatii si recomanddri, inclusiv privind forma de scolarizare:

Intocmit, Data intocmirii

Cadrul didactic
Numele si prenumele:
Funciia (educator-puericultor/profesor invatimant prescolar/profesor invitamant
primar/diriginte/consilier scolar/profesor itinerant si de sprijin)

Semnitura
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ANEXA 4

Nr........... Lo

FISA DE EVALUARE PSIHOEDUCATIONALA PENTRU COPIIl CU CERINTE
EDUCATIONALE SPECIALE

Nume $1 prenume:
Data nagterin: .. aseeeee e GTUpa/Clasa:

Unitatea de invafAmant

I. Dezvoltare psihosenzorialid o intarziere in dezvoltare/s dezvoltare normali:

IT1. Dezvoltare cognitiva (se precizeazi testul/proba psihologica folositd)
ayQl=..........
b) Géandirea (stadiul dezvoltarii gindirii):

d} Atentia:

- O stimuli perturbd/o nu perturb activitatea

- O coneentrata /0 fluctuanti

- durata; o scurtd/o medie/o lungé

¢) Imaginatia:oséracd / obogaticreproductivd/ocreativa

f) Limbajul §i comunicarea:

- vocabular nivel de dezvoltare: oinexistent/oslab/omediu/obun

- intelegere privind scnsul cuvintelor, situatiilor, persoancloroslab/omediu/ocbun.
- capacitatca de expresieninexistentd/oslabd/omedie/obuna

- dificultéti de lexie: oda/o nu
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V. Stil de lucru in realizarea sarcinilor:
O Sistematic, ritmic, organizat
0 Inegal, cu fluctuafii, in salturi
a Neglijent. copiaza temele de la altii, asteapt sa i le faca parintii
0 Mari lacune in cunostinte, raméaneri in urma la invatitura si la alte activitagi
Alte
VI. Motivatia:nextrinsecd/ O intrinsecd
Factori stimulanti:

VII1. Afectivitate (prezenta/absenta emotiilor, dispozitic, sentimente etc.):
o Foarle emotiv, excesiv de timid, emotiile ii perturbi activitatea
o Emotiv, dar fard reactii dezadaptative
1 Neemotiv, indraznet
IX. Comportamentul: (normal specific varstei/agresivitate/instabilitate/hiperactivitate/cu reactii
dezadaptative)
a) comportamentul la clasa:

X. Personalitate:
a) Temperament:

b) Caracter (atitudinea fa{d de sine, atitudinea fati de ceilalti, atitudinea fata de sarcini):

Atitudini fata de sine oPozitive noNegative
Atitudini fata de ceilalti o Pozitive DONegative
Atitudini fatd de munca o Pozitive DNegative

XI. Aptitudini (logico-matematice/lingvistice/artistice/sportive etc. - se va preciza misura in care
acestea sunt valorificate in activitafile gcolare):
0 lucreazd repede, rezolvi ugor si corcct sarcinile de invitare

Str. General Berthelot nr. 28-30), Sector 1, 010168, Buguresty
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o rezolvd corect, dar consumi mult timp §i investeste multa energie
0 lucreazi incet, corccl, dar nu se incadreazi in timp

0 lucreaza greoi, incorect, cu erori,nu se incadreaza in timp

o are nevoie de sprijin, explicatil suplimentare

Aptitudini speciale (artistice, sportive, tehnice, $tintifice) ........o.oooiiii i,

XIIL

Creativitate:
O inventiv, cu manifestiri de creativitate;
O uncori manifestd initiativa, independenta
o lucreazd dupa regulé, sablon, stereotip;
0 nesigur, dependent, fara initiativa

XII1. Integrarea socio afectiva in colectivitate:

Alte

o Mai mult retras, rezervat, izolat, putin comunicativ

o Participa la activitatea de grup numai daci este solicitat

o Este in contact cu grupul, se integreaza dar preferd sarcinile executive

o Cauté activ contactul cu grupul, sociabil, comunicativ, stabileste usor relatii, vine cu idei
si raspunderi

X1V. Bariere identificate in mediul

XV.

Orientarea scolard s iprofesionald (optiunile copilului/elevului, ariile de interes ale acestuia,

agteptdrile périntilor, recomandiarile cadrului didactic, nevoi educationale suplimentare):

intocmit,

Membrii SEOQSP, ; Data:

Semnétura
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ANEXA S
ANTETUL UNITATIH DE INVATAMANT
DECIZIE
Nr. /
Directorul Scolii , numit prin decizia 18J Harghita
nr. /

in conformitate cu art. 58 din ordinul comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr.
1305/17.11.2016 s1 nr. 5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea §i
infervenfia integratd in vederea incadrarii copiilor cu dizabilitifi in grad de handicap, a orientdrii
scolare 5i profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum i in vederea abilitarii si
reabilitirii copiilor cu dizabilitifi si/sau cerinte educationale special

Tindnd cont de hotarirea consiliului de administraiie din data de prin care
domnul/doamna a fost numit/a diriginte laclasaa  -a

sau profesor itinerant si de sprijin pentru elevul/elevii

sau  dinginte la  clasa a - a In care este iInscris  elevul

, scolarizat la domiciliu
sau cadrul didactic care desfidsoard activitatea de instruire la domiciliu pentru elevul

Avand In vedere prevederile Procedurii ISJ Harghita nr. .............../ ... .. privind
depistarea, evaluarea §i orientarea scolard §i profesionald a copiilor cu dizabilititi 51 sau/CES prin
metoda managementului de caz pentru copii cu CES orientati scolar si profesional

Ludnd in considerare prevederile art. 22 din OMENCS nr. 5.079/31 august 2016 privind
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatamant
preuniversitar,

DECIDE
Art. 1. Incepédnd cu data prezentei, domnul/doamna este numit/d responsabil de caz
servicii psihoeducationale pentru eleva/ul din clasa a -a de la Scoala
Sau pentru urmétorii elevi:
2: Numele si prenumele elevului Unitatea de invitimént la care este inscris Clasa
Art. 2. Domnul/doamna Isi va desfisura activitatea in conformitate cu prevederile
legale in vigoare, cu ale Procedurii 1SJ Harghita nr......... foviviiiiiinn privind depistarea, evaluarea

si orientarea gcolara si profesionald a copiilor cu dizabilitati si saw/CES prin metoda managementului
de caz pentru copii cu CES orientati gcolar si profesional $i a Fisei de atributii, anexatd prezentei
decizii.

Art.3.Indeplinirea atributiilor de responsabil de caz servicii psihoeducationale va inceta odatd cu
expirarca certificatului/certificatelor de orientare gcolara si profesionald sau cind se constatd
inchiderea cazului.

Art. 4. Compartimentul sccretariat va duce la indeplinire prevederile prezentei decizii.

Director,
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ANEXA 5.1 ) A
ANTETUL UNITATI DE INVATAMANT

FISA DE ATRIBUTII
A responsabilului de caz servicii psihoeducationale
Anexd la decizia nr. /

Nume si prenume cadru didactic
Functia didactica

in toata activitatea sa, responsabilul de caz servicii psihoeducationale respecta prevederile
ordinul comun al administrajiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si nr.
5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integratd in
vederea incadrdrii copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientirii ycolare i profesionale a
copiilor cu cerinfe educafionale speciale, precum §i in vederea abilitirii §i reabilitirii copiilor cu
dizabilitdti si/sau cerinte educationale special precum si ale Procedurii ......... foiiiiaiin, privind
depistarea, evaluarea §i orientarea gcolari §i profesionald a copiilor cu dizabilitati si sau/ces prin
metoda managementului de caz pentru copii cu CES orientati scolar si profesional.

Atributiile responsabilului de caz servicii psihoeducationale in etapa de planificare:

a) Elaboreaza proiectul planului de servicii individualizat (PSI), in cel mai scurt timp de la
incheierea evaluirii si de comun acord cu SEOQSP, pirintii/reprezentantul legal i copilul, in
raport cu vérsta, gradul siu de maturitate si tipul dizabilitatii realizand urmétoarele activitifi:

1. Identificd serviciile si interventiile necesare, precum i termenele de realizare in acord cu
rezultatele evaludarilor;

2. Identifica capacitatea si resursele de care dispune unitatea de invitamant, familia si comunitatea
pentru a pune in practici planul;

3. Seasigura ci serviciile §i interventiile recomandate riaspund nevoilor sale s1 prioritatilor copilului
si ale familiei sale;

4. se asigura cé familia si copilul au acces efectiv la serviciile si interventiile recomandate;

5. identificd persoanele responsabile in furnizarea serviciilor gi interventiilor, trecand in PSI numele
complet si datele de contact ale acestora; in cazul in care nu se identificd persoana responsabila,
se trece reprezentantul legal al fumizorului de servicii, urménd ca persoana responsabild sa fie
comunicati ulterior, la prima reevaluare a planului;

6. definitiveaza proiectul PSI cu consultarea SEOSP, de preferinti, in cadrul unei intalniri de lucru,

b} stabileste priorititile si ordinea acordarii serviciilor din PSI;

¢) transmite proiectul PSI avizat de directoru] unititii de invétamant unde este incadrat direct la
COSP, in cazul primei orientdri, sau la SEOSP, pentru a fi inclus in dosarul care se inainteaza
COSP in cazul reorientirii;

d) comunica proiectul PSI aprobat/avizat directorului unitdtii de invifimant de masa unde este
inscris copilul;

¢) transmite persoanelor responsabile din PSI procedurile necesare pentru monitorizarea planului.
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Atributiile responsabilului de caz servicii psihoeducationale in etapa monitorizirii cazului
sunt urmétoarele:
a) urméreste furnizarea beneficiilor, serviciilor si interventiilor pentru copil i familie prin realizarea
urmatoarelor activitati subsumate:
1. mentine legdtura cu copilul, parintii/reprezentantul legal si profesionistii numili responsabili in PSI
prin ¢rice mijloace de comunicare;
2. verificd inceperea furnizarii beneficiilor, serviciilor si a interventiilor cuprinse in PSI cu
parintii/reprezentantul legal si profesionistii;
colecteazi informatiile legate de implementarea PSI;
4. identifica la timp dificultdtile de implementare a PSl si le remediazi fJmpreund cu
parintii/reprezentantul legal si profesionistii;
5. mediaza relafia dintre parinti/reprezentant legal §i profesionigti atunci cénd este cazul;
6. organizeazd sedinte de lucru cu profesionistii sav intdlniri cu familia pentru identificarea solutiilor
de remediere atunci cind este cazul;
7. evalueaza gradul de satisfactie a beneficiarului si al familiei sale cu privire la progresele realizate
de copil si modul de implementare a PSI;
b) reevalueaza periodic PSI;
¢} propune revizuirea PSI daca acest lucru se impune si, implicit, a contractului cu familia, dupa
caz;
d) inregistreazd permanent informatiile, progresele, evolufia cazului in dosarul copilului;
e) inainteaza PSI revizuit COSP pentru avizare;
f) propune SEOSP reevaluarea complexa inainte de expirarea termenului legal, bine motivata si
documentati;
g} transmite informatia moniforizatd catre partile implicate si interesate: profesionisti, copil si
familie;
h) explicd familiei/reprezentantului legal clauzcle contractuale din Contractul cu familia.

[

in cazul in care responsabilul de caz este profesor ilinerant si de sprijin, in completarca
prezentelor atributi, indeplineste $1 atribugiile previzute la art. 19 din OMECTS nr. 5574/2011 pentru
aprobarea Metodologiei privind organizarea serviciilor de sprijin educafional pentru copiii, elevii si
tinerii cu cerinte educationale speciale integrafi in invifimdantul de masd

Am luat cunostinta,
Responsabil de caz servicii psihoeducationale,

Data,
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Anexa nr.6
ACORD
Subsemnatul , domiciliat in
localitatea , SIr. ,
Nr. , Bl. , Ap. \
judetul , 1dentificat cu C.I./B.I seria nr. ,
CNP , in calitate de pdérinte al minorului
, hascutd la data de ,
CNP , imi exprim acordul ca copilul meu sd fie
evaluat in vederea orientdrii scolare si preofesionale.
Data, Numele si prenumele
Semnatura
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ANEXA 7

ANTET UNITATE DE INVATAMANT
Nr. inregistrare/data. ... ... ...

Ciitre CSKI .....
In atentia doamnei director

NUMIRE RESPONSABIL DE CAZ SERVICII PSIHOEDUCATIONALE

In vederea colabordrii unitifii scolare st centrului scolar incluziv pnvind numirea
responsabilului de caz servicii psihoeducationale:

Conform Ordinul nr. 1985/1305/5805/2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si
interventia integratd in vederea tncadrarii copiilor cu dizabilitifi in grad de handicap, a orientirii
scolare §i profesionale a copiilor cu cerinte educafionale speciale, precum §i in vederea abilitirii §i
reabilitarii copiilor cu dizabilitafi si/sau cerinfe educationale speciale fiecare copil cu certificat de
orientare scolard si profesionald va avea un responsabil de caz psihoeducational.

1. Responsabilul de caz servicii psihoeducationale (art. 58) este:

a) profesorul itinerant si de sprijin pentru elevul cu CES integrat in invaiamantul de masa,

b) profesorul de psihopedagogie speciald cu funcfia de diriginte pentru elevul cu CES din invajamantul
special;

c) cadrul didactic cu functia de diriginte pentru elevul cu CES inscris intr-o unitate de invifimant de masd,
scolarizat la domiciliu sau in spital;

d} cadrul didactic cu functia de diriginte/cadrul didactic care desfasoara activitatea de instruire pentru elevul cu
CES inscris intr-o unitate de invatamant special, scolarizat la domiciliu sau in spital.

2. Numirea responsabilului de caz servicii psihoeducationale se face de catre directorul unitatii de
invatamant unde este incadrat, in termen de 5 zile de la primirea certificatului de orientare scolard si

profesionala.

Profesorul de sprijin numit responsabil de caz servicii psihoeducationale pentru acesti copii va
preda si la CJRAE Harghita.

La nivelul unititii noastre responsabilii de caz servicii psihoeducationale, au fost numiti

astfel:
N | Dumeles Certificatul de Cadrul didactic —
gt prenymele orientare scolard gi Clasa responsabil de caz
¢ elevului cu CES profesionald cu nr, P
1.
2.
3
4.
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ANEXA 8 X o
ANTET UNITATE DE INVATAMANT
Nr. /

Director,

DIRECTOR,

Aprobat,

C.OS.P.

Director C.J.R.A E. Harghita
Szabo Irén-Ottilia

PLAN DE SERVICII INDIVIDUALIZAT
PENTRU COPIII CU CERINTE EDUCATIONALE SPECIALE

(cf. Anexel Nr.15 la Metodologia pentrie evaluarea i inferveniia infegratd in vederea incadrarii copitlor eu dizabilitds In grad de
handicap, a orientdrii eolare §i profesionale o copiffor cu ceringe educafionale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitdrii
copiilor cu dizabilitdi si/sau ceringe vducationale speciule,aprobatd prin Ordinul comun al MMEFPSPV/MS/MENCS nr.

198571 305/5805/2016)

Numele §i prenumelc copilului/elevului:

Mama:
Tata:
Reprezentantul legal al copilului:

Data nagsterii:
Domiciliul:
Unitatea de invd{dmant la care este inscris:

Certificat de orientare scolard si profesionald nr.

Data realizini/revizuirii planului de servicii individualizat:

Responsabilul de caz servicii educationale:

din

emis de

Drepturi/Beneficii de asistentd sociald pentru copiii cu CES (previzute de Legea nr. 1/2011, cu
modificirile sl completirile

ulterioare):

SERVICII PSIHOEDUCATIONALE PENTRU COPILUL CU CES:

: Persoan
. Perioada de| responsabii
Tipul de . s . . Data de
s e .| Institutia responsabili Obiective - acordare a acordare
serviciu/interventie Incepere sy . .
servicinlui serviciul,

(date de corn

Servicii educationale

Servicii de asisten{a
psihopedagogici prin
cadrul didactic
itinerant si de sprijin

Servicii de consiliere
si orientare scolara
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Persoan
Tipul de : Data de Perioada de| responsabii
P . | Institutia responsabili Obiective » acordare a | acordare
serviciu/interventie Incepere

serviciului serviciul,
(date de cor

Servicii de terapie
logopedici/terapia
tulburarilor de
limbaj
Servicii de terapie
educationali*
Servicii de
Kinetoterapie*
Asigurare fransport
la unitatea de
invatimaint
Misuri de sprijin
pentru educatia
incluzivd**

*Doar in cazul efevilor insenisi in unitati de invagamant special
**Doar in cazul elevilor inscrigi in unitdti de invitimant de masi

Ordinul nr. 1985/1305/5805/2016:

- Conform Art 68 (4) si Art. 69 Unitatea scolard semneaza un contract cu familia dupd modelul Anexei nr 16 din
metodologie.

- Conform Art 73 — Art. 81 responsabilul de caz psihoeducational asigurd monitorizarea si reevaluarea periodica a
progreselor inregistrate de copilul cu dizabilitati si/sau CES, dupa modelul Anexei nr 17 din metodologie

- Art. 74 (2} Reevaluarea obiectivelor din planul de servicii individualizat are loc semestrial pentru copili ale ciror
certificate de orientare scolara si profesionald au termen de valabilitate un an scolar si anual pentru copiii ale cédror
certificate au termen de valabilitate pe nivel de invatamant.

(3} Tn situatia in care, In urma reevaluirii, se constati regresul situatiei copilului sau dificult3ti de implementare a
planului care nu se pot remedia, se revizuieste planul.

- Conform Art. 67 ¢) Responsabilul de caz servicii psihoeducationale transmite proiectuf planului de servicii
individualizat, avizat de directorul unitatii de invdtamant unde este incadrat direct, la COSP, in cazul primei orientdri, sau
la SECSP, pentru a fi inclus in dosarul care se inainteazd COSP in cazul reorientarii

SEMNATURI:
Responsabil caz servicii psihoeducationale: ......................
Parinte/Reprezentant legal: ........ccoeeevnnnn

Aprobat/Respins de cétre Comisia de Orientare Scolara si Profesionald - COSP - in sedinta din
data
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ANEXA9 ) R o
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
Nr. /

CONTRACT
CU FAMILIA COPILULUI CU DIZABILITATI SI/SAU CES
(cf. AnexeiNr.16 la Metodologia pentru evaluarea yi intervenjia integrati in vederea incadrdriicopiilor cu dizabilitati in
grad de handicap, a orientarii scolare yi profesionale a copiilor cu cerinfe educationale speciale, precum i in vederea

MMFPSPV/MS/MENCS nr. 1985/1305/5805/2016)

Incheiat astizi, , intre:

Doamna/Domnul , In calitate de director al umitafii de
invatdmant \ cu sediul in

sl

Doamna/Domnul , In calitate de parinte/reprezentant legal al
copilului , nascut la data de :
domiciliat in , pentru care COSP a deccis

orientarea scolara sau profesionala inconformitate cu certificatul de orientare scolara si profesionald
nr. din

I. SCOPUL CONTRACTULUI:
Asigurarea indeplinirii obiectivelor prevazute in planul de servicii individualizat.

II. OBLIGATIILE PARTILOR:
ILA, Unitatea de nvifamant . prin responsabilul de caz servicii
psihoeducationale, di/d-na , 5e obligé la urméitoarele:

a) Sa asigure si sa faciliteze accesul copilului si familiei la beneficiile, serviciile si interventiile prevazute
in planut de servicii individualizat, anexa la prezentul contract;

b} $a monitorizeze indeplinirea obiectivelor din planui de servicii individualizat;

c) Sa revizuiascd planul de servicii individualizat atunci cind este cazul si copilul nu necesit, totodata,
revizuirea orientdrii scolare/profesionale inainte de expirarea termenului legal;

d) Sa sesizeze SEOSP modificérile situatiei copilului ce impun modificarea planului de servicii
individualizat si/sau orientarea scolard sau profesionald.

I1.B. Parintele/Reprezentantul legal se obliga:

a) Si asigure participarea copilului la activitdtile previzute in planul de servicii individualizat (sa il
pregiteasca, s il duca la timp etc.);

b) Sa colaboreze cu profesionistii responsabili din planul de servicii individualizat;

c) Sa colaboreze cu responsabilul de cazservicii psihoeducationale in scopulmonitorizarii planului de
servicii individualizat §i indeplinirii prevederilor prezentului contract:

d) Sa anuntere sponsabilului de caz servicii psihoeducationale orice problemi, crizi, schimbare care
poate conduce la schimbarea planului de servicii individualizat si reorieniarea scolari sau profesionald
inainte de termenul legal:

e) Sa pastreze toate documentele copilului intr-un dosar.
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III. DURATA CONTRACTULUI
Prezentul contract intrd invigoare de la data semnarii lui s1 se incheie pe pericada de
implementare a planului de servicilt individualizat.

IV. CLAUZE FINALE
a) Orice modificare adusi prezentului contract se face prin acordul ambelo rparti, prin notificared irecta.
b) Inc az de nerespectare a prevederilor din prezentul contract, se va apela la medicre. Dacd medierea
esucazd, contractual va fi reziliat § iintreg procesul de planificare sc va relua.
¢) Falsul in declaratii sau in inscrisuri s pedepseste conform art. 326 din Codul penal.
d) Planul de servicii individualizat constituie ancxa si parte integranta a prezentului contract.

Prezentul coniract s-aincheiat in doudexemplare, cite unu] pentru fiecare parte,

Director, Parinte/parinti/reprezentant legal al
copilului,
(Numele si prenumele) (Numele s1 prenumele)
Semndtura: Semnatura;

Responsabil de caz servicii psihoeducationale,
(Numele s1 prenumele)

Semnatura:
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ANEXA 10

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
Nr.

Avizat, Aprobat,
Responsabil Comisie Metodica a profesorilor Director (unitate de Invatimant special},
itineranti si de sprijin,
Prof. Prof.

PROGRAM DE INTERVENTIE PERSONALIZAT
NUMELE $rm£NUNﬁ1hk1FVULUI@n
DATA NASTERII: .. eererseeemeer e eeeenen
CLASA: . et ee et reee e
ANUL SCOLAR: oo
DIAGNOSTICULS .o eeeeee oo eeeseee e eereeesseeereerenes
ECHIPA DE INTERVENTIE: w...iovvvoereevveesees oo eeeoeseoeeseee s eesseneseessons s eeeeeesen

SCOPUL (COMPORTAMENTUL TINTA/REZULTATUL ASTEPTAT)

L7
0.0

+ OBIECTIVE:
= PETERMEN SCURT: Lo ettt ssssssassnasnes e s et s ssnssnssean

 PE TERMEN MEDIU: L. ettt et s vt raas st
& DURATA PROGRAMULUL: oo
“ DOMENIUL / DPOMENII DE INTERVENTIE ..ot
» DATA ELABORARIIPIP: ..o,
% DATA REVIZUIRIT PIP: ooeooeeiveeeieecieeeeeeeeean.
% CONTINUTUL ACTIVITATILOR;
. . . Evaluare §i aprecierea
ch't. Obiectiv operational Stmtﬁg::l“de ::Zple $1 I]:itel:alm evolutiei
) pe ¢ tmp Indicatori | Instrumente
1
2
Intocmit,
Profesor itinerant $i1 de sprijin,
(Numele si prenumele) ......coocvveee..
SEMNATULAD .cooviiees e
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Str. General Berthelot nr. 28-30, Scetor 1, 010168, Bucuresti

Anexa 11

PLAN EDUCATIONAL INDIVIDUALIZAT (PEI)

Numele si prenumele beneficiarului:

Anul scolar:

l. Problemele cu care se confrunta copilul/elevul/tinarul (rezultatele evaluarii

complexe)

Il. Evaluarea initiala. Achizitii { o succinta descriere a nivelului la care se prezinta
elevul raportat la programa scolara).Competente formate. Dificultati.
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V. Evaluarea periodica. Obiective realizate. Dificultdti intdmpinate. Revizuirea
programului de interventie educationala (in functie de rezultatele evaluarilor periodice)

Elaborat de,
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ANEXA 12

CHESTIONAR
PENTRU DETERMINAREA GRADULUI DE SATISFACTIE AL PARINTILOR PRIVIND
IMPLEMENTAREA PLANULUI DE SERVICII PSIHOEDUCATIONALE
Stimati pdrinti, acest chestionar a fost realizat pentru a cunoagste perceptia dumneavoasird cu privire
la cdlitatea serviciilor psihoeducationale cuprinse in planul de servicii individualizat de care
beneficiazd copilul dvs. Apeldm la sinceritatea dumneavoastrd §i vd asigurdm cd rdaspunsurile dvs.
sunt confidentiale.

1. Ati fost informat cu privire la planul de servicii individualizat de care beneficiaza copilul

dvs?
(] Da [] Nu (] Nu stiu
2. Cunoastet iprofesionistii din echipa multidisciplinard care implementeazi planul de servicii
individualizat?
[] Da [} Nu (] Nustiu
3. Ati fost solicitat de citre responsabilul de caz si participati la sedintele echipei
multidisciplinare?
[] Da [] Rareori Niciodatd []

4. Cum apreciati serviciile si interventiile cuprinse in planul de servicii individualizat?
[] Foarte bune [ Bune B Satisf] jtoar Nesatisfacitoare

5. Considerati ca au fost inregistrate progrese de ciitre copiluldvs. in urma implementirii
planului de servicii individualizat?
(] In mare masurd [J In mica misura . Nu stiu

6. Ati fost informat asupra evolutiei inregistrate de céitre copilul dvs. pe parcursul perioadei de
implementare a planului de servicii individualizat?
[7] Da [] Rareori ] Niciodata

7. Sunteti multumit de calitatea serviciilor psihoeducationale de care beneficiaza copilul dvs.?

[]1Da [] Nu ] Nustiu

8. Enumerati cel putin 3 aspecte care ati dori si se imbunititeascd in privinta serviciilor
psihoeducationale cuprinse in planul de servicii individualizat.

9. Vi rugim si mentionati eventualele problem intAmpinate pe parcursul implementarii
planului de servicii individualizat.
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ANEXA 13

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
Nr. de
inregistrare /

CATRE

PRIMARIACOMUNEI/ORASULUI _
SERVICIUL PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA
(SPAS al primaériei de domiciliu)

Avand in vedere refuzul comunicérii/colabordrii dintre responsabilul de caz servicii
psihocducationale desemnat de unitatea noastrd si parinjii/reprezentantul legal al minorei/minorului

, fiul/fiica  lui si al

, ndscutd la data de , cu domiciliv/resedinta/domiciliu

farai forme legale in localitatca . Sir. , Ir. , bl \
sC. \ ap. , inscris/a in clasa/grupa, . la

. refuz care determini dificultan in implementarea

Planului de servicii individualizat,
51
in conformitate cu art. 76 (6) din ordinul comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr.
1305/17.11.2016 g1 nr. 5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia
integratd in vederea incadririi copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientdrii scolare si
profesionale a copiilor cu cerinfe educationale speciale, precum si in vederea abilitarii i reabilitarii
copiilor cu dizabilitii si/sau cerinte educationale speciale, va rugim si efectuati o viziti de
monitorizare la domiciliul copilului.
Asteptdm rezultatele vizitei de monitorizare pentru a putea lua misurile legale ce se impun.

Director,

Responsabil de caz servicii psihoeducationale,
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ANEXA 14

ANTET UNITATE DE INVATAMANT
Nr. /

RAPORT DE MONITORIZARE

educationale speciale, aprobatd prinOrdinn! comun al administratiei publicenr. 1985/2016, nr. 1305/2016 si nr. 5805/2016)

SECTIUNEA I: Date de identificare
a) Numele i prenumele copilwlui: .......cooveees
2) CNP: oo,

SECTIUNEA II: Date relevantc privind serviciile cuprinse in planul de servicii individualizat

SERVICII EDUCATIONALE
a) Serviciile educationale pentru copil/familie sunt furnizate in termenii stabiliti de profesionistul
responsabil.
b} Se observa progres/stagnare in normele admise in situatia copilului ....c.ocooveovveicicene
sau
¢) Dificultédfi intampinate in furnizarea servichlor ........cceeveveceievennnnn,
d) Se observd stagnare indelungatd/regres in situatia copilului «.......................
e) Solutiide remediereda/nu oo
SERVICII DE ASISTENTA PSIHOPEDAGOGICA PRIN CADRUL DIDACTIC ITINERANT SI
DE SPRIJIN
a) Serviciile de asistentd psihopedagogicd prin cadrul didactic itinerant si de sprijin pentru
copil/familie sunt furnizate in termenii stabili{i de profesionistul responsabil.
b) Se observa progres/stagnare in normele admise in situatia copilulul ......ooovveeerivirvieeicceenene.
sau
¢) Dificultati intdmpinate in furnizarea servicitlor .........coevevvriiirienns
d) Se observa stagnare indelungata/regres in situatia copilului .....cocoocvvvveeeeee
e) Solutii de remediere da/nu .........ccooeoveriiriininnn.
SERVICII DE CONSILIERE SI ORIENTARE SCOLARA
a) Serviciile de consiliere $i orientare scolara pentru copil/familie sunt furnizate in termenii stabiliti de
profesionistul responsabil.
b) Se observi progres/stagnare in normele admise in situatia copilului ........cooocoovieicniiiin e
sau
c) Dificultafi intdmpinate in furnizarea serviciilor .......ococooovveiveicienenes
d) Sec observi stagnare indelungatd/regres in situatia copilului ..........cccccoe...
e) Solutii de remediere da/nu ..o
SERVICII DE TERAPIE LOGOPEDICA/TERAPIA TULBURARILOR DE LIMBAJ
a)} Serviciile de terapie logopedicé/terapie a tulburarilor de limbaj pentru copil/familie sunt furnizate in
termenii stabiliti de profesionistul responsabil.
b} Se observa progres/stagnare in normele admise in situatia copilului ..o,
sau
¢) Dificultdti intAmpinate in furnizarea serviciilor .........c.ococcoieiiinnan,
d) Se observa stagnare Indelungati/regres n situatia copileluf ...ooooovviiirennens
e) Solutii de remediere da/nu ..............

SERVICII DE TERAPIE EDUCATIONALA
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a) Scmcnie de tcraplc cduca‘;lonala pemru coplh’famllle sunt f'urmzate in termenii stal:ulltl de
profesionistul responsabil.
b} Se obscrvd progres/stagnare in normele admise in situatia copilului ..ooooooeieiiciiciiiiinnenn.
sau
¢) Dificultati intimpinate in furnizarea serviciilor ..
d) Se observa stagnare indelungata/regres in s:tua]na copllulul .......................
e) Solufii de remediere da/nu ..o,
SERVICII DE KINETOTERAPIE
a) Serviciile de kinetoterapie pentru copil/familie sunt furnizate in termenii stabilifi de profesionistul
responsabil.
b) Se observa progres/stagnarc in normele admise in situatia copilului ......c..cooceviveeenniiineen.
sau
¢) Dificultdti intdmpinate in furnizarea serviciilor .....c.occcviieiviiiiniens
d) Se observa stagnare indelungata/regres in situatia copilului ...
e) Solutii de remediere da/nu ......cccoveveeieiiieen e
SECTIUNEA Iil: Date relevante privind interventiile cuprinse in planul de servicii
individualizat
ASIGURARE TRANSPORT LA UNITATEA DE INVATAMANT
a) Transportul la unitatca de invagimént pentru copil/familie este furnizat in termenii stabiliti de
profesionistul responsabil.
sau
b) Dificultati intimpinate in furnizarea interven{iilor ........cc..ccoovevivvoen i,
¢) Solutii de remediere da/nu ..

MASURI DE SPRIJIN PENTRU EDUCATIA lNCLUZIVA“

a) Masurile de sprijin pentru educatia incluziva pentru copil/familie sunt furnizate in termenii stabiliti

de profesionistul responsabil.
sau

b) Dificultiti intdmpinate in furnizarea interventiilor .............c..cc.ovvvveeneeee.

c) Solutii de remediere da/nu ...
SECTIUNEA IV: Gradul de satisfactie a beneficiarului si familiei sale privind progresele
copilului i modul de implementare a planului, precum si alte date relevante

SECTIUNEA V: Concluzii

a} Procesul de acordare de servicii psihoeducationale decurge conform planului, cu/fira solutii de
remediere.

b) Procesul de acordare de servicii psihoeducationale a copilului intimpind dificultifi care necesiti
revizuirea planului motivatde .......ccooeeieeiieee,

¢) Este necesard o noud orientare scolara i profesionali inainte de expirarea termenului legal, motivati de

d) Obiectivele planului au fost atinse in totalitate/partial/nu aun fost atinse in termenul propus.

¢) Obiectivele planului au fost atinse In termenul propus/inainte de termenul propus.

f) Alte concluzii c.cooecrvernvrannen.

SECTIUNEA VI: Recomandari
a) Mentinerea planului si reevaluare in data deipenoada
b) Termen dc solutionare ............... pentru ...... profesmmst: responsabtll
Sau

“*Doar in cazul elevilor inscrisi in umtau de invitdmant de masé
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¢} Propunecre/Decizie de revizuire a planului
d) Propuncre/Decizie de revizuire a contractului cu familia

sau
e} Propunere de reevaluare complexd
f) Reluarea demersurilor de reevaluare complex, conform termenului legal
g) Decizie de incepere a monitorizarii postservicii pentru perioada ............c.oocoveevieviennns
h} Alte recomandari .o...ccooooveeeieiiceiiee e,

Anexe:
a) Documente primite de la paringi ......ooccoeeveenn.n...
b) Rapoarte de implementare de la profesionisti ........c.ccoeeveeniennen,
c) Rapoarte de vizitd ........ccoooeoe
d) Plan revizuit
e) Contract cu familia revizuit
f} Alte documente relevante .........c.cvee.ne.

Data ..o,

Responsabil de caz servicii psihoeducationale,
(Numele gi prenumele) ..o

Semnaturi: .....oooooveeieiiee e
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S

ANEXA 15

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
Nr. /

CATE?)M]S]A DE ORIENTARE SCOLARA SI PROFESIONALA DIN CADRUL CJRAE
HARGHITA

in conformitate cu art. 83 din ordinul comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016,

nr. 1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si

interventia integratd in vederea incadririi copiilor cu dizabiliti¢i in grad de handicap, a

orientarii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si In vederea

abilitarii i rcabilitarii copiilor cu dizabilititi si/sau cerinte educationale speciale, vd rugim si

constatati Tnchiderea cazului pentru copilul , fiul/fiica
lui si al , niscuta la data de , Clt
domiciliw/resedinja/domiciliu ~ fara forme legale in localitatea , sectorul
Str. . 7L , bl. . SC. . ap. , inscris/a in clasa/grupa,

, la , orentat scolar si

professional in  conformitate certificatul de orientare scolard 1 profesionala nr.

/

Motivele pentru care propunem inchiderea cazului

sunt:

Director,

Responsabil de caz servicii psihoeducationale,

P-ta Libertati nr. 5, 530140, Micrcurca-Ciuc, jud. Harghita
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ANEXA 16

Unitatea de invatamant:

- INSPFCTORARUL SCOLAR
JUDETEAN HARGHITA
HARGITA MEGYL
TANCELUGYELOSEGE

Unitatea de invitimant:

Nr. inreg. /

APROBAREA Consiliulut de Administratie al

(denumirea unitatii gcolare la care se solicita transferul}
Eliberata in sedinta din data de

Nr. inreg. /

AVIZULConstliului de Administratie al

(denumirea unititii scolare de la care se transfera elevul)
Eliberat in sedinta din data de

Director, Director,
CERERE DE TRANSFER
Subsemnatul(a) domiciliat{d) in , Str.
, r. , bl. , SC. , et. , ap. , judetul/sectorul ,
telefon , parinte/reprezentant legal al elevului(ei)
,din clasa , va rog si aprobati transferul fiului/fiicei
mewmele de la  Scoala la  $coala
, Inclasa
Solicit transferul din urmitoarele motive

Mentionez ca fiul/fiica mea este orientat/a gcolar si profesional cu profesor itinerant si de
sprijin/pentru scolarizare la domiciliu, in conformitate cu certificatul de orientare scolard si

profesionala nr. /

, emis de citre CMBRAE/CIRAE

Anexez urmatoarele documente In sus{inerea cererii mele:

Data,

Semnitura,

Doamnei/domnului director al

(unitatea de invatdmant la care se solicita transferul)

Str. Gieneral Berthelot nr. 28-30, Sector 1. 010168, Bucuresti
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JUDETEAN HARGHITA

AENISTEREE LDUCATUT NATIONATE \ HARGIAMLGYE
ANEXA 17
Inspectoratul Scolar Judetean Centrul Judetean de Resurse Denumirea unititii de
Harghita si Asistenti Educationali invatamant
Harghita
Nr. / Nr. / Nr. /

) PROTOCOL DE COLABORARE
Incheiat in conformitate cu prevederile art. 12 din OMENCS or. 5086/31.08.2016 pentru aprobareaMetodologiei-cadru
privind scolarizarea la domiciliu, respective infiinfarea de grupe/clase in spitate

I. PARTILE PROTOCOLULUI

1. Inspectoratul Scolar Judetean (ISJ), cu sediul in Piata Libertatii nr. 5, Miercurea-Ciuc,
Harghita, reprezentat de d-nul.Demeter Levente, inspector scolar general.

2. Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationali Harghita (CJRAE). cu sediul
in str.Mihail Sadoveanu , nr., , reprezentat de d-na Szabé Irén-Ottilia, director.

3. (Unitatea de Invitimint) . cu sedwl in -

numitd in continuare unitatc de invatdmant rezidentiald, reprezentati de

, director

11. SCOPUL

I1.1 Scopul protocolului de colaborare il constituie reglementarea colaborarii dintre parti in vederea

organizarii si desfasurani scolarizarii la domiciliu a elevei/ului

, din clasa ,dela (unitatea
de invatdmant) , orientat scolar si profesional la forma de invatimant Scolarizare la
domiciliu, in conformitate cu Certificatul de orientare scolard §i  profesionala
nr. / emis de Comisia de Orientare Scolari si Profesionala judetului Harghita,

anexat prezentului protocol.

I1.2. Obiectivele parteneriatului sunt:

a) Asigurarea continuitifil gcolarizarii care si permitd elevului si promoveze anul de studiu in
curs sau si participe la evaluarile organizate pentru finalizarea unui nivel de invifamant;
b) Crearea si dezvoltarea unci bune relatii de comunicare intre mediul scolar si cel al elevilor
scolarizati la domiciliu;
¢) Asigurarea cadrului de acfiune comuna a cadrelor didactice si a celorlalti factori implicati in
recuperarca § educatia elevilor.
11.3. Activititile principale:

a) Transmiterea tuturor cunostintelor si informatiilor, in conformitate cu programele scolare in
vigoare §i cu Planul educational individualizat;
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b) Realizarea evaluarilor predictive, formative si sumative, in conformitate cu continuiurile
predate;

c) Asigurarea cadrulul necesar pentru participarea la examenele nationale in conditii de egalitate
de sanse;

HI. Durata parteneriatului
Prezentul acord de colaborare se incheie pe perioada anului scolar ,
incepénd cu data semndrii acestuia de citre inspectorul scolar general.

IV. Obligatiile partilor

IV.1. Inspectoratul Scolar Judetean Harghita se obligi:

a) Sa aprobe propunerile privind Planul educational individualizat $1 cadrele didactice care vor
destdyura instruirea la domiciliu a elevului;

b) S& aprobe suplimentarea schemei de incadrare a unitatii de invafmant rezidentiale cu
numérul de norme necesar scolarizarii la domiciliu, in conformitate cu prevederile art. 12
din OMENCS nr. 5086/31.08.2016 pentru aprobarea Mefodologici-cadru privind
scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de grupe/clase in spitale;

¢} Sacomunice unitdtii scolare rezidentiale hotiirarea Consiliului de administratie al ISJ;

d) Sa informeze conducerea unititii de invatiméant cu privire la noulatile legislative din
domeniu;

e) S& ofere consultantd in vederea asigurdrii conditiilor optime pentru desfasurarea si
organizarea scolarizarii la domiciliu;

IV.2. Centrul Judetean de Resurse si Asistenti Educationali se obliga:

a) Sa transmitd unitdtii de invatdmant certificatul de orientare scolara si profesionala si adresa
de instiintare;

b) Si ofere consultantd in vederea asigurarii conditiillor optime pentru desfisurarea si
organizarea scolarizirii la domiciliu;

c) Sa reevalueze psihoeducational elevul, la reorientare, si si transmitd dosarul elevului, prin
SEOSP, citre Comisia de Orientare Scolard si Profesionald in vederea eliberirii unui nou
certificat de orientare gcolara si profesionali;

1V.3. (unitatea de invitimant) se obliga:

a) 83 punid in aplicare Planul educational individualizat aprobat de ISJ;

b) S aplice managementul de caz pentru elevii scolarizati la domiciliu;

c) Sa inscrie elevul in catalog si in registrul matricol, dupid caz, cu mentiunea”Scolarizat la
domicilin, conform certificatului de orientare scolard si profesionalit nr. / I

d) Sa asigure resursa umand necesari parcurgerii tuturor disciplinelor de invétimant, in
conformitate cu planurile-cadru de invataméant care se aplica la clasa in care este inscris
elevul;

e) S& incadreze personalul didactic in conformitate cu prevederile legale, fird a depisi
numarul de norme aprobat de I1SJ;

f) Si stabileascd numarul de ore/sdptdméand afferent fiecdrei disciplinele de invaiamant pe
care o va studia elevul gcolarizat la domiciliu,

g) Sa monitorizeze aplicarea planului educational individualizat pe intrcaga perioadi a
scolarizarii la domiciliu;

h) Sa completeze registrul matricol pe baza rezultatelor consemnate in catalog;

1) Sa venfice efcctuarea orelor de curs;
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V. Incetarea protocolului de colaborare

V.1. Prezentul protocol de colaborare inceteaza prin:
a) expirarea perioadei pentru care a fost incheiat;
b) reoricntarea elevului catre o alta forma de invatamant;
¢) transferul copilului Ia o alti unitate de invafimant;
d) la cererea pénntilor/reprezentantului legal, inclusiv la cererea acestora de retragere a
copilului de la scoali;
e) in situafia in care elevul a fost declarat in abandon scolar;
f) decesul elevului.

VI. Clauze finale

VL. 1. Modificarea prezentului protocol de colaborare se face numai prin acordul scris al périlor.

VL. 2. Prezentul acord reprezintd voinja partilor si inlaturd orice intelegere verbalid dintre acestea,

anterioard sau ulterioard incheierii lui,

VL. 3. Prezentul acord a fost incheial intr-un numar de 3 exemplare, cite unul pentru fiecare parte, azi,
. data semndrii lui de catre inspectorul scolar general al ISJ Harghita.

Inspectoratul Scolar Judetean Centrul Judetean de Resurse si Unitatea de invatamant
Harghita Asistentd Educationala Harghita
Inspector solar general, Dircctor, Director,
Demeter Levente Szabé Irén-Ottilia
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